ZARZADZENIE NR ORG.0050.519.2023
WOITA GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY

z dnia 12 wrzesnia 2023 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z pdézn. zm." ) i art. 268a
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.
Dz. U. z 2023 r. poz. 775 i 803), zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. Upowazniam Panig Terese Rudzik — Sekretarza Gminy Juchnowiec
Koscielny do:

1) wydawania i podpisywania w moim imieniu decyzji, postanowien,
zaswiadczen, w tym zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis z zakresu
spraw prowadzonych przez nadzorowany referat z wytgczeniem decyzji,
postanowien i zaswiadczen wydawanych i podpisywanych przez
upowaznionych pracownikow referatu;

2) zaciggania zobowiazan w ramach biezacej obstugi technicznej i materiatowej
z zakresu nadzorowanego referatu i zadan wynikajacych z Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Narkomanii;

3) potwierdzania wtasnorecznosci podpisow;
4) potwierdzania zgodnosci kserokopii dokumentdéw z oryginatem;
5) dysponowania rachunkiem bankowym i zatwierdzanie dowodow ksiegowych.

8 2. Upowazniam Panig Terese Rudzik - Sekretarza Gminy Juchnowiec
Koscielny do zatatwiania w moim imieniu indywidualnych spraw z zakresu
administracji publicznej, wtacznie z prawem wydawania decyzji
administracyjnych, w tym o ujeciu w statym obwodzie gtosowania, postanowien
i zaswiadczen w czasie jednoczesnej nieobecnosci mojej, Zastepcy Wadjta i osoby
upowaznionej do wydawania decyzji.

8§ 3. Upowazniam Panig Terese Rudzik - Sekretarza Gminy Juchnowiec
Koscielny do prowadzenia w moim imieniu biezacych spraw Gminy w czasie
mojej nieobecnosci, przy jednoczesnej nieobecnosci Zastepcy Wojta Gminy, a w
szczegolnosci:

1) kierowania pracq Urzedu Gminy;

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 572,
1463 i 1688.
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2) wykonywanie funkcji zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Urzedu
Gminy i kierownikdw jednostek organizacyjnych, w tym spraw zwigzanych
Z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunkdéw pracy oraz spraw
zwigzanych z wynagrodzeniami;

3) zaciggania zobowigzan w ramach biezacej obstugi technicznej i materiatowej
Urzedu Gminy;

4) zarzgdzania mieniem komunalnym, w tym sktadania w imieniu Gminy
Juchnowiec Koscielny oswiadczen woli w sprawach majatkowych Gminy,
w szczegdblnosci zawierania i podpisywania umoéw cywilno-prawnych,

z wytgczeniem uméw sprzedazy nieruchomosci;

5) przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielanie zamdwien
publicznych, w szczegdélnosci dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty,
poprzez zatwierdzenie propozycji komisji przetargowej oraz podpisywanie
umow;

6) sktadania wnioskéw do Urzedu Marszatkowskiego o ptatnos$¢ na prowadzone
przez Gmine projekty unijne.

8§ 4. Upowaznienia udzielam na czas nieokreslony. Wygasa ono z chwilg
cofniecia upowaznienia albo rozwigzania stosunku pracy.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie ORG.0050.391.2022 Wojta Gminy Juchnowiec
Koscielny z dnia 22 wrzesnia 2022 r. w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy.

8§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wit

mgr Krzysztof Marcinowicz
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