ZARZADZENIE NR ORG.0050.233.2021
WOITA GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY

z dnia 1 kwietnia 2021 r.

w sprawie zmiany zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach
obstugiwanych w ramach wspoélnej obstugi finansowej przez Urzad
Gminy Juchnowiec Koscielny

Na podstawie art.10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217), art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305) oraz rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 342) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zmienia sie zasady (polityke) rachunkowosci wprowadzone zarzgdzeniem
Nr ORG.0050.207.2017 Wéjta Gminy Juchnowiec Koscielny z dnia 2 stycznia
2017 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci w jednostkach obstugiwanych w ramach wspdlnej obstugi
finansowej przez Urzad Gminy Juchnowiec Koscielny, zmienianych Zarzadzeniem
Nr ORG.0050.249.2017 Wéjta Gminy Juchnowiec Koscielny z dnia 26 czerwca
2017 roku, Zarzadzeniem Nr ORG.00050.8.2018 Wéjta Gminy Juchnowiec
Koscielny z dnia 28 grudnia 2018 roku oraz Zarzgdzeniem Nr ORG.0050.34.2019
Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny z dnia 7 marca 2019 roku:

a) w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Juchnowcu Koscielnym - zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do zarzadzenia

b) w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta II w Kleosinie - zgodnie z zatgcznikiem
nr 2 do zarzadzenia

c) w Zespole Szkét im. Ks. Jerzego Popietuszki w Juchnowcu Gérnym - zgodnie
z zatacznikiem nr 3 do zarzadzenia

d) w Zespole Szkoét w Ksiezynie - zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do zarzadzenia
e) w Przedszkolu w Kleosinie - zgodnie z zatgqcznikiem nr 5 do zarzadzenia

f) w Gminnej Bibliotece Publicznej w Juchnowcu Koscielnym - zgodnie
z zatgcznikiem nr 6 do zarzadzenia

g) w Osrodku Kultury w Gminie Juchnowiec Koscielny - zgodnie z zatgcznikiem nr
7 do zarzadzenia.

Id: D5ACB7A3-0AA2-4801-88F1-0B7E67D141DF. Podpisany Strona 1



§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie gtdwnemu ksiegowemu Referatu
Obstugi Finansowej Jednostek Organizacyjnych.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od
1 stycznia 2021 roku.

Wit

mgr Krzysztof Marcinowicz
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr ORG.0050.233.2021
Woaojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 1 kwietnia 2021 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI GMINNEGO OSRODKA POMOCY
SPOLECZNEJ W JUCHNOWCU KOSCIELNYM

Zmienia sie zasady (polityke) rachunkowosci Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Juchnowcu Koscielnym nastepujaco:

1. Czes¢ IV pkt. 3 zmienia sie opis ponizszych kont ksiegowych
nastepujaco:

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki" - stuzy do ewidencji naleznosci
i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto
240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek, rozliczania wptat do
Pracowniczych Planéw Kapitatowych (finansowanych przez zatrudnionego
i pracodawce) i réznego rodzaju rozliczen. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie
powstate naleznosci iroszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - powstate zobowigzania oraz spfate izmniejszenie naleznosci
i roszczen. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié
ustalenie rozrachunkdéw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutéw. Konto
240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzanh.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne iinne $wiadczenia" - stuzy do
ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $Swiadczen
na rzecz pracownikdéw ioséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto, innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen
oraz wptat do PPK obcigzajacych pracodawce. Na stronie Wn konta 405 ujmuje
sie poniesione koszty, a na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéow
z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikéw i osdéb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen oraz wptaty do PPK obcigzajace
pracodawce, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr ORG.0050.233.2021
Woaojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 1 kwietnia 2021 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. JANA
PAWLA II W KLEOSINIE

Zmienia sie zasady (polityke) rachunkowosci Szkoty Podstawowej im. Jana
Pawta II w Kleosinie nastepujgco:

1. Czes¢ IV pkt. 3 zmienia sie opis ponizszych kont ksiegowych
nastepujaco:

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki" - stuzy do ewidencji naleznosci
i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto
240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek, rozliczania wptat do
Pracowniczych Planéw Kapitatowych (finansowanych przez zatrudnionego
i pracodawce) i réznego rodzaju rozliczen. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie
powstate naleznosci iroszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - powstate zobowigzania oraz spfate izmniejszenie naleznosci
i roszczen. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié
ustalenie rozrachunkdéw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutéw. Konto
240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzanh.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne iinne $wiadczenia" - stuzy do
ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $Swiadczen
na rzecz pracownikdéw ioséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto, innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen
oraz wptat do PPK obcigzajacych pracodawce. Na stronie Wn konta 405 ujmuje
sie poniesione koszty, a na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéow
z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikéw i osdéb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen oraz wptaty do PPK obcigzajace
pracodawce, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.
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Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr ORG.0050.233.2021
Woaojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 1 kwietnia 2021 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI ZESPOLU SZKOL IM. KS. JERZEGO
POPIELUSZKI W JUCHNOWCU GORNYM

Zmienia sie zasady (polityke) rachunkowosci Zespotu Szkét im. Ks. Jerzego
Popietuszki w Juchnowcu Gornym nastepujaco:

1. Czes¢ IV pkt. 3 zmienia sie opis ponizszych kont ksiegowych
nastepujaco:

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki" - stuzy do ewidencji naleznosci
i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto
240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek, rozliczania wptat do
Pracowniczych Planéw Kapitatowych (finansowanych przez zatrudnionego
i pracodawce) i réznego rodzaju rozliczen. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie
powstate naleznosci iroszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - powstate zobowigzania oraz spfate izmniejszenie naleznosci
i roszczen. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié
ustalenie rozrachunkdéw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutéw. Konto
240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzanh.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne iinne $wiadczenia" - stuzy do
ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $Swiadczen
na rzecz pracownikdéw ioséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto, innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen
oraz wptat do PPK obcigzajacych pracodawce. Na stronie Wn konta 405 ujmuje
sie poniesione koszty, a na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéow
z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikéw i osdéb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen oraz wptaty do PPK obcigzajace
pracodawce, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.
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Zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia Nr ORG.0050.233.2021
Woaojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 1 kwietnia 2021 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI ZESPOLU SZKOt W KSIEZYNIE

Zmienia sie zasady (polityke) rachunkowosci Zespotu Szkot w Ksiezynie
nastepujgco:

1. Czesc¢ IV pkt. 3 zmienia sie opis ponizszych kont ksiegowych
nastepujaco:

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki" - stuzy do ewidencji naleznosci
i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto
240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek, rozliczania wptat do
Pracowniczych Planéw Kapitatowych (finansowanych przez zatrudnionego
i pracodawce) i réznego rodzaju rozliczen. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie
powstate naleznosci iroszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - powstate zobowigzania oraz spfate izmniejszenie naleznosci
i roszczen. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié
ustalenie rozrachunkdéw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutéw. Konto
240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne iinne swiadczenia" - stuzy do
ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju Swiadczen
na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto, innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen
oraz wptat do PPK obcigzajacych pracodawce. Na stronie Wn konta 405 ujmuje
sie poniesione koszty, a na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow
z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikdéw i osdb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen oraz wptaty do PPK obcigzajace
pracodawce, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.
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Zatgcznik Nr 5 do zarzadzenia Nr ORG.0050.233.2021
Woaojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 1 kwietnia 2021 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI PRZEDSZKOLA W KLEOSINIE

Zmienia sie zasady (polityke) rachunkowosci Przedszkola w Kleosinie
nastepujgco:

1. Czesc¢ IV pkt. 3 zmienia sie opis ponizszych kont ksiegowych
nastepujaco:

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki" - stuzy do ewidencji naleznosci
i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto
240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek, rozliczania wptat do
Pracowniczych Planéw Kapitatowych (finansowanych przez zatrudnionego
i pracodawce) i réznego rodzaju rozliczen. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie
powstate naleznosci iroszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - powstate zobowigzania oraz spfate izmniejszenie naleznosci
i roszczen. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié
ustalenie rozrachunkdéw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutéw. Konto
240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne iinne swiadczenia" - stuzy do
ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju Swiadczen
na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto, innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen
oraz wptat do PPK obcigzajacych pracodawce. Na stronie Wn konta 405 ujmuje
sie poniesione koszty, a na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow
z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikdéw i osdb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen oraz wptaty do PPK obcigzajace
pracodawce, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.
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Zatgcznik Nr 6 do zarzadzenia Nr ORG.0050.233.2021
Woaojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 1 kwietnia 2021 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W JUCHNOWCU KOSCIELNYM

Zmienia sie zasady (polityke) rachunkowosci Gminnej Biblioteki Publicznej
w Juchnowcu Koscielnym nastepujgco:

1. Cze$é IV

pkt 1. konto 405 otrzymuje brzmienie " Ubezpieczenia spoteczne
i wptaty do PPK ".

Dodaje sie w wykazie kont analityke do konta 240 "Inne rozrachunki"
oraz 405 "Ubezpieczenia spoteczne i wptaty do PPK", w sposéb

nastepujacy:

240-5-1 - rozrachunki z tytutu wptat do Pracowniczych Planow Kapitatowych
(pracownika)

240-5-2 - rozrachunki z tytutu wptat do Pracowniczych Planéw Kapitatowych
(pracodawcy)

405-5 - wptaty do Pracowniczych Planéw Kapitatowych pracodawcy
pkt. 3 zmienia sie opis ponizszych kont ksiegowych nastepujaco:

Konto 240 - "Inne rozrachunki" - stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen
oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234, a wiec przede
wszystkim rozrachunkéw:

- z tytutu zaptaty wynagrodzen i innych swiadczen pracowniczych za
posrednictwem ROR-0w;

- z przedsiebiorstwami ubezpieczeniowymi (z tytutu ubezpieczen rzeczowych
i osobowych);

- z tytutu potracen zobowigzan pracowniczych dokonywanych na listach ptac na
rzecz réznych zwigzkdéw, organizacji, kasy zapomogowo-pozyczkowej,
pozyczek z ZFSS, alimentdw, tytutdéw egzekucyjnych, itp.;

- z tytutu wptat do PPK, finansowanych przez pracownika i pracodawce;
- z tytutu wptaconych kaucji i wadiéw przetargowych;
- z tytutu otrzymanych lub przekazanych sum na zlecenie;

- z bankami z tytutu pomytek w ksiegowaniu operacji na koncie instytucji
kultury.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna zapewnic¢ ustalenie naleznosci
lub zobowigzan na poszczegdlne tytuty i w odniesieniu do kazdego kontrahenta.
Konto 240 moze wykazywac salda:

- Wn - wyrazajace stan pozostatych naleznosci,
- Ma - wyrazajace stan innych zobowigzan.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i wptaty do PPK" - Stuzy do
ewidencji sktadek z tytutu ubezpieczenia spotecznego i Funduszu Pracy
naliczonych od wynagrodzen pracownikow oraz ewidencji wptat do
Pracowniczych Planéw Kapitatowych obcigzajacych pracodawce. W ciggu roku
konto 405 wykazuje saldo Wn, ktére =z koncem roku jest zamykane
w korespondencji z kontem 860 ,, Wynik finansowy”.
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Zatgcznik Nr 7 do zarzadzenia Nr ORG.0050.233.2021
Woaojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 1 kwietnia 2021 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI OSRODKA KULTURY W GMINIE
JUCHNOWIEC KOSCIELNY

Zmienia sie zasady (polityke) rachunkowosci Osrodka Kultury w Gminie
Juchnowiec Koscielny nastepujgco:

1. Cze$é IV

pkt 1. konto 405 otrzymuje brzmienie " Ubezpieczenia spoteczne
i wptaty do PPK".

Dodaje sie w wykazie kont analityke do konta 240 "Pozostate
rozrachunki" oraz 405 "Ubezpieczenia spoteczne i wptaty do PPK",
w sposOb nastepujacy:

240-5-1 - rozrachunki z tytutu wptat do Pracowniczych Planow Kapitatowych
(pracownika)

240-5-2 - rozrachunki z tytutu wptat do Pracowniczych Planéw Kapitatowych
(pracodawcy)

405-5 - wptaty do Pracowniczych Planéw Kapitatowych pracodawcy
pkt. 3 zmienia sie opis ponizszych kont ksiegowych nastepujaco:

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki" - stuzy do ewidencji naleznosci
i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234, a wiec
przede wszystkim rozrachunkdéw:

- z tytutu zaptaty wynagrodzen i innych swiadczen pracowniczych za
posrednictwem ROR-0w;

- z przedsiebiorstwami ubezpieczeniowymi (z tytutu ubezpieczen rzeczowych
i osobowych);

- z tytutu potracen zobowigzan pracowniczych dokonywanych na listach ptac na
rzecz réznych zwigzkdéw, organizacji, kasy zapomogowo-pozyczkowej,
pozyczek z ZFSS, alimentdw, tytutdéw egzekucyjnych, itp.;

- z tytutu wptat do PPK, finansowanych przez pracownika i pracodawce;
- z tytutu wptaconych kaucji i wadiéw przetargowych;
- z tytutu otrzymanych lub przekazanych sum na zlecenie;

- z bankami z tytutu pomytek w ksiegowaniu operacji na koncie instytucji
kultury.

Id: D5ACB7A3-0AA2-4801-88F1-0B7E67D141DF. Podpisany Strona 1



Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna zapewnic¢ ustalenie naleznosci
lub zobowigzan na poszczegdlne tytuty i w odniesieniu do kazdego kontrahenta.
Konto 240 moze wykazywac salda:

- Wn - wyrazajace stan pozostatych naleznosci,
- Ma - wyrazajace stan innych zobowigzan.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i wptaty do PPK" - Stuzy do
ewidencji sktadek z tytutu ubezpieczenia spotecznego i Funduszu Pracy
naliczonych od wynagrodzen pracownikow oraz ewidencji wptat do
Pracowniczych Planéw Kapitatowych obcigzajacych pracodawce. W ciggu roku
konto 405 wykazuje saldo Wn, ktére =z koncem roku jest zamykane
w korespondencji z kontem 860 ,, Wynik finansowy”.
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