, ZARZADZENIE NR ORG.0050.92.2019
WOJTA GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY

z dnia 20 listopada 2019 r.

W sprawie postepowania przy sporzadzaniu kserokopii dokumentéw na wniosek oraz ustalenia
wysokosSci oplaty za wydanie kserokopii z akt

Na podstawie art.73 iart.74 oraz 262 §1 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (1j. Dz. U. 2 2018 r. poz. 2096 ), zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Oplaty za kserowanie dokumentdw na rzecz stron zwigzane sa ze zwrotem kosztow ponoszonych
przez Gming Juchnowiec Koscielny i pobierane sa w zwigzku z postanowieniami art.73 i 74 kpa.

2. Zwrot kosztow za wykonanie na zgdanie strony kserokopii dotyczy sporzadzania wszelkich kserokopii
dokumentéw stanowigcych akta sprawy, o ktérych mowa w art.73 kpa w trakcie toczacego sie postepowania

administracyjnego lub po jego zakoriczeniu.
§ 2. 1. Kserokopie dokumentéw wydawane sa na wniosek, ktdrego wzér stanowi zalacznik do niejszego
zarzadzenia.

2. Skladajge  wniosek, strona ubiegajaca si¢ o wydanie kserokopii dokumentéw, powinna zostaé
poinformowana o wysokosci obowigzujacej odplamodci wtym zakresie oraz o koniecznosci wniesienia
naleznej oplaty na rachunek bankowy Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny.

3. Pracownik referatu prowadzacy sprawe:
1) zaznacza w aktach sprawy dokumenty przeznaczone do skopiowania,
2) oblicza wysokos$¢ naleznej oplaty zgodnie z §3 i §4 niniejszego zarzadzenia.

3) informuje wnioskodawce o wysokosci naleznej oplaty oraz o koniecznosci jej uiszczenia na wskazany
rachunek bankowy Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny,

4) kseruje dokumenty,

5)wydaje stronie, kserokopie dokumentéw, po uprzednim udokumentowaniu uiszczenia oplaty za
kserowanie,

6) wypetniony wniosek zostaje wigczony do akt sprawy.

§ 3. Uwierzytelnienie na zadanie strony odpiséw lub kopii akt sprawy podlega oplacie skarbowej zgodnie
z ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej (tj. Dz.U. z 2019r. poz.1000 z pozn.zm.).

§ 4. Wysoko$¢ odplatnosei za wykonanie kserokopii wynosi:
1) jednostronna formatu A4 czarno-biata - 1,00 zi,
2) dwustronna formatu A4 czarno-biata - 2,00 =1,
3) jednostronna formatu A3 czarno-biata - 2,00 zi

43 dwustronna formatu A3 czarno-biata - 3,00 z!

I’ Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz, U. z 2018 1. poz. 1629 oraz z 2019 r, poz. 60,
73010 1133.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

wO

mgr Krzysztof Marcinowicz

D oL
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Zalgeznik do zarzadzenia Nr ORG.0050.92.2019
Wéjta Gminy Juchnowiec Koseiclny
z dnia 20 histopada 2019 r.

Juchnowiec Koscielny, ... ...

Imig i nazwisko

WNIOSEK O WYDANIE KSEROKOPII Z AKT SPRAWY

Zwracam si¢ z wnioskiem o wykonanie kserokopii dokumentow:

e zakt Sprawy nr ... Wilodei- . sztuk

¢ poswiadczonych za zgodnod¢ z oryginalem z akt sprawynr ...

wilodci- ... ... . . sztuk

(podpis wnioskodawey)

Oplata za wykonanie kserokopii wynosi ................ zl

Oplata skarbowa wynosi ... zkL

(podpis pracownika referatu)
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