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ZARZADZENIE NR ORG.120.27.2018
WOJTA GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY

z dnia 22 sierpnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia instrukeji w sprawie szezegdlowych zasad rachunkowosci oraz sposobu
gromadzenia, obiegu i przechowywania dokumentacji do projektu ,,Przedszkola Marzen” realizowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podiaskiego na lata 2014-2020, Osi
Priorytetowej 3.1 Ksztalcenie i edukacja Poddzialanie 3.1.3 Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej

jakosci edukacji przedszkolnej w ramach BOF.

Na podstawie art, 10 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz, U.
z 2018 . poz. 395) w zwigzku z art. 40 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13
wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 roku w sprawie szezegdtowe klasyfikac)i dochoddw, wydatkdw, przychoddw i rozchoddw oraz srodkdw
pochodzacych ze Zrddel zagranicznych (tekst jedn. Dz, U. z 2014 r. poz. 1053 z pdén. zm) zarzadzam, co

nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcje w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosct oraz sposobu gromadzenia, obiegu
i przechowywania dokumentacji do projektu ,Przedszkola Marzen” zwang dalej ,Instrukejg”, stanowigca

Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

. stalam pian ont a operacjl ,kFrzedszxKoia arzen” na czas trwania proje t'tk, stanow1ac atgcznt
§ 2. Ustalam plan kont dl ii ,Przedszkola Marzen” ia projek iscy Zatacznik

Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuje wszystkie osoby zaangazowane w realizacje projektu do przestrzegania postanowiet zawartych

w Instrokegt,

§ 4. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sig¢ gldwnemu ksiggowemu Referatu Obshigi Finansowej Jednostek

Organizacyijnych Urzedu Gminy Juchnowiec Kodcielny.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Juchnowiec Koécielny
Nr ORG.120.27.2018

z dnia 22 sierpnia 2018r.

INSTRUKCJA
w sprawie szezegélowych zasad rachunkowosci oraz sposobu dokumentowania, obiegu i przechowywania

dokumentacji

Rozdzial 1
Postanowienia ogoélne
§ 1. 1. Instrukcja okresla zasady rachunkowoscel oraz zasady kwalifikowania i dokumentowania wydatkow,
gromadzenia i przechowywania dokumentacji dotyczacej projektu ,,Przedszkola marzen” dofinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionainego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020.
2. Powyisze zasady dotycza umowy nr UDA-RPPD.03.01.03-20-0003/17-00 zawartej w Bialymstoku w dniu

07-08-2018 pomiedzy Wojewddztwem Podlaskim a Gmina Juchnowiec Koscielny, zwanej dalej umowa.

§ 2. Kwota dofinansowania otrzymana na realizacje projektu przez Gmine Juchnowiec Koscielny to
1.104.703,68 zt (stownie: jeden milion sto cztery tysigce siedemset trzy ziote 68/100), nie wigcej niz 85%
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych.

§ 3. 1. Projekt realizowany jest przez jednostki budzetowe — Zespdt Szkét im. Ks. Jerzego Popietuszki
w Juchnowcu Gémym i Szkote Podstawowa im. Ks. Michata Sopocki w Ksiezynie.

2. Zrealizowane dochody budzetu Gminy ujmowane sg jako przychody w jednostce budzetowej Urzad Gminy
Juchnowiec Kodcielny.

3. Wydatki budzetu beds realizowane przez Zespot Szkot im. Ks. Jerzego Popietuszki w Juchnoweu Gérmym
z wyodrebnionego konta bankowego o numerze 06 8074 0003 0000 1632 2000 0100 oraz przez Szkotg
Podstawowa im. Ks. Michata Sopocki w Ksigzynie z wyodrgbnionego konta bankowego o numerze 70 8074
0003 0000 1690 2000 0070. Do dysponowania srodkami pienigznymi znajdujgcymi si¢ na wyzej wymienionych

rachunkach bankowych upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisdw.

4. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sg w Referacie Obstugi Finansowej Jednostek Organizacyjnych
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Urzgdu Gminy Juchnowiec Koscielny, Juchnowiec Gérny ul. Szkolna 5, 16-061 Juchnowiec Kodcielny. Ksiegi
rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu systemu komputerowego UL INFO-SYSTEM autorstwa firmy Roman
i Tadeusz Groszek spj. ul. Pilsudskiego 31 lok.240, 05-120 Legionowo. System komputerowy ewidencii
ksiggowej spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoécei. Kazdy uzytkownik
programu komputerowego posiada indywidualne hasla zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

5. Wyodrebniona ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacjs budzetowa okreslona w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szezegotowej klasyfikacji dochoddw, przychodow i rozchoddéw oraz $rodkéw pochodzaeych ze Zrodet
zagranicznych. Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje sie w odpowiednich paragrafach klasyfikacji
budzetowej wedlug proporeji 83,0946 % - finansowanie z budzetu Srodkéw europejskich z czwarta cyfrg — 7 oraz
16,9054 % - wspoHinansowanie krajowe - z czwarta cyfrg — 9.

6. Podstawag zapiséw w ksiggach rachunkowych sa prawidlowo sporzadzone dowody ksiegowe
stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej. Kazdy dowdd ksiegowy musi odpowiadaé okreslonym
wymaganiom wynikajacym z ustawy o rachunkowosci, a w przypadku opodatkowania dostawy lub ushigi
podatkiemn od towardw i ushug (VAT) — z ustawy o podatku od towardw i ustug i przepiséw wykonawczych tej
ustawy. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie.

7. Ksiegi rachunkowe prowadzi sig na biezgco i rzetelnie, whasciwie kwalifikujge dowody ksiegowe
w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont z zachowaniem zgodnoscei wydatkéw
z zatwierdzonym budzetem projektu.

8. Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane w sposob celowy i oszezedny,
ymozliwiajgcy terminowa realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych
zobowigzan oraz zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

9. Korygowanie zapiséw nastgpuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego lub dowodu
wewngtrznego PK - polecenie ksiggowania. Poprawianie zapiséw w ksiegach rachunkowych nalezy dokonaé
poprzez korekte zapisdow ujemnych na tych samych stronach kont na ktérych nastapit bledny zapis. Zapewni to

prawidfows wysokos$¢ obrotow i czytelnosé zapisdéw ksiggowych.

Rozdzial 11
Dokumentowanie wydatkow, obieg dokumentéw i ich sprawdzanie
§ 4 1. Dokonywane platnosci powinny by¢ ndokumentowane potwierdzong faktura, rachunkiem, lista ptac lub
innym dowodem ksiegowym,
2. Dowody ksiggowe po zarejestrowaniu w rejestrach prowadzonym przez Zespot Szkot im. Ks. Jerzego

Popietuszki w Juchnoweun Gornym oraz Szkole Podstawowa im. Ks. Michata Sopocki w Ksiezynie, sprawdzane

sg pod wzgledem merytorycznym i opisywane zgodnie z umowa. Nastgpnie przekazywane sg do Referatu

/
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Obstugi Finansowej Jednostek Organizacyjnych i sprawdzane pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz
sporzadzane sa przelewy bankowe.

3. Wszystkie dokumenty ksiegowe projektu muszg by¢ prawidlowo opisane, tak aby widoczny byl ich
zwiazek z projektem. W przypadku braku miejsca na odwrocie dokumentu opis dokumentu moze byé
sporzadzony na zalaezonej karcie trwale przypisanej do dokumentu Zrodtowego.

4. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie 2z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych 1 zatwierdzonych dokumentow
ksiegowych. Kazdy dowdd ksiggowy winien by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno -
rachunkowym.

5. Pod wzgledem merytoryeznym dowody ksiegowe podpisuje kicrownik projektu oraz dyrektor jednostki,
ktéry dokonuje kontroli tych dokumentéw, poswiadeza faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkéw oraz ich
kwalifikowalnos¢, sprawdza czy dane zawarte w dowodach ksiegowych sg zgodne z zawarta umowg
o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz
sprawdza zgodnosé realizacji projektu z procedurami wynikajgcymi z ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.
Kontrolujacy na dowdd dokonania kontroli merytorycznej zamieszcza na odwrocie dokumentu klauzule
stwierdzajaca dokonanie kontroli, a w szczegdlnosei umieszeza date dokonania kontroli i whasnorgczny podpis.

6. Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczegdinosei na sprawdzeniu czy dokument zawiera cechy
dowoddw ksiegowych, czy dokonano kontroli merytorycznej, czy dowdd ksiggowy jest opatrzony odpowiednig
klauzulg o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli merytorycznej umozliwia prawidtowe ujgcie
zdarzenia gospodarczego w ksiegach rachunkowych. Zadaniem kontroli formalno — rachunkowej jest
niedopuszczenie do zaksiegowania dokumentu posiadajgcego wady formalne, rachunkowe i merytoryczne. Pod
wzgledem formalnym i rachunkowym dowody ksiggowe podpisywane sa przez pracownika Referatu Obshugi
Finansowej Jednostek Organizacyjnych Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny.

7. Kontrola wstepna polega na sprawdzeniu zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym, kompletnodci 1 rzetelnodci dokumentdéw dotyczacych operacii gospodarczych 1 finansowych.
Kontroli wstepnej dokonuje Glowny ksiegowy. W ramach dokonania wstgpnej kontroli zgodnie z art. 54 ust. |
pkt 3 oraz ust.3 ustawy o finansach publicznych, dokument do wyplaty kwalifikuje Glowny ksiegowy sktadajac

swéj podpis na dokumencie.

8. Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dokumenty stanowia podstawe do
dokonania platno$ci. Platnosei dokonywane sa w formie bezgotdwkowej za pomoca elektronicznego systemu
bankowego z wyodrgbnionych rachunkdéw bankowych, na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajgcych
konieezno$é dokonania przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.

9. Wszystkie dokumenty zwigzane z finansows realizacja projektu przechowywane sg w Referacie
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Obstugi Finansowej Jednostek Organizacyjnych Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny w oddzielnych

segregatorach, przez okres okreslony w umowie o dofinansowanie.

Rozdzial ITI
Zasady rachankowosci

§ 5. 1. Zadaniem rachunkowosei jest ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych wedlug okreslonych zasad
zgodnych z przepisami prawa. Ewidencja ma by¢ jasna, rzetelna i prawidlowa. Do ewidencji wydatkéw projektu
»Przedszkola marzen” wyodrgbniona jest oddzielna ewidencja ksi¢gowa prowadzona systemem
komputerowym, w kidrej bedyg zaewidencjonowane wszystkie transakcje zwigzane z realizacja operacji.
Dokumenty oryginalne, potwierdzajace dane operacje, beda gromadzone w odrebnych segregatorach.

2. Konta syntetyczne i analityczne tworzone beda w miarg potrzeb, podczas realizacji Projektu,
z zachowaniem przyjetych zasad.

3. Przyjmuje sig sposob dekretowania dowoddw ksiggowych wedhug wzoru w tabeli ponizej.

Numer konta
Lp. Rodzaj operaciji finansowej Wn Ma
Ksiggowanie w organie ( j.s.t.)

1. | Przekazanie srodkow na realizacje zadania 223-112 133-1

2. | Zrealizowane wydatki na podstawie RB 2885 902-112 223-112

3. | Wplyw srodkow z Europejskiego Funduszu Rolnego 133-1 901-112

4. | Przeksiggowanie na koniec roku 901-112 961-112

961-112 902-112

5. | Przeksiegowanie po zatwierdzeniu sprawozdan 961-112 960

finansowych na skumulowany wynik budzetu 960 961-112
Ksiegowanie w jednostce budzetowej dochody ( Urzad Gminy)

1. | Zaksiegowanie na dochody w jednostce srodkdw na 800-1-112 720-112
podstawie PK, ktore wplynety do Budzetu Giownego

2. | Przeksiggowanie dochoddw na koniec roku na wynik 720-112 £860-1-112
finansowy

3. | Przeksiggowanie wyniku finansowego po zatwierdzeniu §60-1-112 800-1-112
sprawozdan finansowych
Ksiegowanie wydatkéw w jednostce budzetowej Zespdt Szkél w Juchnoweu Géraym

1. | Wplyw srodkéw do jednostki z budzetu na realizacje 130-1 223
projekiu
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Ewidencja ksiegowa faktur, rachunkéw, list plac 401/402/404/405 | 201/229/231
231 225/229

Zaplata faktur, rachunkdw, przelew wynagrodzen, 201 (kontrahent) 130-1

potracent od wynagrodzen, skladek ZUS 225/229/231

Przeksiggowanie na wynik finansowy na koniec roku 860 401/402/404
/405

Przeksiegowanie wydatkéw na koniec roku 223 800

Konta pozabilansowe

Zaangazowanie wydatkdow budzetowych 998

Réwnowartosé zrealizowanych w danym roku wydatkéw 998

budzetowych

Planowane wydatki budzetu 980

Rozliczenie wkiadu wiasnego niepienigznego 952

Ksiggowanie wydatkéw w jednostce budzetowej Szkole Podstawowej w Ksiezynie

Wplyw srodkdw do jednostki z budzetu na realizacje 13¢-1 223

projektu

Ewidencja ksiegowa faktur, rachunkow, kst ptac 401/402/404/405 | 201/229/231

231 225/229

Zaptata faktur, rachunkow, przelew wynagrodzen, 201 (kontrahent) 130-1

potracen od wynagrodzen, skladek ZUS 225/229/231

Przeksiegowanie na wynik finansowy na koniec roku 860 401/402/404/
405

Przeksiegowanie wydatkdw na koniec roku 223 800

Konta pozabilansowe

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych 998

Réownowartosé zrealizowanych w danym roku wydatkow 998

budzetowych

Planowane wydatki budzetu 980

Rozliczenie wkiadu wlasnego niepienieznego 952
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Rozdzial IV.

Zasady gromadzenia i przechowywanie doknmentacji Projektu

§ 6. Oryginaty dokumentéw finansowych projektu ,Przedszkola marzed™ przechowywane sa w Referacie
Obslugi Finansowej Jednostek Organizacyjnych Urzgdu Gminy Juchnowiec Koscielny przez okres okreslony w

umowie.
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Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny
Nr ORG.120.27.2018

Z dnia 22 sierpnia 2018r.

Plan kont projektu ..Przedszkola marzen”

L. Konta budzetu gminy

Konta bilansowe

133 -1~  Rachunek budzetu

223 -112 ~ Rozliczenie wydatkdéw budzetowych
901 -112 Dochody budzetu

902 -112 Wydatki budzetu

960 Skumuiowane wyniki budzetu

961-112 Wynik wykonania budzetu

Konto 133 — 1 Rachunek budzetu

Konto 133-1 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym rachunku budzetu,
stuzacym do obshugi finansowej projektu. Zapisy na koncie 133-1 dokonywane sg wylgcznie na podstawie
dowoddw bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. Na stronie Wn konta 133-1 ujmuje

sie wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu,

Konto 901 — 112 Dochody budietu

Konto 901-112 stuzy do ewidencji dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie
Wn konta 901-112 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego na konto 961- 106. Na stronie Ma konta 901-112 ujmuje sic dochody budzetu pochodzace ze
Zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133-1. Analityka do konta 901-112
jest prowadzona z oznaczeniem klasyfikacji budzetowej i umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych dochodow
budzetu wedlug planu finansowego. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901-112 przenosi

sie na konto 961-112.
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Konto 902 - 112 Wydatki budzetu

Konto 902-112 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie
Wn konta 902-112 ujmuje sie wydatki zwigzane z realizacjg projektu w korespondencji z kontem 223-112, gdzie
przeksiggowuje sig wydatki wynikajace z okresowych sprawozdan Rb 28 S. Na stronie Ma konta 902-112 ujmuje

sig przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961-112.

Konto 960 Skumulowane wyniki budzety

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacii dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu. W szczegolnosei na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie,
pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesiente sald kont 961-112. Konto
960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu

budzetu, a saldo Ma konta 960 stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — 112 Niedobér lub nadwyika budzetu

Konto 961-112 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961-112 ujmuje sie przeniesienie poniesionych w ciagu
roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902-112. Na koniec roku konto 961-112 moze
wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W roku
nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961-112 przenosi sie na

konio 960,

I1. Konta jednostki budzetowej (UG)

Zespoél 7 - Przychody, dochody i koszty
720 - 112 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Zesp6l 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800-1-112 Fundusz jednostki
860-1-112 Wynik finansowy
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118 Konta jednostki budzetowej Zespét Szkol im, Ks. Jerzego Popietuszki w Juchnoweu Gérnym

Zesp6t 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130-1 Rachunek bankowy projektu ,.Przedszkola Marzen™ (wydatki)
Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223-1 Rozliczenie wydatkow budzetowych ($rodki UE)

223-2 Rozliczenie wydatkéw budzetowyeh (wkiad whasny)

225 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

240 Pozostate rozrachunki

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

401-1 Zuzycie materialow i energii (koszty bezposrednie)

401-2 Zuzycie materiatow i energii (koszty posrednie)

402-1 Ushigi obce (koszty bezposrednie)

402-2 Ustugi obee (koszty posrednie)

404-1 Wynagrodzenia (koszty bezposrednie)

404-2 Wynagrodzenia (koszty posrednie)

405-1 Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia (koszty bezposrednie)
405-2 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia (koszty posrednie)
Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

860 Wynik finansowy

Konto 130-1 "Rachunek projektu ,,Przedszkola marzen"

Konto 130-1 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotdw na rachunku bankowym
z tytwly realizacji projektu ,,Przedszkola marzen™ ujetego w planie finansowym jednostki, Na stronie Wn konta
ujmuje sie wpltywy $rodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje projektu w korespondencii z kontem 223.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zrealizowane wydatki projektu zgodnie z planem finansowym jednostki,
w korespondencji z wiadciwymi kontami zespotow: 1, 2, 4 lub 7. Zapisy na koncie sg dokonywane na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pela zgodno$é zapiséw migdzy jednostka

a bankiem. Na koncie 130-1 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
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zapisOw, zwrotdw nadpfat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Konto 130-1 moze

wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkow pienieznych na rachunku bankowym projektu.

Konto 201 (kontrahent) "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201- stuzy do ewidencji rozrachunkdéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robdt i ustug. Ewidencja do konta 201 jest powigzana z wykazem kontrahentdw i zapewnia mozliwosé ustalenia
naleznosci i zobowigza krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow. Konto 201 moze

mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma - stan zobowiagzan.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow projektu”

Konto 223-1/223-2 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw projektu
~Przedszkola marzen”. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie przelewy srodkdw pienieznych na pokrycie
wydatkéw projektu w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie¢ w szczegdinodei
okresowe wplywy srodkdéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkdw projektu, w korespondencii
z kontem 130. Konto 223 moze wykazywad saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na

pokrycie wydatkow projektu.

Konto 225 "Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z US z tytulu podatkéw potraconych od wynagrodzen
pracownikdw. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do US, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec US z tytuhn zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych. Ewidencja szczegbtowa do konta 225
powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu naleznosei i zobowiazan z tytubu zaliczek na podatek dochodowy
od oséb fizycznych. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosel, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec budzetow.

Konto 229 "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz zbudzetami, rozrachunkéow publicznoprawnych,
aw szczegblnosct z tytulu ubezpieczen spolecznych i1zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie
naleznosci oraz splate izmniejszenie zobowiazaf, ana stronie Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie
naleznosci z tytutlu rozrachunkow publicznoprawnych. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229
powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznodet i zobowiazan wedhig tytuldw rozrachunkéw oraz

podmiotdw, z ktdrymi sg dokonywane rozliczenia. Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza

stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan.

A
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Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami iinnymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat wynagrodzen zwigzanych z realizacja projektu ,.Przedszkola marzen™. Na stronie Wn konta 231 ujmuje
sie w szezegblnodei wyptlaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen oraz potracenia wynagrodzen obcigzajace
pracownika. Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen. Ewidencja
szczegdlowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia standw naleznosci i zobowigzan
z tytudu wynagrodzen i $wiadezen zaliczanych do wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo

Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 240 "Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shizy do ewidencji naleznoscet i roszezen oraz zobowigzan nieobjegtych ewidencija na kontach
201-234. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie¢ powstale naleznosei iroszczenia oraz splatg izmniejszenie
zobowigzan, ana stronic Ma - powstale zobowigzania oraz splate izmniejszenie naleznosci iroszezen.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow, roszczen
i rozliczef z poszczegdinych tytuldéw. Konto 240 moze mie¢ dwa salda, Saldo Wn oznacza stan naleznosci

i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzai.
Konto 401 "Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialdw ienergii na cele realizacji projektu
Przedszkola marzer”. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy

przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw na konto 860.

Konto 402 "Uslugi obee”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztdéw z tytudu ustug obeych wykonywanych na rzecz realizacji projektu
JPrzedszkola marzen”, Na stronie Wa konta 402 ujmuje sie poniesione koszty uslug obeych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug

obcych na konto 860,
Konte 464 "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu wynagrodzen z pracownikami w celu realizacji projektu
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~Przedszkola marzesi”. Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego wynagrodzenia brutto. Na stronie Ma
ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnodei podstawowej z tytulu wynagrodzen

oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860,
Konto 405 "Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu réznego rodzaju $wiadezen na rzecz pracownikow, ktére
nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spotecznych 1 §wiadezen na rzecz pracownikow. Na stronie Ma konta yjmuje sie zmniejszenie tych kosztow, a na

dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 shuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego 1 obrotowego jednostki i ich zmian. Na
stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi
przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki. Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci
przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860. Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢
w szezegodlnosel: przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860, przeksiegowanie, pod datg
sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow érodkdw europejskich zkonta 227, Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen

funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. W koficu roku obrotowego na stronie Wn
konta 860 ujmuje si¢ sume¢ poniesionych kosztéw w korespondencii z kontami zespotu 4, kosztdw operacji
finansowych w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztdéw operacyjnych w korespondencii
z kontem 761. Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume uzyskanych przychodow,
w korespondencji z poszezegdlnymi kontami zespotu 7. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego
wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku

nastepnym na konto 800.
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Konta pozabilansowe
Konto 989 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta drodkow
budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkdéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig réwnowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetu. Ewidencja szczegotowa
do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow budzetowych. Konto 980 nie

wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 "Zaangazowanie wydatkow budietowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangaZowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budZetowe]j danego roku budzetowego. Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ rownowartosé
sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym, réwnowarto$¢ zaangazowanych
wydatkdw, ktore beda obciazaty wydatki roku nastgpnego. Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie
wydatkdw, czyli wartosé umow, decyzji i innych postanowien, ktdrych wykonanie spowoduje koniecznosé
dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezgecym. Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona

wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 952 "Rozliczenie wkiadu wlasnego niepienieinego"”

Dla celow projektu pn. ,,Przedszkola marzen” wprowadza si¢ konto pozabilansowe o numerze 952 pod
nazwa .,Rozliczenie wkiadu wlasnego niepieni¢inego”™. Zapisy na tym koncie beda podstawa do rozliczania
wkiadu wlasnego niepienigznego przy sporzgdzaniu wniosku o platnosé. Wzdr druku rozliczenia stanowigcy

dowdd ksiegowy stanowi zatacznik nr 1 do instrukeji.

Iv. Konta jednostki budzetowej Szkola Podstawowa im. Ks. Michala Sopoéki w Ksiezynie

Zesp6l 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

130-1 Rachunek bankowy projektu ,.Przedszkola Marzen™ (wydatki)
Zespdl 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrackunki z odbiorcami i dostawcami

223-1 Rozliczenie wydatkdw budzetowych (srodki UL)

223-2 Rozliczenie wydatkow budzetowych {wkiad wiasny)
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225 Rozrachunki z budzetami
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240 Pozostate rozrachunki

Zespol 4 —~ Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

401-1 Zuzycie materialow i energii (koszty bezposrednie)

401-2 Zuzycie materialow i energii (koszty posrednie)

402-1 Ustugi obce (koszty bezposrednie)

402-2 Ustugi obce (koszty posrednie)

404-1 Wynagrodzenia (koszty bezposrednie)

404-2 Wynagrodzenia (koszty posrednie)

405-1 Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia (koszty bezposrednie)
405-2 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia (koszty posrednie)
Zespél 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

860 Wynik finansowy

Konto 130-1 "Rachunek projekiu ,,Przedszkola marzen"

Konto 130-1 stuzy do ewidencji stanu $rodkdw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu realizacji projektu ,.Przedszkola marzed™ ujetego w planie finansowym jednostki. Na stronie Wn konta
ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje projektu w korespondencji z kontem 223.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zrealizowane wydatki projektu zgodnie z planem finansowym jednostki,
w korespondenciji z wlasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 4 lub 7. Zapisy na koncie sa dokonywane na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku zczym musi zachodzié¢ pelna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka
a bankiem. Na koncie 130-1 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotéw nadplat, korekt wprowadzé si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemmy. Konto 130-1 moze

wykazywa¢ saldo Wn, ktdére oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku bankowym projektu.

Konto 201 (kontrahent) "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201- stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robét i ustug. Ewidencja do konta 201 jest powigzana z wykazem kontrahentow i zapewnia mozliwo$é ustalenia

naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszezegdinych kontrahentdéw. Konto 201 moze

/?
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mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma - stan zobowigzaf.
Konto 223 - "Rozliczenie wydatkdéw projektu”

Konto 223-1/223-2 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw projektu
.Przedszkola marzei”. Na stronie Wn konta 223 uimuje si¢ przelewy srodkdéw pienigznych na pokrycie
wydatkow projektu w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci
okresowe wplywy érodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw projektu, w korespondencii
z kontem 130. Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na

pokrycie wydatkdw projeldun.

Konto 225 "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z US z tytulu podatkow potraconych od wynagrodzen
pracownikdw. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do US, a na stronie Ma - zobowiazania
wobec US z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od 0sob fizycznych. Ewidencja szczegdtowa do konta 225
powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu naleznodci i zobowiazan z tytuby zaliczek na podatek dochodowy
od oséb fizycznych. Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec budzetow.
Konto 229 "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz zbudzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
aw szezegOlnosci z tytulu ubezpieczen spofecznych izdrowotnych. Na stronie Wn konta 229 ujmuje sig
naleznodci oraz splate izmniejszenie zobowiazan, ana stronie Ma - zobowigzania, splatg izmmniejszenie
naleznosci z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229
powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedhig tytuloéw rozrachunkéw oraz
podmiotéw, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia. Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza

stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.
Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat wynagrodzen zwigzanych z realizacja projektu ..Preedszkola marzen™. Na stronie Wn konta 231 ujmuje
sic w szczegoinosci wyplaty pieniczne lub przelewy wynagrodzen oraz potracenia wynagrodzen obcigzajace

pracownika. Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiagzania jednostki z tytutu wynagrodzen. Ewidencja
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szezegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanéw naleznosci i zobowigzan
z tytuhu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo

Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 240 "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosei i roszezen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach
201-234. Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci iroszczenia oraz splate izmniejszenie
zobowiazan, ana stronic Ma - powstale zobowiazania oraz splate izmniejszenie naleinosci iroszczen.
Ewidencja szczegdiowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow, roszezefi
irozliczen z poszczegdlnych tytuldow. Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

i roszezen, a saldo Ma - stan zobowiazan.
Konto 401 "Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow ienergii na cele realizacji projektu
.Przedszkola marzen”™. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy

przeriesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztdw na konto 860.
Konto 402 "Ushagi obce"

Konte 402 shizy do ewidencji kosziow z tytulu ushug obeych wykonywanych na rzecz realizacji projektu
~Przedszkola marzef”. Na stronte Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje sie¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug

obcych na konto 860.
Konto 404 "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidenciji kosztow z tytutu wynagrodzen z pracownikami w celu realizacji projektu
LPrzedszkola marzen™. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego wynagrodzenia brutto. Na stronie Ma
ksieguje sie korekty uprzednic zewidencjonowanych kosztow dziatalnosei podstawowe; z tytulu wynagrodzen

oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
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Konto 405 "Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu roznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow, ktore
nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronic Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spolecznych i $wiadczen na rzecz pracownikoéw. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie tych kosztow, a na

dzied bilansowy przenosi sig je na konto 860.
Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 shizy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowege jednostki iich zmian.
Na stronic Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie
z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢
w szczegdinodei przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860. Na stronie Ma konta 800 ujmuje
sie w szezegolnosci: przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860, przeksiggowanie, pod datg
sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow $rodkéw curopejskich zkonta 227. Ewidencja
szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen

funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.
Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. W koficu roku obrotowego na stronie Wn
konta 860 ujmuje sie sume poniesionych kosztéw w korespondencji z kontami zespotu 4, kosztdéw operacji
finansowych w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztéw operacyinych w korespondencii
z kontem 761, Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume uzyskanych przychoddw,
w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7. Saido konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego
wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku

nastepnym na konto 800.
Konta pozabilansowe
Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budzetowych"”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu. Ewidencja szezegdlowa

do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowodci planu finansowego wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie
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wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego, Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie réwnowartosé
sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym, réwnowarto$é zaangazowanych
wydatkéw, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego. Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie¢ zaangazowanie
wydatkdw, czyli warto$¢ umdw, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé
dokonania wydatkow budzetowych w roku biezgcym. Ewidencja szczegdlowa do konta 998 jest prowadzona

wedhug podziatek klasyfikacji planu finansowego. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 952 "Rozliczenie wkladu wlasnego niepienieznego'

Dla celéw projektu pn. ,,Przedszkola marzen™ wprowadza si¢ konto pozabilansowe o numerze 952 pod
nazwa ,.Rozliczenie wkiadu wlasnego niepienieznego”. Zapisy na tym koncie beda podstawa do rozliczania
wkiadu wlasnego niepienigznego przy sporzgdzaniu wniosku o platnosé. Wzdr druku rozliczenia stanowigcy

dowdd ksiggowy stanowi zalacznik nr 1 do instrukceji.
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