ZARZADZENIE NR ORG.0050.343.2018
WOJTA GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY

z dnia 29 czerwca 2018 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2017r.
poz. 1875 z pézn. zm." ) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku do Zarzadzenia Nr ORG.0050.180.2016 Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny z dnia
2 listopada 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdowi Gminy Juchnowiec Koscielny
wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) w § 6 ust.2 otrzymuje brzmienie: ,,2. Zastepca Wdjta zastepuje Wojta podczas jego nieobecnoscei, prowadzi
sprawy Gminy w zakresie ustalonym przez Wéjta";

2)w§10:
a) ust.2 otrzymuje brzmienie: ,, 2. Stanowiska kierownicze w Urzedzie:
1) Wajt;
2) Zastepca Wijta,
3) Sekretarz Gminy;
4) Skarbnik Gminy kierujgcy Referatem Finansow, Podatkéw i Budzetu;
5) Kierownik Referatu Planowania Przestrzennego, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa;
6) Kierownik Referatu Organizacyjnego;
7) Kierownik Referatu Inwestycji i Gospodarki Komunalnej;
8) Glowny Ksiggowy kierujgcy praca Referatu Obshugi Finansowej Jednostek Organizacyjnych;
9) Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego;
10) Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego;
11) Zastgpea Kierownika Referatu Inwestycji i Gospodarki Komunalne;j;
12) Zastgpca Skarbnika Gminy;
13) Inspektor Ochrony Danych.”
b) ust.3 otrzymuje brzmienie: ,,3. Ponadto w Urzedzie funkcjonuja:
1) Pefnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych kierujacy pionem ochrony;
2) Stanowisko ds. kontroli.”
w2l

a) ust.1 otrzymuje brzmienie: ,,1. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy zapewnienie przestrzegania
przepiséw o ochronie danych osobowych, a w szczegdInosci:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktorzy przetwarzajg
dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im
w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia o ochronie danych osobowych, innych przepiséw Unii
lub paristw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajgcego
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w dziedzinie ochrony danych osobowych, wtym podzial obowiazkow, dzialania zwigkszajgce
$wiadomosé, szkolenia 0s6b uczestniczgcych w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35 rozporzadzenia o ochronie danych osobowych;

4) wspolpraca z organem nadzorczym;

5) pelnienie funkcji  punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, wtym zuprzednimi konsultacjami, o ktdrych mowa w art. 36 rozporzagdzenia
o ochronie danych osobowych, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich
innych sprawach;

6) pehienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotyczg, we wszystkich sprawach
zwiazanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych im
na mocy rozporzadzenia o ochronie danych osobowych;

7) prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosei.”

b) ust.2 otrzymuje brzmienie: ,,Inspektor Ochrony Danych przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,JOD.”™

4) wrozdziale 7. tytul otrzymuje brzmienie: ,TRYB PRZYJMOWANIA, ROZPATRYWANIA
I ZAEATWIANIA INDYWIDUALNYCH SPRAW OBYWATELI ORAZ SKARG, WNIOSKOW
IPETYCJI";

5) w rozdziale 7. dodaje si¢ § 28 ust.1-6;

6) w § 28 ust.1-6 otrzymujg brzmienie: ,,1. Wstgpnej kwalifikacji wplywajacych pism jako petycji dokonuje
Sekretarz.

2. Petycje wplywajace do Urzgdu w formie pisemnej s3 ewidencjonowane w rejestrze petycji prowadzonym
przez Referat Organizacyjny.

3. Badanie zasadnoS$ci petycji skierowanych do rozpatrzenia oraz merytoryczne ich za{atmeme nalezy do
pracownika wiasciwego ze wzgledu na zakres petycji poprzez: -

1) niezwlocznie  przekazanie do opublikowania w Biuletynie Informacji Publicznej informacji
zawierajacej odwzorowanie cyfrowe (skan) petycji wraz z data jej ztozenia, dane dotyczace przebiegu
postepowania w sprawie rozpatrzenia petycji, w szczegolnosci dotyczace zasigganych opinii,
przewidywanego terminu zatatwienia petycji oraz informacje o sposobie rozpatrzenia petycji, a takze
inne prawem wymagane dane;

2) merytoryczny pracownik po zalatwieniu petycji przekazuje do Referatu Organizacyjnego kopig
zawiadomienia o sposobie jej zalatwienia; !

4, Referat Organizacyjny terminie do 30 czerwca sporzadza zbiorczg informacje o petycjach rozpatrzonych
w roku poprzednim i umieszcza ja w Biuletynie Informacji Publicznej;

5. Osoby kierujgce referatami sprawuja biezacy nadzor i kontrole nad przyjmowaniem oraz zatatwianiem
petycji;
6. Odpowiedzi na petycje podpisuje Wojt lub w razie nieobecnosci Wojta Zastepca Wojta lub Sekretarz.".

7) w rozdziale 8, 9 i 10 dotychczasowa numeracja § 28 - 35 otrzymuje numeracje § 29 - 36

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z wylaczeniem § 1 pkt 13, ktéry wchodzi w zycie

z dniem 16 lipca 2018 r.

Sprawdzono pod wzgledem

A7 iof Marcinowicz
formalno-prawnym

Dorota Ma
data czyt&APE
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