_ ZARZADZENIE NR ORG.120.26.2017
WOJTA GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY

z dnia 11 grudnia 2017 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnej Bibliotece Publicznej
w Juchnowcu Koscielnym

Na podstawie art. 26, 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn.
Dz.U. z 2016 roku poz. 1047 z pdin.zim.), zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng stanowiacg
zal. Nr 1 do Zarzadzenia Nr ORG.120.21.2017 Wéjta Gminy Juchnowiec Koscielny z dnia
27 listopada 2017 roku zarzadzam co nastgpuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie roczne) inwentaryzacji aktywdéw 1 pasywow w Gminnej
Bibliotece Publicznej w Juchnowcu Koécielnym wedlug stanu na dzied 31 grudnia 2017 roku,
zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji stanowiacym zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powoluje Komisje
Inwentaryzacyjna, bedacg jednoczesnie zespolem spisowym, w nastepujacym skladzie:
1. Agnieszka Puchalska — przewodniczacy,
2. Urszula Kowalczuk — ¢ztonek,
3. Barbara Matejczyk — czionek.

§3
Powoluje zespdt ds. weryfikacji aktywow i pasywow w nastepujacym skladzie:
1. Anna Markiewicz - przewodniczacy
2. Elzbieta Maciejuk
3. Anna Kazmierczuk

§4

Zadaniem zespohy, o ktorym mowa w § 3 jest przeprowadzenie inwentaryzacji metodg
poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnegj
wartosci aktywéw 1 pasywow wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku.

§5
Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do sporzadzemia  protokolu
rozliczenia wynikdéw inwentaryzacji do dnia 31 stycznia 2018 roku.

§6
Zobowiagzuje osoby zaangazowane do przeprowadzenia inwentaryzacji oraz kierownika
jednostki objetej inwentaryzacja do przestrzegania ogodlnie obowiazujacych przepisow o
inwentaryzacji oraz zasad okre$lonych w Instrukcii Inwentaryzacyjnej.



§7
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
oraz Gléwnemu Ksiggowemu Referatu Obstugi Finansowej Jednostek Organizacyjnych.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia ORG.120.26.2017

Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny

z dnia 11 grudnia 2017 roku

Harmonogram inwentaryzacji w Gminnej Bibliotece Publicznej
w Juchnowcu Koscielnym na 2017 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Metoda inwentaryzacji
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia
inwentaryzacji
1 | Srodki trwate oraz pozostate Dane ewidencji ksiegowej | Na ostatni dzien Werytikacja dokumentacii wedlug
rodki trwale roku obrotowego | stanu na dzied 31-12-2017
2 | Skladniki majgtkowe bedace GBP w Juchnowcea Do 15-01-2018 Spis z natury wedlug stanu na dzien
wlasnoscia obeych jednostek | Koscielnym, FB w 31-12-2017.
Kleosinie
3 | Zapasy towardw i materiatow | Magazyn 29-12-2017 Spis z natury wedhug stanu na dzien
objete ewidencig ilosciowo- 31-12-20%7.
wartosdciows _ _
4 | Srodki pienigzne na Wszystkie rachunki Do 15-01-2018 Pisemne potwierdzenie sald wedlug
rachunkach bankowych bankowe stapu na dziet
31-12-2017
5 | Rozrachunki z pracownikami | Dane ewidenc]i ksiggowej | Na ostatni dzien Weryfikacja dokumentaci wedbug
roku obrotowego stanu na dzien 31-12-2017
6 | Rozrachunki publiczno-prawne | Dane ewidencji ksiggowej | Na ostatni dzien Weryfikacja dokumentacji wedtug
rola obrotowego | stanu na dzief 31-12-2017
7 Na{eanéc% i zebowialzania /22 | pisemne potwierdzenia Do 15-01-2018 Pisemne potwierdzenie sald,
wyjatkiem spornych i
watpliwych/ sald kontrahenta, dane Na ostatni dzien werylikacja dokumentacii wedhug
ewidencji ksiegowe] roku obrotowego stanu na dzien 31-12-2017
8 | Wartodci niematerialne i Dane ewidencji ksiggowej | Na ostatni dzien Weryfikacja dekumentagji wedtug
prawne roku obrotowego | stanu na dziers 31-12-2017
9 | Zbiory biblioteczne Dane ewidencji ksiegowej | Na ostatni dzien Weryfikacja dokumentacji wedlug
roku obrotowego | stanu na dziet 31-12-2017
10 | Fundusze instytucji kultury Dane ewidencji ksiegowe] | Na ostatni dzien: Weryfikacja dekumentacii wedtug
roku obrotowego | stanu na dzien 31-12-2017
11 | Wszystkie nie wymienione Dane ewidencji ksiegowej | Na ostatni dzien Weryfikacja dokumentacji wedtug

{ wyzej skladniki aktywow i

| pasywow

roku obrotowego

stanu na dzien 31-12-2017




