_ ZARZADZENIE NR ORG.120.30.2017
WOJTA GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY

z dnia 11 grudnia 2017 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowej im. ks. Michala
Sopocki w KsieZynie

Na podstawie art. 26, 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn.
Dz.U. z 2016 roku poz. 1047), Uchwaly Nr X1X/153/2016 Rady Gminy Juchnowiec
Koscielny z dnia 27 czerwea 2016 r. w sprawie wyznaczenia urzedu gminy jako jednostki
obstugujacej gminne jednostki budzetowe, Uchwaly Nr XX/159/2016 Rady Gminy
Juchnowiec Koscielny z dnia 22 sierpnia 2016 r. o zmianie uchwaly w sprawie wyznaczenia
urzedu gminy jako jednostki obstugujacej gminne jednostki budzetowe, zgodnie z instrukcja
inwentaryzacyjng stanowigcg zal. Nr 1 do Zarzadzenia Nr ORG.120.21.2017 Wojta Gminy
Juchnowiec Koscielny z dmia 27 listopada 2017 roku zarzadzam co nastgpuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywdw 1 pasywoéw w Szkole
Podstawowej im. ks. Michata Sopoc¢ki w Ksigzynie wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017
roku, zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji stanowigcym zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powoluje Komisje
Inwentaryzacyjng, bedaca jednoczesnie zespolem spisowym, w nastepujacym skladzie:
— Elzbieta Maciejuk — przewodniczacy,
~ Bozenna Praczuk — czlonek,
—  Weronika Bieganska-Kamienska.— czlonek.

§3
Powoluje zespot ds. weryfikaci aktywow 1 pasywow w nastgpujgcym skladzie:
1. Anna Markiewicz - przewodniczacy
2. Agnieszka Puchalska
3. Jolanta Rynkiewicz

§4

Zadaniem zespolu, o kidrym mowa w § 3 jest przeprowadzenie inwentaryzacji metoda
poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami 1 weryfikacji realnej
wartosci aktywow i pasywdw wedbug stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku.

§5
Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do sporzadzenia  protokoln
rozliczenia wynikéw inwentaryzacji do dnia 31 stycznia 2018 roku.
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§6
_ Zobowigzuje osoby zaangazowane do przeprowadzenia inwentaryzacji oraz kierownika
jednostki objetej inwentaryzacja do przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisow o
inwentaryzacii oraz zasad okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjne;.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
oraz Gtéwnemu Ksiggowemu Referatu Obshigi Finansowej Jednostek Organizacyjnych.

§8

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Sorawdzono pod wzgledem
formalne-prawnym
A WG SlentiaroRilizgs
5t”¢““3vw\.wvilﬁ.~: s

daia cryiainy podpls




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia OR(G.120.30.2017

Wéjta Gminy Juchnowiec Koscielny

z dnia 11 grudnia 2017 roku

Harmonogram inwentaryzacji w Szkole Podstawowej im. ks. Michala
Sopocki w Ksiezynie na 2017 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Metoda inwentaryzacji
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia
' inwentaryzacji
1 : Srodki trwale oraz pozostale Dane ewidencji Na ostatni dziet Weryfikacja dokumentacji wediug

srodki trwale

ksiegowej

roku obrotowego

stanu na dzien 31-12-2017

2 | Skiadniki majatkowe bedace Dane ewidencji Do 15-01-2018 Spis z natury wedlug stanu na dzied
wlasnodeig obeych jednostek | ksiegowej 31-12-2017.
3 | Wegiel Magazyn 29.12.2017 Spis z natury wedlug stanu na dzien
31-12-2017.
4 | Srodki pieniezne na Wszystkie rachunki Do 15-01.2018 Pisemne potwierdzenie sald wedlag
rachunkach bankowych bankowe stanu na dzien
31-12-2617
5 | Rozrachunki 7 pracownikami | Dane ewidengji Na ostatni dziedt Weryfikacja dokumentacji wedlug
ksiggowej roku obrotowego stanu na dzied 31-12-2017
6 { Rozrachunki publiczno- Dane ewtidencji Na ostaini dzied Weryfikacja dokumentacji wediug
prawne ksiggowej roku obrotowego stanu na dziea 31-12-2017
7 NaleZn'os'ci' i zobowiqzan?a fza Pisermmne Do 15.01-2018 Pisemne potwierdzenie sald oraz
wyjagtkiem spornych i . . o N
watpliwych/ potwierdzenia sald Na ostatni dzien weryfikacja dokumentacji wedhug
kontrahenta, dane roku obrotowego stanu na dzied 31-12-2017
ewidencji ksiggowej
8 | Wartosci niematerialne 1 Dane ewidencji Na ostatni dzien Weryfikacja dokumentacji wediug
prawne ksiegowej roku cbrotowego stanu na dzied 31-12-2017
9 | Fundusze Dane ewidencji Na ostatni dzien Weryfikacja dokumentacji wedlug
ksiggowej roku obrotowego stanu na dziert 31-12-2017
10 | Wszystkie nie wymienione Dane ewidencji Na ostatni dzien Wervlikacja dokumentac]i wediug

wyzej skfadniki aktywow i

pasywow

ksiegowej

roku obrotowego

stanu ha dziea 31-12-2017




