ZARZADZENIE NR ORG.120.20.2017
Waéijta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 24 listopada 2017 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie arl. 4 ust 5 art 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
{tj Dz.U. z 2016 r. poz. 1047, 2255, z 2017 r. poz. 61, 245, 791, 1089), art. 53, art. 69 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.). Dz. U. z 2017 r. poz. 2077), zgodnie
z Instrukcjg w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzaci majatku | zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie stanowigeg zat Nr 1 do Zarzadzenia Nr 35/2007 Wojta
Gminy Juchnowiec Koscielny z dnia 2 maja 2007 roku oraz § S ust. 1, ust 2 pkt 81§ 24 ust 1 pkt2
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny zarzgdza sie co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji akiywow i pasywow przez komisje
inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Jaroszuk Mirostawa — przewodniczgcy
2. Puchalski Tomasz — cztonek
3. Karpacz Dorota — czionek

wg stanu na dzien 31.12.2017 r. w terminie od dnia 15 grudnia 2017 r. do dnia 15 stycznia
2018 r. (spis z natury | potwierdzenie sald) wg harmonogramu inwentaryzaciji, stanowigcego
zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powoluje sie 5 zespoldw spisowych dla przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow
i pasywow:

Zespot spisowy Nr 1 w skiadzie:
1. Wroblewska Marzena — przewodniczaca zespotu spisowego
2. Jurkiewicz Zbigniew — cztonek zespotu spisowego
3. Falkowska Joanna - czionek zespotu spisowego
4. Korolczuk Anna - czionek zespotu spisowego

Zespdt spisowy Nr 2 w skladzie:
1. NiedZzwiecka Justyna - przewodniczaca zespoifu spisowego
2. Perkowska Justyna - czlonek zespoiu spisowego
3. Maleszewska Anna - czionek zespolu spisowego
4. Filkiewicz Magdalena — czlonek zespotu spisowego

Zespdl spisowy Nr 3 w skladzie:
5. Rynkiewicz Jolanta — przewodniczaca zespotu spisowego
6. Kalinowski Tomasz — cztonek zespolu spisowego
7. Wolosewicz Jolanta— czlonek zespotu spisowego




2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisébw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okresionych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzaciji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4} sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacii,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci w terminie pigciu
dni po zakonczeniu spisu.

§7
Czionkdéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej,
Skarbnikowi Gminy | zespotom spisowym.
§¢

Zarzadzenie obowigzuje z dniem wydania.

Otrzymuja do wiadomosci:

1) Skarbnik Gminy

2) przewodniczgey Komisji Inwentaryzacyjnej
3} przewodniczacy zespoldow spisowych

Sprawdzono pod wzgledem

formana-prawnym
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Zatgcznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr ORG.120.20.2017
Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 24 listopada 2017 r.

w sprawie prreprowadzenia
inwentaryzacii

Harmonogram inwentaryzacji na 2017 rok

L.p. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, Nr zespoiu
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowa- metoda, technika | spisowego
dzenia inwentaryzacji przeprowa-
inwenta- dzajacego
ryzacji inwenta-
_ ryzacje
1. Grunty Dane ewidencji Na ostatni dzien | Weryfikacja sald na
ksiegowej | ewidencji | roku obrotowego | dzien 31.12.2017r. 5
operacyjne;
2. | Wartosci Dane ewidenc;ji | Na ostatni dzienn | Weryfikacia sald na
' niematerialne ksiegowe| | ewidencjl | roku obrotowego | dziert 31.12.2017 r. 5
| prawne operacyinej _
3. | Srodkitrwate Dane ewidencji Na ostatni dzien | Porownanie danych 5
trudno dostepne ksiegowe] | ewidencjl | roku obrotowego 'ksiag rachunkowych
| ogladowi operacyjnej z odpowiednimi
' dokumentami
i weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2017 r.
4. | Srodki trwale Dane ewidencji Na ostatni dzien | Weryfikacja sald na 3
w budowie ksiegowej roku obrotowego | dzier) 31.12.20t7 r.
5. |Rozrachunki - Dane ewidencji do 15.01.2018 ) Pisemne 4
Z pracownikami ksiggowej potwierdzenie sald
na dzien 31.12.2017 1,
Na ostatni dzien | Weryfikacja said na
foku obrotowego | dziert 31.12.2017 r.
6. |Rozrachunki Dane wedlug Na ostatni dzien | Weryfikacja sald na 4
publiczno-prawne | ewidenc]i ksiegowe; roku obrotowego | dziert 31.12.2017 r.
7. | Naleznosci Dane wediug do 15.01.2018 | Pisemne 3
i zobowigzania ewidencji ksiegowej potwierdzenie sald
Z tytutu dostaw na dzieft 31.12.2017 r.
towardw i ustug ' Na ostatni dzien | Weryfikacja sald na
roku obrotowego | dzieft 31.12.2017 r.
8. | Naleznosci Dane wedlug do 15.01.2018 Pisemne 4
i zobowigzania ewidencji ksiegowej potwierdzenie sald
z pozostatych
tytutow ha dzien 31.12 2017 r.
Na ostatni dzient | Weryfikacja sald na
roku obrotowego | dzien 31.12.2017r.




29.12. 2017

wartosciowa

9. | Druki écistego Ksiega drukow Roczna, spis
zarachowania, scistego 7 natury wedtug stanu
papiery zarachowania na dzien
wartosciowe 31.12.2017 1.

10. | Pozyczkii kredyty | Dane wediug do 15.01.2018 Pisemne potwierdzenie

ewidencji ksiggowej sald wedhug stanu na
_ dzien 31.12.2017 r.

11. | Srodki pieniezne | Wszystkie rachunki 1 do 15.01.2018 | Pisemne potwierdzenie
zgromadzone na bankowe sald wedtug stanu na
rachunkach dzien 31.12.2017 .
bankowych

12. | Fundusze wiasne | Dane wediug stanu Na ostatni dzien | Poréwnanie danych

ewidencji ksiggowej | roku obrotowego | ksigg rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich wartosci
na dziest 31.12.2017 r,
13, Paliwo Pojazdy, urzadzenia | 29.12.2017 Roczna, spis z hatury
' w pojazdach i zbiorniki na paliwo poprzez tankowanie
gminnych wedtug stanu kart po;'azééw wedhug stanu
drogowych na dzien 31.12.2047 .

14, | Wiasne skiadniki | Dane ewidencii Na ostatni dziern | Weryfikacja na dzien
aktywow ksiegowej i ewidencji | roku obrotowego | 31.12.2017 .
powierzone operacyjnej
kontrahentom

15. | Zapasy materiatdw | Dane ewidencii do 15.01.2018 | Roczna, spis
i towaréw objetych | ksiggowej i ewidencii z natury wediug stanu
ewidencja operacyjnej na dzien
ilosciowo-

31122017 r.
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