ZARZADZENIE NR ORG.120.01.2017
WOJTA GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY

z dnia 2 stycznia 2017 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zmian w procedurach wewnetrznych
w zakresie wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Juchnowiec KoScielny.

Na podstawie § 33 ust. | ystawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
2016 r., poz. 446 z pézn. zm.D ) oraz §1 ust.3 1§42 ust.3 instrukcji kancelaryjnej stanowigcej
zalagcznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukeji w sprawie organizacii
zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U.z 2011 r.Nr 14,poz.67) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zmiany w zalaczniku Nr 1 do Zarzgdzenia Nr39/2011 zdnia 21 marca
2011 r. wsprawie wprowadzenia zmian w procedurach wewngtrznych w zakresie wykonywania
czynnosci kaneelaryinych w Urzedzie Gminy Juchnowiec Koscielny:

1) Rozdziat 1 § 1 ust.6 otrzymuje brzmienie:

»0. W urzedzie ustala si¢ dwa punkty rejestracji korespondencji wplywajgcej: kancelarig
ogblna i stanowisko pracy w Referacie Obstugi Finansowej Jednostek Organizacyjnych”

2y w rozdziale | skreéla sig § 1 ust.7;
3) Rozdziat 1 § 1 ust.17 pkt.1-2 otrzymuje brzmienie;

»~17.1.Sekretarz Gminy a w przypadku jej nieobecnosci Wojt lub Zastepca Wajta dekretuje
korespondencje wplywajaca do kierownikdw referatow i samodzielnych stanowisk pracy,
a kierownicy do pracownikow swojego referatu. 17.2.Kierownik Referatu Obstugi
Finansowej Jednostek Organizacyjnych dekretuje korespondencije bezposrednio wplywajacg
do referatu do pracownikow tego referatu”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2017 r,
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