ZARZADZENIE Nr 107

Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 17 wrzesnia 2007 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Juchnowiec
Koscielny.

Na podstawie art. 33 ust. 2 z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r.

Nr 142, poz.1591; z 2002r. Nr 23, poz.220, Nr 62, poz.558, Nr 113, poz.984, Nr 214,
poz.1806, Nr 153, poz.1271; z 2003r. Nr 80, poz.717, Nr 162, poz.1568; z 2004r. Nr102,
poz.1055, Nr 116, poz.1203; z 2005r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz.1457, z 2006r. Nr 17, -

poz. 128, Nr 181, poz.1337............ ) zarzadzam, co nastgpujace: ey

1. Wprowadza si¢ nastepujace zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Juchnewiec Koscielny;

I/ 87 otrzymuje nastepujace brzmienie;

1.Zastepca Wojta wykonuje obowiazki Wajta podczas jego nieobecnosci.
2.Do zadan Zastgpcy Wojta nalezy;

A) kierowanie Referatem drog i Transportu , w zakresie ujgtym w § 21 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny _

B) nadzor nad pracami Referatu Gospodarki Komunalnej i Inwestycji, oraz Referatu
Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, a w szczegdlnoéci w zakresie ujgtym w § 20122 :
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Juchnowiec

II/ 89 ust.} otrzymuje nastepujace brzmienie:

1. Skarbnik Gminy kieruje pracami i nadzoruje prace Referatu Finansow, Podatkow i
Budzetu, zapewnia prawidtowa gospodarke finansowa Gminy, tacznie z nadzorem - -
finansowym w stosunku do szkét i przedszkoli, jako glowny ksiegowy budzetn -
realizuje wynikajace z tego tytulu zadania okreslone w odrgbnych przepisach.

MY/ §10 ust.2 otrzymuje nastepujace brzmienie:

1. Do zadah Komendanta ds. ochrony Przeciwpozarowej nalezy:
a) dokonywanie wspolnych kontroli OSP, UG, Policji, PSP w zakresie
przestrzegania przepisow przeciwpozarowych, i
b) nadzor i koordynacja dziatai w zakresie sprawnego funkcjonowania OSP, aw.
szczegdlnosel: i
¢) nadzor nad utrzymaniem w statej gotowosci sprzetu bedacego na
wyposazeniu,

d) rozliczenie kierowcow z uzycia materiatdw pednych




e) wspolpraca z ogniwami OSP RP oraz Komendami Panstwowej Strazy
Pozarnej,

f) ewidencja posiadanego wyposazenia technicznego jednostek.

g) udziat i zabezpieczenia kwatermistrzowskie podczas usuwania skutkow klesk
zywiotowych

IV/ § 10 ust.3 otrzymuje nastepujace brzmienie:

Stanowisko Administratora bezpieczenstwa teleinformatycznego w zakresie
wykonywania zadan stuzbowych podlega bezposrednio Wojtowi, ktory nadzoruje
jego prace; przy znakowaniu spraw uzywa symbolu: ,,ABT”

V/  §10ust.7 otrzymuje nastepujace brzmienie:

Stanowisko Administratora bezpieczenstwa teleinformatycznego w zakresie
wykonywania zadan shuzbowych podlega bezposrednio Wojtowi, ktory nadzoruje
jego prace; przy znakowaniu spraw uzywa symbolu: ,ABT”

VI/ 8§11 otrzymuje nastepujace brzmienie:

1. W skiad Urzedu Gminy wchodza nastepujace referaty:

1 Referat Organizacyjny, Spraw O$wiatowych i Spraw Obywatelskich
2 Referat Finansow, Podatkow 1 Budzetu
3 Referat Planowania Przestrzennego i Gospodarki Gruntami
4 Referat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji
5. Referat Drog i Transportu
6 Referat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
7.Urzad Stanu Cywilnego
8 Zespol ds. ochrony informacji niejawnych, zwany pionem ochrony w
skfadzie:
a) Pelnomocnik ds. ochrony informacji,
b) Kierownik tajnej kancelarii

Pracg Referatow kierujg Kierownicy Referatow

Pionem ochrony kieruje Peinomocnik ds. Ochrony informacji nigjawnych
Komendant ds. Ochrony Przeciwpozarowej, Stanowisko ds. Promocji Gminy o
raz Stanowisko ds. Kontroli podlegaja bezposrednio Wojtowi
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ViI/ §12 otrzvmuie nastepujace brzmienie:

1. W Urzedzie Gminy funkcjonuja nastepujace stanowiska kierownicze:

1 Kierownik Referatu Organizacyjnego, Spraw Oswiatowych i Spraw
Obywatelskich

2 Kierownik Referatu Finansow, Podatkow i Budzetu,

3 Kierownik Referatu Planowania Przestrzennego i Gospodarki Gruntami,
4 Kierownik Referatu Gospodarki Komunainej i Inwestycji
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5 Kierownik Referatu Drog i Transportu
6 Kierownik Referatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
7 Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

VII/__§13 otrzymuje nastepujace brzmienie:

Obowiazki Kierownikow Referatu Organizacyjnego, Spraw Oswiatowych 1
Spraw Obywatelskich, Urzedu Stanu Cywilnego, Referatu Finansow, Podatkow
i Budzetu, Referatu planowania Przestrzennego i Gospodarki Gruntami,
Referatu Gospodarki Komunalnej i Inwestycji, Referatu Drog i Transportu,
Referatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, sa okresione zakresem dzialania
wlasciwego referatu oraz Pelnomocnictwem Wéjta do wydawania decyzji

administracyjnych, a takze okreslonych w zakresach czynnosct.

IX/ §14 otrzvmuie nastepujace brzmienie:

Na podstawie umow cywilno-prawnych realizowane s3 zadania:
1.0Obstugi Prawnej Urzedu

2.Obronne, Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego (z wylaczeniem
wymienionych w § 16 ust. 14 niniejszego Regulaminu)

X/ w §21 skresla sic w ust.1 punkt 5

XI/ Zmienia sie dotychczasowa numeracje paragrafow:

Dotychczasowy § 21 o fresei:

1. Do zadan Referatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska nalezy:

1} W zakresie rolnictwa i lesnictwa:
a) prowadzenie spraw zwiazanych z produkcja roélinna z uwzglednieniem zadah z-
zakresu ochrony roélin i nasiennictwa,

b)wspotudziat w zwalczaniu zarazliwych chordb zwierzecych,

w0 3/,
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c)wydawanie decyzji 0 odebraniu zwierzat razaco zaniedbywanych lub okrutnie
traktowanych,
d)prowadzenie spraw z zakresu lesnictwa i lowiectwa,
e)nadzorowanie upraw maku i konopt.
2) Przygotowywanie materiatow do wydawania oswiadczen i zaswiadczen 0

pracy w rolnictwie.
3) Przeprowadzanie kontroli spelniania przez rolnikow obowiazku

ubezpieczenia OC i ubezpieczenia budynkow rolniczych.
4) Wspdlpraca z instytucjami dzialajacymi na rzecz rolnictwa.

5)Pomoc informacyjna i organizacyjna rolnikom w zakresie pozyskiwania
srodkdw pomocowych.
6) W zakresie ochrony srodowiska:

a)prowadzenie spraw z zakresu ochrony srodowiska, ochrony przyrody,

gospodarki wodnej i ochrony przed zanieczyszczeniami oraz wykonywania
kontroli oraz monitoringu,

b)prognozowanie i programowanie przedsigwzigc z zakresu ochrony srodowiska,
ochrony przyrody, gospodarki wodnej,

¢)prowadzenie postgpowan w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko
planowanych przedsiewzigé i wydawanie decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach,

d)wydawanie orzeczef i opinii w przedmiocie prowadzenia dziatalnosct
polegajacej na usuwaniu i wykorzystywaniu odpadow,

e)inicjowanie dziatan na rzecz ochrony srodowiska,

f)wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewoOw,

g)ocena wplywu maszyn i urzadzen technologicznych na srodowisko,

hjudziat w pracach zespotow, komitetow w zakresie zapobiegania kleskom
zywiotowym i nadzwyczajnym zagrozeniom $rodowiska,

i)skladanie propozycji odnosnie dysponowania Gminnym Funduszem Ochrony
Srodowiska,

jywspotpraca z instytucjami kontrolnymi,

k)naliczanie oplat za gospodarcze korzystanie ze Srodowiska;

1) prowadzenie spraw i wydawanie orzeczef z zakresu prawa geodezyjnego,

gdrniczego 1 wodnego.




7) Prowadzenie spraw zwiazanych z utrzymaniem czystosci 1 porzadku na terenie
glniny, a w szczegolnosci dotyczace:
a) zapobiegania zanieczyszczeniu ulic, placow, przystankow i terenow otwartych,
b) kontroli utrzymania czystosci i porzadku na terenach nieruchomosci oraz
wyposazenia ich w urzadzenia stuzace do gromadzenia odpadow komunalnych,
c)kontroli oczyszczania chodnikow
d)udzielania zezwolen na prowadzenie dzialalnosci polegajacej na usuwaniu 1
wykorzystywaniu odpadéw komunalnych, prowadzeniu dziatalnosci ochronnej
przed zwierzetami bezdomnymi,
e) wspolpraca z samorzadami wiejskimi w zakresie zapobiegania i zwalczania
zanieczyszczef lasow,
florganizowanie systemu usuwania i unieszkodliwiania odpadow komunalnych,
g) nadzor nad dzialalnoscig firm wykonujacych ustugi komunaline.
8) Prowadzenie spraw zwiazanych z ochrona zwierzat, a w szczegolnosci
dotyczacych:
a) wydawanie zezwolen na utrzymanie psow rasy uznawanej za agresywng,

b) zapewnienie opieki bezdomnym zwierzgtom.

9)Przygotowywanie dokumentacii i realizacja projektow wspdoHinansowanych

z funduszy europejskich,

2. Referat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu - LROS”
otrzymuje numer 22,

dotychczasowy § 22 otrzymuje numer 23,
dotychczasowy § 23 otrzymuje numer 24,
dotychczasowy § 24 otrzymuje numer 25,
dotychczasowy § 25 otrzymuje numer 26,
dotychczasowy § 26 otrzymuje numer 27,
dotychczasowy § 27 otrzymuje numer 28,
dotychczasowy § 28 otrzymuje numer 29,
dotychczasowy § 29 otrzymuje numer 30,
dotychczasowy § 30 otrzymuje numer 31,
dotychczasowy § 31 otrzymuje numer 32,
dotychczasowy § 32 otrzymuje numer 33,
dotychczasowy § 33 otrzymuje numer 34,
dotychczasowy § 34 otrzymuje numer 35,
dotychczasowy § 35 otrzymuje numer 36,
dotychczasowy § 36 otrzymuje numer 37,
dotychczasowy § 37 otrzymuje numer 38,
dotychczasowy § 38 otrzymuje numer 39,




dotychczasowy § 39 otrzymuje numer 40,
dotychczasowy § 40 otrzymuje numer 41,
dotychczasowy § 41 otrzymuje numer 42,
dotychczasowy § 42 otrzymuje numer 43,
dotychczasowy § 43 otrzymuje numer 44,
dotychczasowy § 44 otrzymuje numer 45,
dotychczasowy § 45 otrzymuje numer 46,
dotychczasowy § 46 otrzymuje numer 47,
dotychczasowy § 47 otrzymuje numer 48,
dotychczasowy § 48 otrzymuje numer 48.
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