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Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. ,Wdrazanie elektronicznych ustug
dla ludnosci wojewddztwa podlaskiego -~ czes¢ II, administracja samorzadowa” realizowanego w ramach
Decyzji nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r,

ZARZADZENIE NR ORG.120.26.2014
WOJITA GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY

z dnia 16 wrzesnia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci i planu kont dla projektu: ,,Wdrazanie
elektronicznych uslug dla ludnosci woj. podlaskiego - cze§¢ II administracja
samorzgdowa”  dofinansowanego =z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2007-2013, IV OS§ Priorytetowa: Spoleczenstwo
Informacyjne, wspéifinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. 22013 r. poz. 330, z pdzn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010
r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 1.
poz. 289), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcje w sprawie szczegbtowych zasad rachunkowosci oraz sposobu
gromadzenia, obiegn 1 przechowywania dokumentacji do Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego dla Projektu ,,Wdrazanie elektronicznych ustug
dla ludno$ci wojewddztwa podlaskiego — czg¢éé II, administracja samorzadowa™ zwana dalej
.Instrukcig”, stanowigca Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. Wprowadzam Plan kont dla Projektu ,,Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnoéci
wojewoOdztwa podlaskiego — czgs¢ II, administracja samorzadowa” stanowigcy ziacznik Nr 2
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zobowigzuj¢ pracownikow odpowiedzialnych za zarzgdzanie projektem do
przestrzegania postanowien zawartych w Instrukeji.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Sprawdzono nod wrzgledem
PFOJekt wspaéfnga%ow%ny\ hrzez Unig Europejskg w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2007-2013
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Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. ,Wdrazanie elektronicznych ustug
dla fudnosci wojewddztwa podlaskiego — czeéd 1, administracja samorzadowa” realizowanego w ramach
Decyzji nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r

Zalgeznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nv ORG.120.26,2014
Wajta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnin 16 wrzesnia 2014 r,

INSTRUKCJA

W sprawie szczegdlowych zasad polityki rachunkowoséci, obiegu dokumentéw finansowo-
ksiggowych dla Projektu ,,Wdrazanie elektronicznych uslug dla ludnosci woj.
podlaskiego - cz¢$é Il administracja samorzadowa” dofinansowanego z Regionalnego
Programu Operacyjnege Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2007-2013, IV O$
Priorytetowa: Spoleczenstwo Informacyjne, wspélfinansowanego w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne.

§1

1. Instrukcja okresla zasady polityki rachunkowosci oraz zasady kwalifikowania i
dokumentowania wydatkéw, gromadzenia i przechowania dokumentacji dotyczacej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2007-
2013, IV O$ Priorytetowa: Spoleczenstwo Informacyjne

2. Ponizsze zasady dotycza projektu: Nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pod nazwa
»Wdrazanie elektronicznych ushug dla ludnosci woj. podlaskiego - cze$é II
administracja samorzadowa”

§2

1. Calkowita warto$¢ projektu ,,Wdrazanie elektronicznych ushug dla ludnosci woj.
podlaskiego - cze$¢ Il administracja samorzadowa” w Gminie Juchnowiec
Koscielny wynosi 439.039,87 zt (slownie zlotych: czterysta trzydziesci dziewieé
tysigey trzydziesci dziewie zlotychi 87/100).

2. Dofinansowanie projektu z budzetu srodkéw europejskich 1 krajowych wynosi

84,9999999644 %, wklad wiasny Gminy Juchnowiec Koscielny wynosi

15,0000000356 %.

Okres realizacji projektu ustala sie na rok 2014-2015.

4. Projekt bedzie realizowany przez: Wojewddztwo Podlaskie — Lider oraz Gmine
Juchnowiec Koscielny - Partner, na podstawie umowy zawartej w dniu 10.01.2008r.
w sprawie wspotdzialania przy realizacji zadania ,,Wdrazanie elektronicznych ushug

(S ]

Projekt wspdifinansowany przez Unig Europejska w ramach Regionalnego Programu Operacyjnege Wojewédziwa Podiaskiego na lata 2007-2013

www.rpowp.wrotapodlasia.pl
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FUNDUSZE EURCPEISKIE - DLA ROZWOIU WOIEWODZTWA PODLASKIEGD

Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. ,Wdrazante elektronicznych ustug

dla fudnosci wojewédztwa podiaskiego — czesé I, administracja samorzadowa” realizowanego w ramach

Decyzji nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r
dla ludnosci wojewodztwa podlaskiego - czeéé II, administracja samorzadowa”.
Zgodnie z zapisami umowy (aneksu z dnia 21.07.2014 r.) Lider bedzie przelewal
dotacje celowe z budzetu wojewddztwa na dofinansowanie projektu w czesci
dotyczgee] partnera na rachunek bankowy budzetu w Banku Spéldzielezym w
Juchnowcu Gérnym o numerze 47-8074-0003-0000-1661-2000-0020.

5. Do obslugi Projektu wyodrgbniony zostal rachunek bankowy: Urzad Gminy
Juchnowiec Koscielny "Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci wojewddztwa
podlaskiego — czgs¢ II, administracja samorzgdowa”. w Banku Spéldzielczym w
Juchnowcun Gérnym Nr 56 8074 0003 0000 1661 2000 0440,

6. Rachunek bankowy do obstugi Projektu jest nieoprocentowany.

7. Operacje bankowe dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego, sa wolne
od jakichkolwiek opfat.

Rozdzial 11

Dokumentowanie wydatkéw, obieg dokumentéw i ich sprawdzanie.

83

1. Przyjmuje sig zasade, iz dokonywane platnosci powinny byé udokumentowane
potwierdzong faktura.

2. Faktury, po zarejestrowaniu w rejestrze prowadzonym przez Urzgd Gminy i po
dekretacji, odbierane sa przez referat organizacyjny (ORG), celem:
* sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym,
e opisania zgodnego z wymogami dotyczacymi Projekiu,
e opisania odnos$nie wydatkow strukturalnych
¢ potwierdzenia adnotacjg o przeprowadzonym postepowaniu przewidzianym w
obowigzujgcych przepisach Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych,

3. Referat Finanséw Podatkéw i Budzetu (FN), sprawdza dokumenty pod wzgledem
formalnym i rachunkowym, dekretuje dokumenty (konta, klasyfikacja budzetowa).

4. Sprawdzone, poprawne dowody ksiggowe podlegaja zatwierdzeniu do wyplaty:

1) w ramach dokonania wstepnej kontroli zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt 3 oraz ust.3
ustawy o finansach publicznych, dokument do wyplaty kwalifikuje Skarbnik Gminy
skladajac swoj podpis na dokumencie, ktéry oznacza ze operacja jest zgodna z planem
finansowym,

Projekt wspdtfinansowany przez Unig Europejska w ramach Regionainego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na fata 2007-2013

www.rpowp.wrotapodlasia.pl
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Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. ,Wdrazanie elektronicznych ustug
dia ludnosci wojewddztwa podlaskiego — cze$é I, administracja samorzadowa” realizowanego w ramach
Decyzji nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r

2) dokumenty do wyplaty zatwierdzane sa przez Kierownika jednostki, ktéry umieszcza

podpis — zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do Instrukcji.

5. Po zatwierdzeniu do wyplaty, sporzadza si¢ dokument platniczy ( przelew
elektroniczny) i przekazuje w formie elektronicznej do banku.

§4

Dokument ksiggowy powinien by¢ opisany wg ponizszego wzoru:

Na pierwszej stronie nalezy:

¢ Wpisa¢ numer ksiggowy w prawym gémym rogu ( zgodnie ‘z prowadzong
ewidencja),

* Wpisal ,Projekt wspétfinansowany ze srodkéw FEuropejskiego Funduszu
Rozwoju Regionainego oraz budzetu wojewddziwa,

* Whpisal ,,ujeto we wniosku o platnos¢ z dnia............. ”

Na odwrotnej stronie lub na zalgczniku do faktury dokonac nadruku zgodnie z

zalgcznikiem nr 1 do Instrukeji.

2. Sprawdzenie merytoryczne polega na ustaleniu zgodno$ci danych ze stanem

faktyeznym i potwierdzeniu, czy dana operacja faktycznie wystgpita i czy zostala

przeprowadzona prawidtowo. Sprawdzenie polega w szczegdlnosci czy:

» dokument zostal wystawiony przez wlasciwy podmiot,

¢ operacji gospodarczych dokonaty osoby do tego upowaznione,

e wykonanie danej czynnosei jest zgodne z planem lub ustaleniami zawartymi w
umowie,

¢ dokonana operacja byla celowa tj., czy byla planowana do realizacji w okresic w
ktérym zostala dokonana lub wykonanie jej bylo niezbedne dla prawidlowego
funkcjonowania Projektu,

* dane zawarte w dokumencie odpowiadaja rzeczywistosci,

¢ na wykonanie operacji gospodarczej zostala zawarta: umowa zlecenia, o dzielo,
wykonanie ustugi,

° zastosowane stawki i ceny sg zgodne z zawartymi umowami lub innymi
przepisami obowigzujacymi w danym zakresie,

¢ stosowanie odpowiednich procedur wynikajacych z ustawy Prawo Zamdwieh
Publicznych,

e operacja gospodarcza przebiegata zgodnie z prawem.

Pracownik dokonujgcy sprawdzenia pod wzgledem merytoryczaym, umieszcza date
oraz podpis. Wykaz osob uprawnionych do podpisywania dowoddw ksiegowych pod
wzgledem merytorycznym i zgodnodci Ustawy Prawo Zamowien Publicznych
zawiera zatacznik Nr 3 do Instrukeji.

Projekt wspéifinansowany przez Unig Europejska w ramach Regionalnege Programu Operacyjnege Wojewodziwa Podlaskiego na lata 2007-2013

www.rpowp.wrotapodlasia.p!
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Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. ,Wdrazanie elektronicznych ustug
dla ludnosci wojewddziwa podlaskiego — czesé |l, administracja samorzadowa” realizowanegoe w ramach
Decyzji nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r
3. Sprawdzenie formalne polega na sprawdzeniu, czy dokument zostal wystawiony
w sposoOb prawidlowy 1 zawiera co najmniej:
e Okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,
okreslenie stron dokonujacych operacji gospodarczej,
opis operacji oraz jej wartosé,
dat¢ dokonania operacji lub date sporzadzenia dowodu,
podpis wystawcy dowodu,
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia wg, planu
finansowego tj. dziat, rozdziat, paragraf.
» Sprawdzenie dokumentéw pod wzgledem rachunkowym polega na sprawdzeniu
poprawnosci 1 rzetelnosei wyliczen zawartych w dokumentach.
Pracownik dokonujacy sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym,
umieszcza datg oraz podpis. Wykaz oséb uprawnionych do podpisywania dowodow

ksiggowych pod wzglgdem formalno - rachunkowym zawiera zalacznik Nr 4.

4. Dokument powinien by¢ opatrzony pieczecia ,, Wydatki strukturalne”, Wydatek
odpowiednio przypisany co do obszaru i kategorii jesli podlega zaliczeniu zgodnie z
Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 10 marca 2010 roku w sprawie
szczegOlowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych. Wykaz os6b uprawnionych do
podpisywania dowoddw ksiegowych zawiera zalgcznik Nr 5,

5. Na pierwszej stronie wyciggu bankowego, nalezy:

e Whpisaé ,Projekt wspolfinansowany ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz budzetu wojewodztwa”,

e Wpisa¢  ,Dotyczy  projektu  nr:  WVD-RPPD.04.01.00-20-002/11
pn.”Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci wojewodziwa podlaskiego
— czg$¢ 11, administracja samorzadowa” realizowanego w ramach Decyzji nr
UDA-RPPD.04.01.00-20.002/11-00 z dnia 28.02.2012¢.”

* Postawi¢ piecze¢ wlasnej jednostki 1 pieczatke tzw. ,Dekretki” oraz podpis
osoby dekretujace;.

6. Na pierwszej stronie protokotéw odbioru, druku OT; PT, uméw uzyczenia oraz
pozostatych dokumentach Nalezy wpisaé ,Dotyczy projektu nr: WVD-
RPPD.04.01.00-20-002/11 p.n. , Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci
wojewodztwa podlaskiego — czgé¢ 1I, administracja samorzadowa” realizowanego w
ramach Decyzji nr UDA- RPPD.04.01.00-20.002/11-00 z dnia 28.02.2012 1.”

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2067-2013
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FUNDUSZE EUROPEISKIE - DLA ROIWO. U WOSEWODZTWA PODLASKIEGO

Dotyezy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. ,Wdrazanie elektronicznych ustug
dla ludnosei wojewodztwa podiaskiego ~ cze$é I, administracja samorzgdowa” realizowanego w ramach
Decyzii nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r

Rozdzial HI

Zasady rachunkowosci

§5

1. Zadaniem rachunkowos$ci jest ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych wedlug
okreslonych zasad zgodnych z przepisami prawa. Ewidencja ma by¢ jasna, rzetelna i
prawidlowa. Ewidencja ksiegowa prowadzona winna byé na wyodrebnionych kontach,
zwigzanych wylacznie z realizowanym Projektem i ewidencjonowane na tych kontach
wszystkie operacje gospodarcze dotyczace Projektu. Obowigzek prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ma na celu umozliwienie szybkiego odnalezienia konkretnej
operacji w ksiggach beneficjenta, poprzez analize zapiséw na kontach przypisanych do
projektu. W ramach wyodr¢bnionej ewidencji winne by¢ ujete koszty kwalifikowane i
niekwalifikowane poniesione w ramach operacji i zadania. Do dochodéw 1 wydatkow
bedzie wyodrgbniona oddzielna ewidencja ksiggowa prowadzona systemem
komputerowym, w ktorej beds zaewidencjonowane wszystkie transakcje zwigzane z
realizacjg operacji, dokumenty oryginalne potwierdzajace dane operacje beda
zgromadzone w odrebnym segregatorze.

2. W ewidencji jednostki UG Juchnowiec Koécielny (jednostka —UG wydatki) w ksiedze
gléwnej dla zachowania cigglosei, zdarzenia gospodarcze zwiazane z realizacja projektu
beda nanoszone chronologicznie na podstawie kopii dokumentow zrédtowych;

3. W ksiggach budzetu Gminy (ORGAN) zapisy dotyczace projektu w zakresie wydatkow
dokonywane sa na podstawie sprawozdan jednostkowych Rb 28S. Po stronie dochoddw
zapisy dokonywane sa na podstawie wyciagéw bankowych. W celu wyodrebnienia
operacji dotyczacych projektu do kont w organie stosuje si¢ kod rachunkowy (102).

4. W ewidencji jednostki UG Juchnowiec Koscielny (dochody) zrealizowane dochody
Budzetu Gminy (organu) ujmowane sg jako przychody na podstawie dokumentu PK. W
celu wyodrebnienia operacji dotyczacych projektu stosuje sie kod rachunkowy (102)

5. Konta syntetyczne i analityczne tworzone bgda w miare potrzeb, podczas realizacii
Projektu, z zachowaniem nastepujgcych zasad:

1. Rokiem budzetowym jest rok kalendarzowy,

2. W ksiegach rachunkowych danego roku budzetowego nalezy ujaé wszystkie
operacje finansowe I gospodarcze, niezaleznie od terminu zaplaty,

3. Salda bilansu zamknigcia zawsze sa saldami poczgtkowymi roku nastepnego,

4. Dla zadania “"Wdrazanie elektronicznych ustlug dla Iudnoéci wojewddztwa
podlaskiego — czes$¢ II, administracja samorzadowa” prowadzi sie odrebny zbiér
dowodow ksiggowych (oryginaty).

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska w ramach Regionalnege Programu Operacyjnego Wojewoddziwa Podlaskiego na lata 2007-2013
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FUNDUSZE EUROPEISKIE - DLA ROZVWOJU WOJEWGDZTWA PUDLASKIEGD
Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. ,Wdrazanie elektronicznych ustug
dla ludnosci wojewddztwa podlaskiego - cze$é Ii, administracja samorzadowa” realizowanego w ramach
Decyzji nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r

5. Wydzielono ewidencje kont syntetycznych i analitycznych na ktérych
prowadzona bedzie ewidencja wydatkdw i kosztow,

6. Konta analityczne tworzone beds w miarg potrzeb, podezas realizacji Projektu, z
zachowaniem przyjetych zasad.

7. Zakonczenie realizacji zadania nastgpuje rozliczeniem zakupéw inwestycyjnych i
yjeciem na kartotekach $rodkow trwalych ~ jako ewidencja analityczna, oraz
przekazaniem w uzyczenie dla jednostek organizacyjnych. Wszystkie urzadzenia
zakupione w ramach projektu stanowis, $rodki trwate. Srodek trwaty, to skladnik
majatku o wartosci powyzej 3.500 z} lub przewidywanym okresie uzytecznosci
dtuzszym niz rok. Do ewidencji $rodkow trwalych ujmuje sie zespoly
komputerowe do ktorego zalicza sig w szezegélnosci: jednostke centralng,
urzgdzenia wejciowe ( rejestratory, skanery), monitor, jednostki pamieci,
urzgdzenie transmisji danych, jednostki zasilajace, czytniki, laptopy. Pojedyncze
obiekty bez komputera nie bedg dziataly. Urzadzenia o takim samym typie i w
tej samej cenie ujmuje si¢ w jednym dokumencie OT lub PT wskazujac ich
wartos¢ (cena x ilosc sztuk)

8. Nabyte wartosci niematerialne i prawne ( oprogramowanie komputerowe)
ewidencjonuje si¢ na koncie 020. Okres dokonywania odpisoéw amortyzacyjnych
nie moze by<¢ krotszy niz 24 miesigee tj. 50%.

9. Przyjmuje si¢ sposéb dekretowania dowodow ksiegowych w dz. 720, rozdz.
72095 § 2007 i § 6207 (organ) oraz dz. 720, rozdz. 72095 § 4707; §4709 i §
6067; § 6069 ( jednostka) wedtug wzoru w tabeli ponizej:

Lp. Numer konta
Rodzaj operacji finansowej Wn Ma
1 2 3 4
Ksiggowanie w organie ( j.s.t.)

1. | Przekazanie érodkow na realizacje zadania 223-102 133-1

2. | Wplyw Srodkow na wspotfinansowanie zadan z UE 133-1 901-1-102

3. | Sprawozdanie RB 28 902-102 223-102

4. | Wplyw niewykorzystanych srodkéw 133-1 223-102

5. | Przeksiggowanie na koniec roku 901-1-102 961-102
961-102 902-102

Ksiegowanie w jednostce budzetowej dochody ( Urzad)
1. | Zaksiggowanie na dochody w jednostce srodkdw na 800-1-102 720-102
podstawie PK, ktdre wplynely do Budzetu Gléwnego

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podiaskiego na lata 2007-2013
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FUNDAISZE ELROPEISKIE - DLA ROZWOI WOIEWODZTWA PODLASKIESS

Dotyczy projektu nr WND-RPPD,.04,01.00-20-002/11 pn. , Wdrazanie elektronicznych ustug
dia ludnosci wojewddztwa podiaskiego — czgsé |, administracja samorzadowa” realizowanego w ramach

Decyzji nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r

2. | Przeksiggowanie dochoddw na koniec roku na wynik 720-102 860-1-102
finansowy
3. | Przeksiegowanie wyniku finansowego po zatwierdzeniu | 860-1-102 800-1-102
sprawozdan finansowych
Ksi¢gowanie w jednostce budzetowej wydatki ( Urzad)
1. | Wplyw srodkow do jednostki z budzetu na realizacje 130-1-102 223-1-102
inwestycji
2. | Faktura za przeprowadzone szkolenia 405-1-102 201
(kontrahent)
Zaplata Faktury za szkolenie 201 130-1-102
4,
Faktura za zakupy inwestycyjne 080-102 201
(kontrahent)
810-1-102 800-2-102
5. | Zaplata faktury 201 130-1-102
{(kontrahent)
6. | OT-przyiecie $rodka trwalego 011-1-102 080-102
7. | Sprawozdanie RB 28 za IV kw. z wykonania wydatkéw | 223-1-102 800-1-102
8. | Zwrot niewykorzystanych srodkow 223-1-102 130-1-102
9. | Przeksiggowanie w konicu roku rozliczonej sumy dotacji | 800-1-102 8§10-1-102
na inwestycje przekazanych w ciggu roku
10. | Umorzenie i amortyzacja srodkéw trwatych 1 wartodei 400-1-102 071-1-100
niematerialnych i prawnych
I1. | Przeniesienie na wynik rocznej sumy kosztow 860-1-102 400-1-102
rodzajowych 405-1-102
Konta pozabilansowe
Wydatki strukturalne 975
Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych 998
Roéwnowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetowych 998
Planowane wydatki budzetu 980
Planowane wydatki ze $rodkéw UE 982

Projekt wspoffinansowany przez Unig Europejska w ramach Regionainege Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2007-2013
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FUNDUSZE E{JROPESSKIE - DLA ROZWOH WOJEWODZTWA FODLASKIEGD

Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. ,WdraZanie elektronicznych ustug
dla ludnosci wojewddztwa podlaskiego — czest I, administracja samorzadowa” realizowanego w ramach
Decyzji nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r

Rozdzial IV

Zasady rozliczania i sprawozdawczo$é Projektu

§o6

1. W wyniku realizacji projektu .”Wdrazanie elektronicznych ushig dla ludnodci
wojewbdztwa podlaskiego — czg$¢ II, administracja samorzadowa” sporzadza sie
nastgpujace dokumenty wiasne:

1) wniosek o platnos¢ - sporzadza Referat Finanséw Podatkéw i Budzetu ( FN)
w porozumieniu z pracownikiem zajmujacym si¢ sprawami z zakresu
informatyki, zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez LIDERA.
Dokumenty, ktdre nalezy dotaczy¢ do wniosku o plathosé okresla umowa,

2) sprawozdania kwartalne, roczne i kofcowe - sporzadza pracownik
merytoryczny w uzgodnieniuv z Referatem Finansow Podatkéw i Budzetu
(FN)

3) sprawozdanie Rb-WS roczne - sporzgdza Referat Finanséw Podatkéw i
Budzetu ( FN) w uzgodnieniu z pracownikiem merytorycznym.

Rozdzial V
Zasady gromadzenia i przechowywanie dokumentacji Projektu

§7

1. Pelna dokumentacja projektowa, techniczna, przechowywana jest na stanowisku
pracownika ds. informatyki i zarzadzania siecig przez okres 5 lat, a nastepnie
przekazuje si¢ do archiwum Urzedu Gminy celem przechowywania do 31 grudnia
2025 roku.

2. Oryginaly dokumentéw finansowych przechowywane sa w Referacie Finansowo —
Ksiggowym przez okres 5 lat, a nastepnie przekazuje si¢ do archiwum Urzedu
Gminy celem przechowywania do 31 grudnia 2025 roku.

3. Po uptywie terminu przechowywania dokumentacji projektowej, przewidzianego
w programie, wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu przekazywane sa
do ekspertyzy, zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng i wykazem rzeczowym akt -

zatgcznik Nr 7.
{f’?( -//fo/(cu'f
Gf WOIT GHINY

mgr KrzyszfotNarcinowicz

Projekt wspdifinansowary przez Unig Europejskg w ramach Reglonalnego Programu Operacyjnego Wojgivodztwa Podlaskiego na lata 2007-2013
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FUNDUSZE EUROPEISKIE - DLA ROZWOJU WOJEWODZTWA PODLASKIEGD
Zaigoznik Nr 1 do Instrukcji
Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn.. Wdrazanie elektronicznych ustug dia ludnogct wojewddziwa
podlaskiego — czes$¢ {l, administracja samorzgdowa”,

Whydatek bedzie podiegat rozliczeniu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podiaskiego na
tata 2007-2013 wspdifinansowanego ze rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regicnalnego na podstawie Decyziji
nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r. zawartej w ramach Osi Priorytetowej IV Spoteczenstwo

informacyine.
Kategoria interwencji EFRR 13. Ustugi i aplikacie dla obywateli (e-zdrowie, e-administracja, e-edukacja, e-integracja itp.)

Wydatek w wysckosci 2t dotyezy Faktury nr; z dnia r. wystawionej na podstawie Protokolu odbioru
z dnia r., nr pozycji , sporzgdzonego do umowy nr PN/29/03/2014 zawartej w dniu 03.03.2014 1. na
wykonanie zadania pn. ,Wykonanie, dostawa, instalacfa, wdroZenie Szyny Danych, Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentami, Cyfrowego Urzedu oraz przeprowadzenie szkofert” .

Wydatek ujety na fakturze zostat poniesiony zgodnie z pozycjami Harmonogramu rzeczowo-finansowego realizacji
projeki:
KOSZTY KWALIFIKOWAENE
Koszty inwestycyjne:
Poz. 2 — Zakup srodkow trwalych — Sprzet Komputerowy wraz z oznakowaniem:
Poz. 3 — Zakup wartoscl niematerialnych i prawnych — Oprogramowanie:

Koszty w ramach cross-financing:

Poz. 1 — Szkolenia - WYDATKI OBJETE CROSS-FINANCINGIEM (koszty szkolenia
kadr wdrazajacych i obstugujacych systemy i technologle informacyjne} - limit 10%
kosztow kwalifikowalnych:

Wydatki kwalifikowalng Iacznie:
Kwota dofinansowania EFRR:
Wkiad wiasny {Srodki budZetu ,.......ocomrmrrrrvmivrerennnns ):

Wydatki niekwalifikowane:

Wydatek poniesiony zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych — art. 39 (Dz. U, 2010 nr 113, poz. 758 z p62n. zm.)
- przetarg nieograniczony.

z
zt

zt

zt
z
zt
zt

Opisano:
(data i podpis):
Dekretacja wg Klasyfikacji budzetowe]: Zadanie: ........ Dziat:..,... Rozdziat....... §......... 8§
(data i podpis)

Dekretacja na konta

{data i padpis)
Sprawdzono pod WZgleUem MErYIOrYEZIYITI .\ i et et e e ettt st e eeeee e ee e reereraaneres (data, podpis)
Sprawdzono | zatwlerdzono pod wzgledem formainym & ... e (data, podpis}
Sprawdzono | zatwierdzono pod WZGedem raChUNKOWYITI: L. ..t oe e s carrer s e ere et e e eeeeeeraenns {data, podpis}
Zatwierdzono do wyptaty na kwote: ............... z, stownie ..., U PP UPPPOPOTT
Platne z rachunku wyodrebnionego do obstugl Profekiu Nr ..t e e
WYDATEK STRUKTURALNY
QObszar kod kategorii
Kwota

Slownie ziotych

1 .
{/ { ;it,- WL mar Krzys arcinowicz
{ ///ﬂyn

1
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FUNDUSZE EUROPEISKIE - DLA ROZWOJU WOIEWODZTWA FODLASKIERC

Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. ,Wdrazanie elektronicznych ustug
dla ludnosci wojewodztwa podiaskiego — czesé I, administracja samorzadowa” realizowanego w ramach
Decyzji nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 2 dnia 28.02.2012r

Zatgeznik Nr 2 do Instrukcji

WYKAZ

o0s6b upowaznionych do zatwierdzania dowodéw do wypiaty

L.p Nazwisko i Imie Stanowisko

1. Marcinowicz Krzysztof Wit Gminy

2. Jaroszuk Mirostawa Zastepca Wajta
2. Rudzik Teresa Sekretarz Gminy

Projekt wspéffinansowany przez Unig Europsjska w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2007-2013
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FLINDUSZE EUROPEJSKIE - DLA ROZWOJU WOIEWODITWA PODLASKIEGS

Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. ,Wdrazanie elektronicznych ustug
dla ludnosci wojewddztwa podlaskiego — cze$¢ I, administracja samorzadowa” realizowanego w ramach
Becyzji nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r

Zatgcznik Nr 3 do Instrukcji

WYKAZ

os6b uprawnionych do podpisywania dowodow ksiggowych pod wzgledem

merytorycznym
Lp Nazwisko i Imie Stanowisko Odpowiedzialnosé w zakresie
1. Karpacz Dorota Kierownik Referatu | Cafoksztalt zadan dotyczacy Projektu

Crganizacyjnego

2. Bonistawski Podinspekior - zgodnosci Ustawy Prawo Zamowien
Krzysztof Publicznych

- Caloksztalt zadan dotyczgey Projektu
(zastepuje w czasie niecbecosct Panig
Dorote Korpacz)

g}“
o)
[
ﬁ\
‘.

L
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FUNDUSZE EUROPEJSKIE - DLA ROZWOIU WOIEWODZTWA PODLASKIEGO

Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. ,Wdrazanie elektronicznych ustug
dla tudnosci wojewodztwa podiaskiego — czesé I, administracja samorzadowa” realizowanego w ramach
Decyzji nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r

Zatgeznik Nr 4 do Instrukcii

WYKAZ

os6b upowaznionych do podpisywania dowodéw ksiegowych pod wzgledem

formalno rachunkowym

Lo Nazwisko i imie Stanowisko
1. Matejczyk Barbara inspektor
2. Rynkiewicz Jolanta inspektor

(zastepuje w czasie nieobecosci
Pania Matejczyk Barbare)

4 A
[ /é (A Mw/
/
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FUNMDUSZE EUROFEISKIE - DLA ROZWOJU WOIEWGDITWA POGLASKIEGO

Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. ,Wdrazanie elektronicznych ustug
dla ludnosci wojewddziwa podlaskiego — czesc I, administracja samorzadowa” realizowanego w ramach
Decyzji nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r

Zatgeznik Nr 5 do Instrukei

WYKAZ

0s0b upowaznionych do podpisywania dowodow ksiegowych zgodnie

2 klasyfikacja wydatkow strukturalnych

Lp Nazwisko i Imie Stanowisko
1. Korpacz Dorota Kierownik Referatu Organizacyjnego
2. Bonislawski Krzysztof Fodinspektor

{zastepuje w czasie niecbecosci
Panig Korpacz Dorote)

" T Gred mgr Krzy Marcinowicz
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FUNDUSZE £UROPESSKIE - DLA ROZWOJU WOJEWODZTWA PODLASKIFGD

Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. , Wdrazanie elektronicznych ustug
dia ludnosci wojewddztwa podlaskiego — czesé I, administracja samorzadowa” realizowanego w ramach
Decyzji nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r

Zalgcznik Nr 6 do Instrukgji

WYKAZ

os6b upowaznionych do kontroli wstepnej dowodéw do wyplaty

Lp Nazwisko i imig Stanowisko
1. Jakué Anna Skarbnik Gminy
2, Moniuszko Agata Inspektor

zastepuje w czasie nieobecnosci
Skarbnika Gminy

Projekt wepétfinansowany przez Unig Europejska w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podlaskiego na lata 2007-2013
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FUNDUSZE EUROPESSMIE - LA ROZWOJU WOJIEWODZTWA PODLASKIEGO

Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. ,Wdrazanie elektroniczaych ustug
dia ludnosci wojewddztwa podiaskiego — czesé i, administracja samorzadowa” realizowanego w ramach
Decyzji nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r

Zatacznik Nr 7 do Instrukgji

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT

Symbaol Symbole Haslo klasyfikacyjne Kategoria
komorki klasyfikacyjne archiwalna
ORG. 131.1.2012 Projektowanie, homologacje | wdrazanie BE10

oprogramawania i systemow
teleinformatycznych

FN. 3200.2014 Polityka rachunkowosci i Plany kont dia A
Projektu Wdrazanie elektronicznych ustug dla
ludnoscl wojewodztwa podlaskiego — czesé |,
administracja samorzadowa”

FN. 3221.2014 Dokumentacja  ksiegowa dla  Projektu B-10
“Wdrazanie elektronicznych ustug dia ludnosci
wojewodziwa podlaskiego - czesé i, 31.X11.2025
administracja samorzadowa”

FN. 3220.2014 Dowody ksiegowe dia Projekiu ."Wdrazanie B-10
elekironicznych ustug dla tudnosci
wojewddztwa  podlaskiego - czese I, | 3T.XIL2025

adminisfracja samorzgdowa”

Akta beda tworzone wedtug potrzeb z zachowaniem przejrzystosci zapisow dotyczacych realizacji
projekiu.

{
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Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. ,Wdrazanie elektronicznych ustug
dia ludnosci wojewddztwa poadlaskiego — czeéé |, administracja samorzgdowa” realizowanego w ramach
Becyzji nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r

Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr ORG.120.126. 2014
z dnia 16 wrzesnia 2014 r,

Konta bilansowe organu

133-1 Rachunek budzetu

223-102 Rozliczenie wydatkdw budzetowych ."Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci
wojewodztwa podlaskiego — czesé ll, administracja samorzgdowa”

901-1-102 Dochody budzetu ."Wdrazanie elektronicznych uslug dia ludnosci wojewddziwa
podlaskiego — czes¢ i, administracja samorzadowa”

902- 102 Wydatki budzetu ."Wdrazanie elekironicznych ustug dla ludnosci wojewddztwa
podlaskiego — czes¢ I, administracja samorzadowa"
9261-102 Wynik wykonania budzetu.

Konta bilansowe jednostki

011-1-102 Srodki trwale

020-1-102 Wartosci niemateriaine i prawne
071-1-102 Umorzenie srodkdw trwatych oraz wartosci niemateriainych i prawnych
086-102 Inwestycie (Srodki trwate w budowie) dla Projektu ."Wdrazanie elekironicznych ustug

dla ludnosci wojewddztwa podiaskiego — czescé I, administracja samorzadowa”

130-1-102 Rachunek biezacy jednostki dia Projektu ."Wdrazanie elektronicznych ustug dia
ludnosci wojewddztwa podiaskiego — czesé I, administracja samorzadowa”

201 Rozrachunki z cdbiorcami | dostawcami wg kontrahenta

223-1-102 Rozliczenie wydatkow budzetowych "Wdrazanie elektronicznych ustug dia ludnosci
wojewadziwa podlaskiego — czesé ||, administracja samorzadowa”

400-1-102 Amortyzacja

405-1-102 Ustugi obce "Wdrazanie elektronicznych uslug dla ludnosci wojewddziwa
podiaskiego — czgs¢ il, administracja samorzadowa”

720-102 Przychody z tytulu dochoddw budzetowych,

800-1-102 Fundusz jednostki "Wdrazanie elektronicznych usiug dla ludnosci wojewodztwa
podiaskiego ~ czes¢ 11, administracja samorzadowa”

800-2-102 Fundusz inwestycyjny jednostki "Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci
wojewddztwa podiaskiego — czesd 11, administracja samorzadowa”

810-1-102 Dotacje budzetowe, platncsci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycie "Wdrazanie elektronicznych ustug dia ludnosci wojewddztwa podlaskiego — czesé i,
administracja samorzadowa”
860-1-102 Wynik finansowy

Projekt wspatfinansowany przez Unig Europejskg w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podiaskiego na lata 2007-2013
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FUNDUSZE EURCPEJSKIE - DLA ROZWOJL WiIEWODZTWA PCDLASKIEGO
Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. ,Wdrazanie elektronicznych ustug
dla ludnodci wojewddztwa podiaskiego - czesé Hl, administracia samorzagdowa” realizowanego w ramach
Decyzji nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r
Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukiuralne .
998  Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
982 Pian finansowy wydatkow $rodkéw europejskich

Zasady funkcjonowania kont przyjetych do realizacji projektu
pn: ,,Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci wojewodztwa podlaskiego ~ czesé l,
adminisfracja samorzadowa”

Ewidencja ksiegowa dla Projektu ,Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci
wojewddziwa podlaskiego — czesé ll, administracja samorzadowa™, prowadzona jest w sposob
umozliwiajgcy identyfikacje zadania, poprzez nadanie kodu rachunkowego. Kodem tym jest nadanie
kontom syntetycznym rozszerzenia w postaci cyfr. Dla kont jednostki | organu rozszerzenie to ...-
(102).

Kontla organu:

Konto 133 — ,, Rachunek budzetu”

Konto 133-1 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylagcznie na podstawie dowoddw bankowych i
musza by¢ zgodne z zapisami ksiegowosci banku.

Na stronie Wn konta ujmuje sie dotacje celowe z budzetu panstwa na finansowanie lub
dofinansowanie zadan wiasnych jst oraz wplyw Srodkéw pochodzgeych z budzetu Unii Europejskiej i
ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, w korespondencii z kontem 901-102

Na stronie Ma konta ujmuje sie okresowe przelewy na wydatki urzedu ( wyodrebniony rachunek
projekiu) ,zwroty niewykorzystane] dotacji celows] oraz zwroty niewykorzystanych $rodkow z
budzetu UE. (801-1-102)

Konto 223 — . Rozliczenie wydatkdw budzetowych”

Konto 223-102 stuzy do ewidencji rozliczen wydatkéw budzetowych dokonanych przez jednostke
Urzgd Gminy.

Po stronie Wn konta ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw w ramach
projektu  ,Wdrazanie elekfronicznych usiug dla ludnosci wojewodztwa podlaskiego — czgsc 1,
administracja samorzadowa” w korespondencji z kontem 133-1.

Po stronie Ma ujmuje sie poniesione wydatki dokonane przez jednostke Urzad Gminy w ramach
projektu , . Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci wojewodztwa podlaskiego — czesc |l
administracja samorzadowa" w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan , w korespondencji
z kontem 802-102.

Ewidencje szczegotowa do konta, prowadzi sie w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z
tytutu przekazanych i wydatkowanych srodkéw pienigznych na realizacje projektu

Konto 901 — .Dochody budzetu”

Konto 901-1-102 stuzy do ewidencji dochoddw budzetu z tytutu dotacji celowej przeznaczonej na
realizacje projektu ,Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci wojewodztwa podlaskiego — czgsc
il, administracja samorzgdowa’”
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Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. ,Wdrazanie elektronicznych ustug

dia ludnosci wojewddztwa podlaskiego — czesdé I, administracja samorzadowa” realizowanego w ramach
Decyzji nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r

Na sironie Wn konta ujmuje sie przeniesienie w koricu roku sumy osiggnietych dochodéw budzetu
na konto 961-102.

Na stronie Mn konta, ujmuje sie dochody budzetu pochodzace:

» z dotacji celowe| w korespondencji z kontem 133-1,

*» ze Zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencii z kontem 133-1
Saldo konta 901-1-102 po stronie Ma oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetowych za dany
rok. Ewidencia szczegélowa do konta 901-1-102 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszezegoinych dochoddw budzetu wg podziatek planu finansowego.

Konto 902 —  Wydatki budzetu”

Konto 802-102 stuzy do ewidenciji dokonanych wydatkdw budzetu.

Na stronie Wn konta 902-102 ujmuje sie wydatki jednostki budzetowej Urzad Gminy, poniesione na
realizacie projektu ."Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludno$ci wojewodztwa podlaskiego — czesé
H, administracja samorzgdowa”, na podstawie sprawozdan budzetowych Rb 285 w korespondencji

z kontem 223-102.

Saldo Wn konta 802-102 oznacza sume dokonanych wydatkéw w ramach projektu za dany rok .

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 802-102 przenosi sie na konto 961-102

W budzecie gminy nie zachodzi potrzeba prowadzenia do konta 902-102 ewidencji szczegdiowej
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. W odniesieniu do wydatkéw realizowanych przez
jednostke budzetowg Urzad Gminy, ewidencje taka zastepujg okresowe sprawozdania Rb — 288,
sporzadzane przez tg jednostke.

Konto 961 — , Wynik wykonania budzetu”

Konto 961-102 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu czyli deficytu lub nadwyzki. Pod datg
ostatniego  dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961-102 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu ,w korespondencii z kontem 902-102.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961-102 ujmuje sie przeniesie
zrealizowanych w ciggu roku dochodoéw budzetu, w korespondencji z kontem 901-1-102.

Konta jednostki

Konto 011 — .Srodki trwate”

Konto 011-1-102 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscig jednostki

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej
srodkow trwatych. Na stronie Wn ujmuje sie m.in. przychody nowych $rodkéw trwatych,

Saldo Wn konta oznacza stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowe.

Do konta 011-1-102 prowadzona jest ewidencja szczegolowa, umozliwiajgca ustalenie wartosci
poczgtkowej poszczegbinych obiektdw $rodkow trwalych, nalezyte obliczenie umorzenia i
amortyzacji oraz uwzglednia wymogi sprawozdawczosci finansowej.

Konto 020 —  Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020-1-102 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszert | zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020-1-102 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmnigjszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niemateriainych i prawnych.

Ewidencia szczegtiowa prowadzona do konta 020-1-102 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych.
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Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. ,Wdrazanie elektranicznych ustug

dia ludnoici wojewddztwa podlaskiego — czeéé I, administracja samorzadowa” realizowanego w ramach
Decyzji nr UDA-RPPD.0Q4.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r

Konto 020-1-102 wykazuje salde Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartoéci poczatkowsj.

Konto 071 - . Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niemateriainych i prawnych”

Konto 071-102 sluzy do ewidencji zmniejszer wartosci poczatkowej srodkdw trwatych oraz wartosci
niemateriainych 1 prawnych, ktére podlegaig umorzeniu wedlug stawek okresionych w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Odpisy umorzeniowe ewidencijonowane sa w korespondencji z e strong Wn konta 400-1-102.

Na stronie Wn konta 071-1-102 ujmuje sie zmniejszenia, a na stronie Ma zwigkszenia umorzenia
wartosci poczatkowse] srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071-1-102 moze wykazywad saldo strony Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych | prawnych.

Konto 080 — ,.Inwestycje {$rodki trwate w budowie}”

Strona Wn konta 080-102 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji, do rozliczenia kosztdw na uzyskane
efekty oraz do rozliczenia koszidw dotyczgcych zakupdw gotowych Srodkdw trwalych. Po
zakonczeniu inwestycji nastepuje jej rozliczenie w czesci przypadajacej na cddane do uzytku $rodki
trwate | wartosci niematerialne i prawne.

Konto 130 — . Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130-1-102 stuzy do ewidencji stanu $rodkdw pienieznych na rachunku biezacym jednostki
Urzedu Gminy - ."Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludrosci wojewddztwa podlaskiego — czess
H, administracia samorzadowa” oaraz do realizacji wydatkow budzetowych objetych planem
finansowym Urzedu.

W odniesieniu wplywu dotacji celowej i srodkdw z UE wptacanych bezposrednio na rachunek
biezgcy budzetu, ujmowanych w ewidencji ksiegowe] budzetu pod data wyciggu bankowego
zbiorczym zapisem Wn 133-1, Ma 901-1-102, w ewidencji urzedu wystapi nastepujgcy zapis
réwnolegly 800-1-102 / 720-102.

Na sfronie Wn (130-1-102) ujmuje sie wplywy Srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje
wydatkow projektu ,\Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludno$ci wojewddztwa podlaskiego — czese
Il, administracja samoarzadowa” zgodnie z planem finansowym, w korespondencji z kontem 223-1-
102.

Na stronie Ma konta (130-1-102) ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym (ewidencja szczegdlowa wediug podziatek klasyfikacji wydatkdéw budzetowych) w
korespondencii z wiasciwymi kontami zespofu 2.

Zapisy na koncie 130-1-102 sg dokonywane na podstawie wyciggow bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzié peina zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem. Na koncie obowigzuje
zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, Zze do blednych zapisow, zwrotdw nadpiat,
korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Saldo Wn oznacza stan Srodkéw budzetowych na rachunku bieZzgcym projektu.  Saldo ulega
likwidacji przez ksiegowanie przelewu srodkdw budzetowych niewykorzystanych do korica roku, w
korespondenciji z kontem 223-1-102.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 130-1-102 powinna zapewni¢ podziat na realizowane
wydatki, zgodnie z klasyfikacjg budzetows,

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 jest przeznaczone do ewidencji rozrachunkdw | roszezen z tytutu dostaw, robdt | ustug w
tym zaliczek na poczet dostaw, robét | usiug.
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Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. ,Wdrazanie elektronicznych ustug

dla ludnodci wojewddziwa podliaskiego — czesc 1, administracja samorzadowa” realizowanego w ramach
Decyzji nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan |
a uznaje sie za powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencje szczegdlows prowadzi sie wedhig poszczegdinych kontrahentow.

Na koncie 201 w zakresie biezgcych i terminowych rozliczefh ewidencjonuje sie poszczegdine
operacie na biezgco. Faktury bedgce kosztem danego miesigca z datg wplywu do dnia
8 nastepnego miesigca powinny by¢ doksiegowane do kosztéw miesigea ktérego dotycza.

Konto 223 ~ ,, Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223-1-102 sluzy do ewidenci rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows
wydatkdw projektu,

Na stronie Wn ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw projekiu na konto 800-1-2 oraz zwrot
niewykorzystanych Srodkdw na realizacje projektu na rachunek budzetu w korespondencji z kontem
130-1-102

Na stronie Ma konta 223-1-102 ujmuje sie okresowe wplywy Srodkdw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkdw projektu ,."Wdrazanie elekfronicznych ushug dia ludnosci wojewddztwa

podiaskiego — czese Il, administracija samorzadowa”.

Konto 400 —  Amortyzacja”

Konto 400-1-102 sluzy do ewidencji kosztdéw amortyzacji $rodkéw trwalych oraz wartosci
niemateriatnych { prawnych, od kidrych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowe wediug
stawek amortyzacyjnych.

Na sfronie Wn konta 400-1-102 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma — przeniesienie
amortyzacii na wynik finansowy. .

Konto 400-1-102 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokoss
kosztow amortyzacji. Saldo konta 400-1-102 przenosi sie w kohicu roku obrotowego na konto
860-1-102.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia”

Konto 405-1-102 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Koszty ujmowane na koncie 405-1-102 odpowiadajg kosztom w paragrafie 470 - szkolenia
pracownikow

Saldo na dziefi bilansowy przenosi sie na konto 860-1-102.

Konto 720 -, Przychody z tytulu dochoddéw budzetowych”

Konto 720-102 po stronie Ma stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych a w
szczegolnosci srodkdw pochodzgcych ze Zrodel zagranicznych w korespondencii z kontem
800-1-102.

Konto 800 — , Fundusz jednostki”

Konto 800-1-102 shuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i ohrotowego jednostki i ich
zmian. Po stronie winien konta 800-1-102 ujmuje sig réwnowarfos¢ srodkow budzetowych
wydatkowanych na finansowanie inwestycji w korespondencii z kontem 810-1-102.

Na stronie Ma konta 800-1-102 ujmuje sie przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223-1-102. Na stronie Ma konta 800-2-102 ujmuje
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Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. ,Wdrazanie elektronicznych ustug

dia ludnosci wojewddztwa podlaskiego — czesc If, administracja samorzadowa” realizowanego w ramach
Pecyzji nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02,2012r

sie  wplyw &rodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji w korespondencji z kontemn
810-1-102.

Konto 810 -, Dotacie budzetowe oraz §rodki na inwestycije”

Wn konta 810-1-102 stuzy do ewidencji rownowartosci dokonanych wydatkéw majatkowych objetych
planem finansowym w korespondencji z kontem 800-2-102. Na koniec roku konto 810-1-102 nie
wykazuje salda, przenosi sie je na konto 800-1-102.

Konto 860 - ,,\Wynik finansowy”

Konto 860-1-102 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta B60 ujmuje sie sume poniesionych kosztow, w
korespondenciji z kontami: 400-1-102, 405-1-102, a na stronie Ma — uzyskane przychody, w
korespondencji z kontem 720-102.

Saldo konta 860-1-102 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, Saldo Wn —
strate netto, Saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnyr na konto 800-1-102.

Konta pozabilansowe

Konto 975 , Wydatki strukturalne”

Konto 975 sluzy do ewidencji wydatkdw strukturainych w jednostkach, w ktorych ewidencja
wydatkéw strukiurainych nie jest uwzgledniona w ewidencji analityczne] prowadzone] do kont

bilansowych,.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie warto§¢ zrealizowanych wydatkdw strukturalnych wedtug

klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Konto 998 — . Zaangazowanie wydatkow budZetowych roku biezacego”

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw projektu ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danege roku budzetowego.

Wojt Gmi

mgr ztof Marcinowicz
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