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ZARZADZENIE NR ORG.120.34.2014
Waojta Gminy Juchnowiec Koécielny
z dnia 31 grudnia 2014 roku

w sprawie ustalenia zakladowego planu kont dla operacji pt. ,,Budowa wiaty
rekreacyjno —wypoczynkowej we wsi Broficzany” realizowanej w ramach Programu,
osi 4 ,Leader” dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju ” z zakresu
malych projektow objetego PROW na lata 2007-2013.

Na podstawie art. 101 art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010
r. w sprawie szezegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 .
poz. 289) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukeje w sprawie szezegblowych zasad rachunkowosci oraz sposobu
gromadzenia, obiegu i przechowywania dokumentacji do Programu Rozwsj Obszaréw
Wiejskich ~ wspoHfinansowanego ze $rodkéw Buropejskiego Funduszu Rolnego na tzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich, projektu pt. ,Budowa wiaty rekreacyjno — wypoczynkowej
we wsi Broficzany” zwang dalej ,Instrukcja”, stanowigca Zatacznik Nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia.

§ 2. Ustalam plan kont dla operacji ,,Budowa wiaty rekreacyjno — wypoczynkowej we wsi
Bronczany”na czas trwania projektu.

§ 3. Zobowiazuj¢ pracownikéw do przestrzegania postanowiefi zawartych w Instrukcji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr ORG.120.34.2014
Wéjta Gminy Juchnowiec Koscielny
7 dnia 31 grudnia 2014 1.

INSTRUKCJA
w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci oraz sposobu dokumentowania, obiegu
i przechowywania dokumentacji

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Instrukcja okresla zasady rachunkowosci oraz zasady kwalifikowania i dokumentowania
wydatkéw, gromadzenia i przechowywania dokumentacji dotyczacej pomocy ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, operacja ,,Budowa
wiaty rekreacyjno - wypoczynkowej we wsi Bronczany” w ramach Programu, osi 4
,Leader” dzialania 413 ,WdraZanie lokalnych strategii rozwoju ” z zakresu malych

projektéw objetego PROW na lata 2007-2013.
2. Powyzsze zasady dotyczg umowy Nr 00175-6930-UM1040372/14 z dnia 27 listopada 2014

t. realizacji operacji ,,Budowa wiaty rekreacyjno — wypoczynkowej we wsi Broriczany”

§ 2. Pomoc przyznana ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w wysokosci 24.999,00 zt (stownie zlotych: dwadziescia dziewieé tysigcy
dziewigéset dziewiecédziesigt dziewigé zlotych) jednak nie wigkszej niz 80% poniesionych
kosztow kwalifikowanych operacii i nie wigeej niz 50 tys. zt na realizacje catej operacji.

§ 3. 1. Projekt realizowany przez jednostke — Urzad Gminy Juchnowiec Koscielny .

2. Rachunek podstawowy budzetu w Banku Spéldzielczym w Juchnowcu Goémym o
numerze 47-8074-0003-0000-1661-2000-0020, na ktory bedzie przekazana pomoc
finansowa.

3. Zrealizowane dochody budzetu Gminy ujmowane sg jako przychody w jednostce
budzetowej Urzad Gminy.

4. Wydatki budzetu bedg realizowane z wyodrgbnionego konta bankowego zatoZzonego do
wydatkéw budzetowych.

Rozdzial I1
Dokumentowanie wydatkéw, obieg dokumentéw i ich sprawdzanie

§ 4 1. Przyjmuje si¢ zasade, iz dokonywane platno$ci powinny by¢ udokumentowane
potwierdzona faktura, rachunkiem.
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2. Faktury po zarejestrowaniu w rejestrze prowadzonym przez Urzad Gminy, odbierane sa
przez referat Inwestycji i Gospodarki Komunalnej ( 1GK), celem sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym i opisania wymaganego umows. Nastepnie referat Finansow, Podatkow i
Budzetu (FN) sprawdza pod wzgledem formalnym i rachunkowym, kwalifikuje do wyplaty
oraz sporzadza przelewy bankowe.

3. Faktury, rachunki dotyczace poniesionych wydatkéw powinny by¢:
- sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,
- opisane zgodnie z wymogami dotyczacymi Projektu,
- opisane odnosnie wydatkow strukturalnych,

- potwierdzone adnotacjg o wydatku zrealizowanym zgodnie z Ustawa Prawo
Zamowient Publicznych.

4. Referat Finans6w, Podatkéw i Budzetu, sprawdza dokumenty pod wzgledem formalnym
i rachunkowym oraz sporzadza przelewy bankowe.

5. Sprawdzone, poprawne dowody ksiggowe podlegaja zatwierdzeniu do wyplaty:

1) w ramach dokonania wstgpnej kontroli zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt 3 oraz ust.3 ustawy o
finansach publicznych, dokument do wyplaty kwalifikuje Skarbnik Gminy sktadajac swoj
podpis na dokumencie,

2) Dokument do wyptlaty zatwierdza Wéjt Gminy, skladajgc swoj podpis na dokumencie.

6. Po zatwierdzeniu do wyplaty, sporzadza si¢ dokument platniczy ( przelew elektroniczny)
i przekazuje w formie elektronicznej do banku.

§ 5. 1. Sprawdzenie merytoryczne polega na ustaleniu zgodnodci danych ze stanem faktycznym
i potwierdzeniu, czy dana operacja faktycznie wystapila i czy zostala przeprowadzona
prawidlowo. Sprawdzenie polega w szczegélnosci czy:

e dokument zostal wystawiony przez whasciwy podmiot,
« operacji gospodarczych dokonaty osoby do tego upowaznione,

« wykonanie danej czynnosci jest zgodne z planem lub ustaleniami zawartymi w
Umowie,

e wykonanie robst budowlanych potwierdzone zostalo w protokole odbioru
czesciowym lub konicowym,

« dokonana operacja byla celowa tj., czy byla planowana do realizacji w okresie w
ktérym zostata dokonana lub wykonanie jej byto niezbgdne dla prawidtowego
funkcjonowania Projektu,

o dane zawarte w dokumencie odpowiadaja rzeczywistosci,

e na wykonanie operacji gospodarczej zostala zawarta: umowa (zlecenie, o dzieto,
wykonania ustugi),

e zastosowane stawki i ceny sa zgodne z zawartymi umowami lub innymi
przepisami obowigzujacymi w danym zakresie,
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o stosowane odpowiednie procedury wynikajace z ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych,

« operacja gospodarcza przebiegala zgodnie z prawem.
Sprawdzenia pod wzglgdem merytorycznym dokonuje osoba odpowiedzialna zgodnie z
zalacznikiem Nr 1 do niniejsze] instrukcji i na pieczeci umieszcza datg oraz podpis,
potwierdzajgcy sprawdzenie.

2. Sprawdzenie formalne polega na sprawdzeniu, czy dokument zostal wystawiony w
sposéb prawidlowy i zawiera co najmniej:
e okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,
o okreslenie stron dokonujacych operacji gospodarczej,
« opis operacji oraz jej wartosc,
o date dokonania operacji lub datg sporzadzenia dowodu,

« podpis wystawcy dowodu,
o stwicrdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do wujgcia wg, planu
finansowego tj. dzial, rozdziat, paragraf.

3. Sprawdzenie dokumentéw pod wzgledem rachunkowym polega na sprawdzeniu
poprawnosci i rzetelnosei wyliczen zawartych w dokumentach.

4. Pracownik dokonujacy sprawdzenia pod wzglgdem rachunkowym pod pieczgcig
umieszcza date oraz podpis. Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania dowoddéw
ksiegowych pod wzgledem formalno — rachunkowym zawiera zalacznik Nr 3.

5. Kontrola wstepna polega na sprawdzeniu zgodnosci operacji gospodarczych 1
finansowych z planem finansowym, kompletnosci i rzetelnosdci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych. Wykaz o0séb uprawnionych do dokonywania
kontroli wstepnej wynikajacy z art. 54 ustawy o finansach publicznych zawiera zalgcznik
Nr5.

6. Ostatecznie dokument do wyplaty zatwierdza Wéjt Gminy, skladajac swdj podpis na
dokumencie, wykaz os6b upowaznionych do zatwierdzania dokumentéw zawiera

zatgcznik Nr 4.

7. Dokument powinien by¢ opatrzony pieczgciq ,, Wydatki strukturalne”. Wydatek
odpowiednio przypisany co do obszaru i kategorii. Wykaz 0séb uprawnionych do
okreslenia wydatku strukturalnego na dowodzie ksiggowym zawiera zalgeznik Nr 2 do
instrukcji.

Rozdzial 111
Zasady rachunkowosci

§ 6 .1. Zadaniem rachunkowosci jest ewidencjonowanie zdarzef gospodarczych wediug
okrestonych zasad zgodnych z przepisami prawa. FEwidencja ma by¢ jasna, rzetelna i
prawidlowa. Dla projektu ,Budowa wiaty rekreacyjno - wypoczynkowej we wsi
Broficzany” dla wydatkow bedzie wyodrgbniona oddzielna ewidencja ksiegowa prowadzona
systemem komputerowym, w ktérej beda zaewidencjonowane wszystkie transakcje zwigzane z
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realizacjg operacji, dokumenty oryginalne potwierdzajace dane operacje bedg zgromadzone w
odrgbnym segregatorze,

W ewidencji jednostki UG Juchnowiec Koscielny (jednostka UG wydatki) w ksiedze
glownej dla zachowania ciaglosci, zdarzenia gospodarcze zwiazane z realizacja projektu bedg
nanoszone chronologicznie na podstawie kopii dokumentéw Zroédiowych;

W ksiegach budzetu Gminy (ORGAN) zapisy dotyczgce projektu w zakresie wydatkow
dokonywane sg na podstawie sprawozdan jednostkowych Rb 288. Po stronie dochodéw zapisy
dokonywane sa na podstawie wyciggéw bankowych. W celu wyodrgbnienia operacji
dotyczgcych projektu do kont w organie stosuje si¢ kod rachunkowy (21).

W ewidencji jednostki UG Juchnowiec Koscielny (dochody) zrealizowane dochody
Budzetu Gminy (organu) ujmowane sg jako przychody na podstawie dokumentu PK. W celu
wyodrebnienia operacji dotyczacych projektu stosuje si¢ kod rachunkowy (21)

Konta syntetyczne i analityczne tworzone beda w miar¢ potrzeb, podczas realizacji

Projektu, z zachowaniem przyjetych zasad.

Zakoficzenie realizacji zadania nastepuje rozliczeniem inwestycji - odbiorem
technicznym i ujeciem $rodka trwatego w ewidencji Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny,
zgodnie z klasyfikacjg srodka trwatego KST,

Przyjmuje sie sposéb dekretowania dowodow ksiegowych w dz. 92195 rozdz. 92195 §

6057 i 6059 wedtug wzoru w tabeli ponizej.

Numer konta
Lp. Rodzaj operacji finansowej Wn ~ Ma
i > N 3 .
Ksiegowanie w organie { j.s.t.) -
1. | Przekazanie srodkéw na realizacje zadania 223-21 133-1
2. | Zrealizowane wydatki na podstawic RB 28S 902-21 223-21
3. | Wplyw $rodkéw z Europejskiego Funduszu Rolnego 133-1 901-21
4. | Przeksiegowanie na koniec roku 901-21 961-21
961-21 902-21
5. | Przeksiggowanie po zatwierdzeniu sprawozdan 961-21 960
finansowych na skumulowany wynik budzetu 960 961-21
Ksiegowanie w jednostce budzetowej dochody ( Urzad Gminy)
1. | Zaksiegowanie na dochody w jednostce srodkéw na 800-1-21 720-21
podstawie PK, ktdre wplynely do Budzetu Gléwnego =
| 2. | Przeksiegowanie dochodéw na koniec roku na wynik 720-21 860-1-21
finansowy
3. | Przeksiggowanie wyniku finansowego po 860-1-21 800-1-21
zatwierdzeniu sprawozdan finansowych :
Ksiegowanie w jednostce budzetowe; wydatki ( Urzad Gminy)
1. | Wplyw srodkéw do jednostki z budzetu na realizacje 130-1-21 223-1-21
inwestycji
2. | Faktura wykonawcy za roboty budowlane, pelnienie 080-21 201
| nadzoru inwestorskiego (kontrahent)
3. | Zaphata faktury: za wykonane zadanie 201 (kontrahent) 130-1-21
Oraz réwnolegly zapis Srodkdw z budzetu na E
inwestycje
_810-1-21 800-2-21




4. | OT - przyj trwatego w Wyku
zakoficzenia inwestycii

11. | Planowane wydatki ze §rodkéw UE

5. | Zrealizowane wydatki 223-1-21 800-1-21
6. | Przeksiegowanie na koniec roku §rodkow

budzetowych wykorzystanych na inwestycije 300-1-21 8§10-1-21

Konta pozabilansowe
7. | Wydatki strukturalne 975
8. | Zaangazowanie wydatkow budzetowych 998

9. | Réwnowartosé zrealizowanych w danym roku 998

wydatkéw budzetowych
10. | Planowane wydatki budzetu 980

982

IV. Plan kont Projektu p. n ,Budowa wiaty rekreacyjno — wypoczynkowej we wsi

Bronczany”
Konta budzetu gminy
Konta bilansowe
133 -1 — Rachunek budzetu
223 -21 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901 - 21 Dochody budzetu
902 - 21 Wydatki budzetu
960 Skumulowane wyniki budzetu
961-21 Wynik wykonania budzetu

L Konta jednostki budzetowej
Zesp6l 0 - Majatek trwaly
011-1-21  Srodki trwate
080-21 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zesp6t 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130-1-21  Rachunek biezacy jednostki — wydatki

Zesp6l 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223-1-21 Rozliczenie wydatkow budzetowych

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 -21 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Zesp6l 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800-1-21 Fundusz jednostki

800-2-21 Fundusz inwestycyjny

810-1-21 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860-1-21  Wynik finansowy

III. Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
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Konta budzetu gminy

Konto 133 — 1 Rachunek budzetu
Konto 133-1 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym rachunku
budzetu, shuzacym do obshugi finansowej projektu. Zapisy na koncie 133-1 dokonywane sg
wylacznie na podstawie dowoddw bankowych i muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci
banku. Na stronie Wn konta 133-1 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pienieznych na rachunek
budzetu.

Konto 901 - 21 Dochody budzetu

Konto 901-21 shuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901-21 ujmuje si¢ przeniesienie, w koricu roku, sumy dochoddéw budzetu
Jjednostki samorzadu terytorialnego na konto 961- 21.

Na stronie Ma konta 901-21 ujmuje si¢ miedzy innymi dochody budzetu:

- pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133-1;

Analityka do konta 901-21 jest prowadzona z oznaczeniem klasyfikacji budzetowej 1 umozliwia
ustalenie stanu poszczegdlnych dochodéw budzetu wedtug planu finansowego. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901-21 przenosi si¢ na konto 961-21.

4) Konto 902 - 21 Wydatki budietu

Konto 902-21 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902-21 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki zwigzane z realizacjg projektu
w korespondencji z kontem 223-21, gdzie przeksiegowuje si¢ wydatki wynikajgce z
okresowych sprawozdan Rb 28 S

Na stronie Ma konta 902-21 ujmuje si¢ przeniesienie, w koticu roku, sumy wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961-21.

5) Konto 960 Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwickszenia skumulowanych wynikow budzetu

W szczegbinodci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961-21 i 962-21.
Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 stan

skumulowanej nadwyzki budzetu.

6) Konto 961 —21 Niedobdr lub nadwyzka budzetu

Konto 961-21 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budZzetowego na stronic Wn konta 961-21 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkdw budzetu, odpowiednio w korespondencji z

kontem 902-21.
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Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961-21 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochoddéw budzetu, odpowiednio w korespondencji
z kontem 901-21.

Na koniec roku konto 961-21 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961-21 przenosi si¢ na konto 960.

Konta jednostki budzetowej

1) Konto 011-1-21 Srodki trwale
Konto 011-1-21 sluzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszent wartodci Srodkéw

trwalych zwigzanych z realizacja projektu. Ksiggowania na stronie Wn konta 011-1-21 sg
dokonywane na podstawie dowodow przyjecia srodkéw trwaltych do uzywania, dowodow lub
protokotéw zdawczo-odbiorczych. Ksiggowanie na stronie Ma jest dokonywane na podstawie
protokotu przekazania srodkéw trwatych.

2) Konto 080 — 21 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080-21 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080-21 ujmuje sig¢ w szczegoInodei poniesione koszty dotyczace $rodkéw
trwalych w budowie w ramach realizowanego projektu.

Na stronie Ma konta 080-21 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow.

Na koncie 080-21 ksigguje si¢ rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych

srodkow trwatych.

3) Konto 130 - 1 -21 Rachunek biezgey jednostki — wydatki

Konto 130 —1-21 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z ftytulu wydatkéw budzetowych objetych planem
finansowym.

Zapisy na koncte 130 — 1 - 21 sg dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnoé¢ zapiséw miedzy jednostks a bankiem.

4) Konto 201 (kontrahent) "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201- shuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, rob6t 1 ustug. Ewidencja do konta 201 jest powigzana z wykazem kontrahentéw i
zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznodci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug
poszezegolnych kontrahentéw,

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma -

stan zobowigzai.
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5) Konto 720 -21 "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720-21 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie
Wn konta 720-21 ujmuje sie odpisy z tytutu dochoddw budzetowych, a na stronie Ma konta
720-21 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych. W koficu roku obrotowego
saldo konta 720-21 przenosi sie na konto 860-1-21.

6) Konto 800-1-21 "Fundusz jednostki"

Konto 800-2-21 ,,Fundusz inwestycyjny”
Stuzy do ewidencji réwnowartosci majgtku trwalego jednostki oraz wystepujacych w tym
zakresie zmian. Wszystkie zmiany funduszu ksieguje si¢ odpowiednio po stronie Wn ~
zmniejszenie funduszu, po stronie Ma zwickszenia funduszu.

7) Konto 810-1-21 "Detacje budzetowe, platnosci z budzeta §rodkéw eurepejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810-1-21 stuzy do ewidencji srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810-1-21 ujmuje si¢ réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez gmine
zwigzanych z realizacjg projektu. Na stronie Ma konta 810-1-21 ujmuje si¢ przeksiegowanie,
w konicu roku, salda konta 810-1-21 na konto 800-2-21.

Na koniec roku konto 810-1-21 nie wykazuje salda.

8) Konto 860-1-21 "Wynik finansowy"

Konto 860-1-21 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Saldo konta 860-1-21 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn - strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod data
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800-1-21.

Keonta pezabilansowe

Jednostka

1) Konto 975 "Wrydatki strukturalne"

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych zwigzanych
z realizacja projektu. Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych
w celu wykazania tych wydatkow w odpowiednim sprawozdaniu.

2) Konto 980 ''Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw w czgsei dotyczacej realizacii
projektu.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.




Pragram
Rozwoju
Qbszardw
Wiajskich

3) Kontoe 998 ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego. Na stronie Wn konta 998
ujmuje sie:

1) réwnowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym;

2) roéwnowarto$é zaangazowanych wydatkow, ktdre beda obeigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ umdw, decyzji i
innych postanowien, ktoérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezacym.

Dane do ewidencji na koncie 998 sa wprowadzane na koniec kazdego kwartatu.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 jest prowadzona wedhug podzialek klasyfikacji planu
finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Rozdzial IV
Zasady rozliczania i sprawozdawczo$¢ Projektu

§ 9. W wyniku realizacji projektu ,,Budowa wiaty rekreacyjno —wypoczynkowej we wsi
Bronczany” sporzadza sie nastepujace dokumenty wlasne:
1) wniosek o platnoé¢ - sporzadza referat IGK w uzgodnieniu z referatem FN,
2) dokument OT po zakonczeniu inwestycji sporzadza Referat IGK w uzgodnieniu
z referatem FN,
3) sprawozdanie Rb-WS roczne - sporzadza referat FN w uzgodnieniu z referatem

IGK,

Rozdzial V
Zasady gromadzenia i przechowywanie dokumentacji Projektu

§ 10. 1. Pelna dokumentacja projektowa, techniczna, przetargowa z przeprowadzonych
postepowan zgodnie z Ustawa Prawo Zamdwien Publicznych, przechowywana jest w Referacie
IGK przez okres 5 lat, a nastgpnie przekazuje si¢ do archiwum Urzedu Gminy celem
przechowywania do 31 grudnia 2025 roku.

2. Oryginaly dokumentéw finansowych przechowywane sa w Referacie Finansowo —
Ksiegowym przez okres 5 lat, a nastepnie przekazuje si¢ do archiwum Urzedu Gminy
celem przechowywania do 31 grudnia 2025 roku.

3. Po uplywie terminu przechowywania dokumentacji projektowej, przewidzianego
w programie, wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu przekazywane sg do
ekspertyzy, zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng i wykazem rzeczowym akt .

;

Wit Gm

mg/ 7(01‘ Marcinowicz




Zatgcznik Nr 1 do Instrukeji

WYKAZ

0s6b uprawnionych de podpisywania dowedéw ksiggowych pod wzgledem

merytorycznym i zgodnosci ustawy prawo zaméwien publicznych

L.p., Nazwisko1 Stanowisko Odpowiedzialnos¢ w zakresie
Imie
Catoksztalt zadas dotyczacych Projekiu
1. Puchalski | Kierownik Referatu | ,Budowa wiaty rekreacyjno —
Tomasz IGK wypoczynkowej we wsi Brofczany”
2. Szymezyk | Gtéwny Specjalista |Catoksztalt zadan dotyczacych Projektu
Zbigniew |do spraw inwestycji | ,Budowa wiaty rekreacyjno -

wypoczynkowej we wsi Broaczany”
(zastepuje w czasie nieobecnosci
Kierownika Referatu IGK)




Program
foraiu
Dhscandini
Wigjsidith

¥ 1o faka 20072013

Zalgcznik Nr 2 do Instrukceji

WYKAZ

0s6b upowaznionych do podpisywania dowodow ksiegowych zgodnie

z Klasyfikacja wydatkéw strukturalnych

L.p.

Nazwisko i Imig Stanowisko Odpowiedzialiios’é w zakresie
Catoksztalt zadan dotyczacych Projektu
Puchalski Tomasz | Kierownik Referatu |,,Budowa wiaty rekreacyjno —
IGK wypoczynkowej we wsi Bronczany”
Szymezyk Gioéwny Specjalista | Catoksztaltt zadan dotyczacych Projektu
Zbigniew do spraw inwestycji |, Budowa wiaty rekreacyjno —

wypoezynkowej we wsi Bronczany”
(zastepuje w czasie nieobecnogcl
Kierownika Referatu IGK)

TRy S e

RIROWICE



WYKAZ

Zalacznik Nr 3 do Instrukeji

0s6b upowaznionych do podpisywania dowodéw ksiggowych pod wzglgdem

formalno-rachunkowym

Nazwisko i imi¢ Stan_o wisko Odpowiedzialno$¢ w zakresie
shuzbowe
Caloksztalt zadan dotyczacych
Rynkiewicz Projektu ,Budowa wiaty
yJolanta Inspektor rekreacyjno — wypoczynkowej
we wsi Bronczany”
zastgpuje w czasie nieobecnosci
Pania Jolantg Rynkiewicz:
Matejezyk Caloksztalt zadan dotyczacych
Barbara Inspektor Projektu ,Budowa wiaty

rekreacyjno —wypoczynkowej
we wsi Broiczany”




" na Totm 20072013

Zatgcznik Nr 4 do Instrukeji

WYKAZ
0s6b upowaznionych do zatwierdzania dowodéw do wyplaty

_Nazwisko i imig Stanowisko sluzbowe

Marcinowicz Krzysztof Wojt Gminy

Jaroszuk Mirostawa Zastepca Wéjta Gminy

Rudzik Teresa Sekretarz Gminy




Zataeznik Nr 5 do Instrukcji

WYKAZ

0s6b upowaznionych do kontroli wstepnej dowodéw do wyplaty

Program
Rozwoju
DL5IAGW
Wiafskich

& {oka 20072013

Stanowisko sluzbowe

Lp. Nazwisko i imi¢

1. Jakué Anna Skarbnik Gminy

2 Moniuszko Agat Inspektor zastgpuje w czasie nieobecnosci
' gata Skarbnika Gminy




