ZARZADZENIE NR ORG.120.30.2014
Wéjta Gminy Juchnowiec Kos$cielny
z dnia 24 listopada 2014 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzaciji

Na podstawie art. 4 ust. 5, art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1894 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2013 r. poz. 330, 613, z 2014 r. poz. 768, 1100), art. 53, art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938, 1646, z 2014 . poz.
379, 911, 1146, 1626) oraz § 6 ust. 1, ust. 2 pkt 8 i § 24 ust. 1 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny zarzadza sie co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie peinej inwentaryzacji aktywdw i pasywow przez komisje
inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1. Jaroszuk Mirostawa ~ przewodniczacy
2. Puchalski Tomasz — czionek
3. Korpacz Dorota ~ cztonek

w terminie od dnia 15 grudnia 2014 r. do dnia 15 stycznia 2015 r. wg harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Powoluje sie 7 zespolow spisowych dla przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow
i pasywoéw:

Zespot spisowy Nr 1 w skiadzie:
1. Maleszewska Anna - przewodniczaca zespotu spisowego
2. Grygoruk lwona — czionek zespolu spisowego
3. Olszanska — Falkowska Anna - czionek zespolu spisowego
4. Wroblewska Marzena ~ czionek zespotu spisowego

Zespot spisowy Nr 2 w skiadzie:

Bajer - Lopata Magdalena — przewodniczaca zespotu spisowego
Pokolenczuk Marta -~ czionek zespotu spisowego

Nikotajuk tukasz — czionek zespotu spisowego

Korol Tomasz — czionek zespolu spisowego

ol

Zespo% spisowy Nr 3 w skiadzie:

Wolosewicz Jolanta— przewodniczgca zespotu spisowego
Grabowska Barbara — cztonek zespofu spisowego
Jachimczuk Aleksander - czionek zespoiu spisowego
Dakowicz Henryk — cztonek zespolu spisowego
Niedzwiecka Justyna — czlonek zespotu spisowego
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Zespol spisowy Nr 4 w skiadzie:
1. Piasecka Zuzanna — przewodniczaca zespofu spisowego
2. Elzbieta Lupinska — cztonek zespolu spisowego
3. Brzésko Franciszek — czionek zespolu spisowego
4. Jurkiewicz Zbigniew - czfonek zespotu spisowego

Zespot spisowy Nr 5 w skiadzie:
1. Kazmierczuk Anna — przewodniczaca zespolu spisowego
2. Szymczyk Zbigniew — cztonek zespotu spisowego
3. Lewoc Alicja — cztonek zespolu spisowego

Zespot spisowy Nr 6 w skiadzie:
1. Rynkiewicz Jolanta ~ przewodniczaca zespolu spisowego
2. Zamojda izabela — cztonek zespotu spisowego
3. Matejczyk Barbara — czionek zespotu spisowego

Zespot spisowy Nr 7 w skiadzie:
1. Moniuszko Agata — przewodniczaca zespotu spisowego
2. Plonska Anna — cztonek zespotu spisowego
3. Korolczuk Anna - czionek zespotu spisowego

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2014 r.
Zakres prac spisowych dla poszczegdlnych zespotow okresla zatgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujgce skladniki majgtkowe:
1) érodki trwate dostepne oglgdowi,
2) Srodki trwate w uzywaniu,
3) érodki pieniezne na rachunkach bankowych,
4) naleznoéci i zobowigzania,
5) srodki trwate w budowie,
6) érodki trwate trudno dostepne ogladowi,
7) wartosci niematerialne i prawne,
8) druki $cistego zarachowania,
9) grunty,
10} paliwo,
11) aktywa bedace wiasnoscia innych jednostek (sprzet i programy komputerowe),
12) zapasy materiatéw i towaréw objetych ewidencja ilosciowo — wartosciows,
13) fundusze wilasne.

§4

1. Inwentaryzacje skfadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 1, 2, 8, 11 i 12 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 3 i 4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw oraz w drodze weryfikacii
dokumentdw z zapisami w ksiegach.

3. Inwentaryzacje skiadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt, 5, 6, 7, 9 i 13 nalezy
przeprowadzi¢ przez pordwnanie stanu fakiycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.



4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 10 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury poprzez tankowanie pojazdow i urzadzen do pena.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie
Finanséw, Podatkow i Budzetu w terminie do dnia 15 grudnia 2014 r,

§6
Zobowigzuje komisje do:
1) przeprowadzenia  inwentaryzacji  przy czynnym  udziale osdéb  materialnie
odpowiedzialnych, _
2) przestrzegania ogdinie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdw postgpowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3} dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

4) sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacii,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci w terminie pieciu
dni po zakorniczeniu spisu.

§7
Czionkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokiadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzaciji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie =zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisj Inwentaryzacyjnej,
Skarbnikowi Gminy i zespotom spisowym.

§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem wydania,

Otrzymujg do wiadomosci:

1) Skarbnik Gminy

2) przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
3) przewodniczgcy zespotéw spisowych

Sprawdzong pod wagledsm
formalno-prawnym

data czytelny
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Zatgcznik Nr 1 do

Zarzgdzenia Nr ORG,120.30.2014
Wojta Gminy Juchnowiec Koécielny
z dnia 24 listopada 2014 r.

W sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji

Harmonogram inwentaryzacji na 2014 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, Nr zespolu
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowa- metoda, technika | spisowego
dzenia inwentaryzacji przeprowa-
inwenta- dzajacego
ryzacji inwenta-
ryzacje
1. | Srodki trwale i Urzad Gminy, od 156.12.2014 | Spis z natury wg
srodki trwale w swietlice, remizy do 15.01.2015 |Stanu na dzien 1
uzywaniu OSP, sofectwa, 31.12.2014r.
obiekty sportowe,
inne wg. danych
ewidencji ksiggowej
3. |Grunty Dane ewidencji od 15.12.2014 | Weryfikacja sald na
ksiegowej i ewidenciji do 15.01.2015 |dzien 31.12.2014r. 7
operacyjnej
4. | Wartosci Dane ewidenciji od 156.12.2014 | Weryfikacja sald na
niematerialne ksiggowej do 15.01.2015 |[dzien 31.12.2014 r. 7
_|i prawne
5. | Srodki trwale Dane ewidencj od 15.12.2014 | Poréwnanie danych 7
trudno dostepne ksiegowej do 15.01.2015 | ksiag rachunkowych
ogiadowi z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich
wanosci na dzieh
_ 31.12.2014 r.
6. |Srodki trwale Dane ewidencii od 15.12.2014 | Weryfikacja sald na 5
w budowie ksiegowej do 15.01.2015 |dzien 31.12.2014 r.
7. | Rozrachunki Dane ewidencji od 15.12.2014 | Weryfikacja sald na 6
Z pracownikami ksiegowej do 15.01.2015 |dzZien 31.12.2014r.
8. |Rozrachunki Dane wediug od 15.12.2014 | Weryfikacja sald na 6
publiczno-prawne | ewidencji ksiegowej do 15.01.2015 |dzien 31.12.2014r.
9. | Naleznosci Dane wedtug od 15.12.2014 | Pisemne 5
i zobowigzania ewidencji ksiegowej do 15.01.2015 | uzgodnienie sald
Z tytutu dostaw Z konirahentami na
towardw i usiug dzien 31.12.2014 r.
Weryfikacja sald na
dzieri 31.12.2014 r.




10. | Naleznosci Dane wediug od 15.12.2014 | Pisemne
i zobowigzania ewidencji ksiggowe] |45 15.01.2015 |UZgodnienie sald
z pozostalych z kontrahentami na
tytutow dzien 31.12.2014r.

Weryfikacja sald na
dzieri 31.12.2014 r.

14. | Druki scislego Ksiega drukdw 31.12. 2014 Roczna, spis
zarachowania, $cistego z natury wedtug stanu
czeki obce, weksle | zarachowania na dzien
i inne papiery 31.12.2014 r.
wartoéciowe

12. | Pozyczkii kredyty | Danhe wediug od 15.12.2014 | Pisemne uzgodnienie

ewidencji ksiegowe] |45 15.01.2015 |Sald wedlug stanu na
dzien 31.12.2014 r,

13. | Srodki pieniezne | Wszystkie rachunki od 15.12.2014 | Pisemne uzgodnienie
zgromadzone na | bankowe do 15.01.2015 |sald wedlug stanu na
rachunkach dzien 31.12.2014 r.
bankowych

14. |Fundusze wiasne |Dane wedtug stanu od 15.12.2014 | Poréwnanie danych

ewidencji ksiegowe] {4415 01 2015 | ksiag rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich
wartosci na dzief
31.12.2014 1.

15, |Paliwo Pojazdy, urzadzenia |31.12.2014 Roczna, spis z natury
w pojazdach i zbiorniki na paliwo poprzez tankowanie
gminnych wedlug stanu kart pojazdow wediug

drogowych stanu na dzien
31122014 r.

16. | Aktywa bedace budynek Urzedu od 15.12.2014 | Spis z natury
wiasnoscig innych | Gminy do 15.01.2015 | wediug stanu na
jednostek (sprzet 31.12.2014r.

i programy
komputerowe) Weryfikacja na dzien
31.12.2014 r,

17. | Zapasy materialdw | Dane ewidencji od 15.12.2014 | Spis z natury
{towarow objte | ksiegowej i ewidencii | 4 15.01.2015 | wediug stanu na
ewidencia operacyjnej 31.12.2014 .
ilosciowo-
wartosciowsg

A, Moruesiba
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- naleznosci i zobowigzania z
pozostatych tytutdw,

ksigg rachunkowych
z dokumentami

- materialy i narzedzia bedace na Kierowcy i
| stanie kierowcow i konserwatoréw konserwatorzy
| Nr1 - paliwo w pojazdach Urzedu Gminy | Spis z natury poprzez | Kierowcy 31.12.2014 r.
| Z. Piasecka - paliwo w zbiorniku na olej tankowanie pojazdéw
E. Lupinska napgdowy _
F. Brzésko - paliwo w pojazdach i urzgdzeniach | Spis z natury Kierowcy OSP 31.12.2014 .
Z. Jurkiewicz QSP
Nr 2 - $rodki trwale w budowie Weryfikacja danych 15.12.2014r. — 15.01.2015 .
A. KaZmierczuk - naleznosci i zobowigzania z tytulu | ksiegowosci
Z. Szymcezyk dostaw towarow i ustug z dokumentami
A Lewoc - Zapasy materiatow i towaréw zrodiowymi
objete ewidencjg ilosciowo-
wartosciowg
Nr3 - §rodki na rachunkach bankowych, | Potwierdzenie 15.12.2013 r. - 15.01.2015 r.
J. Rynkiewicz - fundusze wlasne, srodkdw na
I. Zamojda - naleznoéci | zobowigzania rachunkach
B. Matejczyk publiczno-prawne i wobec bankowych,
pracownikow, Weryfikacja danych

- kredyty i pozyczki, zrodtowymi
- pozostate aktywa i pasywa,
- druki scistego zarachowania, czeki 31.12.2014 r.
obce, weksle i papiery Spis z natury
wartosciowe.
Nr4 - $rodki trwate trudno dostepne Weryfikacja danych 15.12.2014 .- 15.01.2015 r.
A. Moniuszko ogladowi, ksiag rachunkowych
A. Plonska - grunty, z dokumentami
A. Korolczuk - wartosci niematerialne i prawne Zrodiowymi
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