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ZARZADZENIE NR ORG.120.11.2014
Wéjta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 7 maja 2014 roku

w sprawie ustalenia zakladowego planu kont dla operacji pt. ,,Remont Swietlicy
wiejskiej we wsi Olmonty” realizowanej w ramach Programu, osi 4 ,,Leader” dzialania
413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju ”

objetego PROW na lata 2007-2013.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jedn. Dz. U. 22013 r. poz. 330 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010
r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r.
poz. 289) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcje w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosei oraz
sposobu gromadzenia, obiegu i przechowywania dokumentacji do Programu Rozwéj Obszaréw
Wiejskich  wspotfinansowanego ze érodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz

Rozwoju Obszaréw Wiejskich, projektu pt. ,Remont §wietlicy wiejskiej we wsi Olmonty”
zwang dalej ,,Instrukcja”, stanowigeg Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. Ustalam plan kont dla operacji ,Remont §wietlicy wiejskiej we wsi Olmonty” na
czas trwania projekiu.

§ 3. Zobowiazuje pracownikow do przestrzegania postanowien zawartych w Instrukeiji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr
ORG.120.11,2014

z dnia 7 maja 2014 r.,

INSTRUKCJA
w sprawie szczegblowych zasad rachunkowosci oraz sposobu dokumentowania, obiegu
i przechowywania dokumentacji

Rozdzial I
Postanowienia ogédlne

§ 1. 1. Instrukcja okresla zasady rachunkowodci oraz zasady kwalifikowania i dokumentowania
wydatkéw, gromadzenia 1 przechowywania dokumentacji dotyczacej pomocy ze $rodkdw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, operacja ,,Remont
swietlicy wiejskiej we wsi Olmonty” w ramach Programu, osi 4 ,Leader” dzialania 413
»WdraZanie lokalnych strategii rozwoju ” objetego PROW na lata 2007-2013.

2. Powyzsze zasady dotycza umowy Nr 00072-6930-UM1030073/13 z dnia 10 lutego 2014 1.
realizacji operacji ,Remont $wietlicy wiejskiej we wsi Olmonty”

§ 2. Pomoc przyznana ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w kwocie 84.816 zt (stownie zlotych: osiemdziesiat cztery tysiace
osiemset szesnascie jednak nie wigkszej niz 80% poniesionych kosztow kwalifikowanych

operacii.
§ 3. 1. Projekt realizowany przez jednostke — Urzad Gminy Juchnowiec Kodcielny .

2. Rachunek podstawowy budzetu w Banku Spoéldzielczym w Juchnowcu Gémym o
numerze 47-8074-0003-0000-1661-2000-0020, na ktdry bedzie przekazana pomoc

finansowa.
3. Wydatki budzetu bedg realizowane z wyodrebnionego konta bankowego zatozonego do
wydatkdw dla tego projektu.

4. Zrealizowane dochody budzetu Gminy ujmowane sa jako przychody w jednostce
budzetowej Urzad Gminy.

Rozdzial IT
Dokumentowanie wydatkéw, obieg dokumentéw i ich sprawdzanie

§ 4 1. Przyjmuje si¢ zasade, iz dokonywane platnosei powinny byé udokumentowane
potwierdzong faktura, rachunkiem.




rovrao
Rozaij;
Ot
Wiziskih
Tt 20072003

2. Faktury po zarejestrowaniu w rejestrze prowadzonym przez Urzad Gminy, odbierane sg
przez referat Inwestycji i Gospodarki Komunalnej ( IGK), celem sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym 1 opisania wymaganego umowg. Nastepnie referat Finansow, Podatkéw i
Budzetu (FN) sprawdza pod wzgledem formalnym i rachunkowym, kwalifikuje do wyplaty
oraz sporzadza przelewy bankowe.

3. Faktury, rachunki dotyczace poniesionych wydatkéw powinny byé:
- sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,
- opisane zgodnie z wymogami dotyczacymi Projektu,
- opisane odnosdnie wydatkéw strukturalnych,

- potwierdzone adnotacja o wydatku zrealizowanym zgodnie z Ustawa Prawo
Zamowien Publicznych.

4. Referat Finanséw, Podatkéw i Budzetu, sprawdza dokumenty pod wzgledem formalnym
i rachunkowym oraz sporzadza przelewy bankowe.

5. Sprawdzone, poprawne dowody ksiegowe podlegajg zatwierdzeniu do wyplaty:

1) w ramach dokonania wstepnej kontroli zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt 3 oraz ust.3 ustawy o
finansach publicznych, dokument do wyplaty kwalifikuje Skarbnik Gminy skiadajgc swoj
podpis na dokumencie,

2) Dokument do wyplaty zatwierdza Wéjt Gminy, skiadajac swoj podpis na dokumencie.

6. Po zatwierdzeniu do wyptaty, sporzadza si¢ dokument platniczy ( przelew elektroniczny)
1 przekazuje w formie elektronicznej do banku.

§ 5. 1. Sprawdzenie merytoryczne polega na ustaleniu zgodnosci danych ze stanem faktycznym
i potwierdzeniu, czy dana operacja faktycznie wystapila i czy zostala przeprowadzona
prawidiowo. Sprawdzenie polega w szczegdlnosci czy:

* dokument zostal wystawiony przez wlasciwy podmiot,
e operacji gospodarczych dokonaly osoby do tego upowaznione,

o wykonanie danej czynnosci jest zgodne z planem lub ustaleniami zawartymi w
umowie,

¢ wykonanie rob6t budowlanych potwierdzone zostato w protokole odbioru
czgsciowym lub koficowym,

¢ dokonana operacja bylta celowa tj., czy byta planowana do realizacji w okresie w
ktérym zostala dokonana lub wykonanie jej byto niezbedne dla prawidlowego
funkcjonowania Projektu,

¢ dane zawarte w dokumencie odpowiadajg rzeczywistosci,

* na wykonanie operacji gospodarcze]j zostata zawarta: umowa (zlecenie, o dzieto,
wykonania ustugi),

° zastosowane stawki i ceny s3 zgodne z zawartymi umowami lub innymi
przepisami obowigzujacymi w danym zakresie,

e stosowane odpowiednie procedury wynikajace z ustawy Prawo Zaméwieh
Publicznych,
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® operaa gspodarcza przebiegala zgodnie z prawem.

Sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym dokonuje osoba odpowiedzialna zgodnie z

zatgcznikiem Nr 1 do niniejszej instrukeji 1 na pieczgei umieszeza date oraz podpis,

potwierdzajgcy sprawdzenie.

2. Sprawdzenie formalne polega na sprawdzeniu, czy dokument zostal wystawiony w
sposob prawidlowy i zawiera co najmniej:

e okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,
o okreslenie stron dokonujacych operacji gospodarczej,

® Opis operacji oraz jej wartosé,

e date dokonania operacji lub date sporzadzenia dowodu,
 podpis wystawcy dowodu,

o stwicrdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do wujecia wg, planu
finansowego tj. dzial, rozdzial, paragraf.

3. Sprawdzenie dokumentéw pod wzgledem rachunkowym polega na sprawdzeniu
poprawnosci 1 rzetelnogei wyliczen zawartych w dokumentach.

4. Pracownik dokonujacy sprawdzenia pod wzgledem rachunkowym pod pieczecia
umieszeza datg oraz podpis. Wykaz oséb uprawnionych do podpisywania dowodéw
ksiggowych pod wzgledem formalno — rachunkowym zawiera zalacznik Nr 3,

5. Kontrola wstgpna polega na sprawdzeniu zgodnodci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym, kompletnodci i rzetelnosei dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych. Wykaz os6b uprawnionych do dokonywania
kontroli wstepnej wynikajacy z art. 54 ustawy o finansach publicznych zawiera zalacznik
Nrs.

6. Ostatecznie dokument do wyplaty zatwierdza W6jt Gminy, skiadajac swoj podpis na
dokumencie, wykaz 0s6b upowaznionych do zatwierdzania dokumentéw zawiera

zalgcznik Nr 4,

7. Dokument powinien by¢ opatrzony pieczgcig ,, Wydatki strukturalne”. Wydatek
odpowiednio przypisany co do obszaru i kategorii. Wykaz oséb uprawnionych do
okreslenia wydatku strukturalnego na dowodzie ksiggowym zawiera zalacznik Nr 2 do
instrukcji.

Rozdzial ITI
Zasady rachunkowos$ci

§ 6 .1. Zadaniem rachunkowosci jest ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych wedhug
okreslonych zasad zgodnych z przepisami prawa. Ewidencja ma by¢ jasna, rzetelna i
prawidiowa. Dla projektu ,,Remont $wietlicy wiejskiej we wsi Olmonty” dla wydatkdw
b¢dzie wyodrebniona oddzielna ewidencja ksiegowa prowadzona systemem komputerowym,
w ktdrej bedg zaewidencjonowane wszystkie transakcje zwigzane z realizacjg operacii,




dokumenty oryginalne potwierdzajace dane operacje beda zgromadzone w odrgbnym
segregatorze.

W ewidencji jednostki UG Juchnowiec Koscielny (jednostka —UG wydatki) w ksiedze
gtdwnej dla zachowania cigglodci, zdarzenia gospodarcze zwigzane z realizacja projektu beda
nanoszone chronologicznie na podstawie kopii dokumentéw zrédlowych;

W ksiegach budzetu Gminy (ORGAN) zapisy dotyczace projektu w zakresie wydatkow
dokonywane sa na podstawie sprawozdan jednostkowych Rb 288S. Po stronie dochodéw zapisy
dokonywane sa na podstawie wyciggdw bankowych. W celu wyodrebnienia operacji
dotyczacych projektu do kont w organie stosuje sie kod rachunkowy (16).

W ewidencji jednostki UG Juchnowiec Kodcielny (dochody) zrealizowane dochody
Budzetu Gminy (organu) ujmowane sg jako przychody na podstawie dokumentu PK. W celu
wyodrebnienia operacji dotyczgcych projektu stosuje sie kod rachunkowy (16)

Konta syntetyczne i analityczne tworzone bgdg w miarg potrzeb, podczas realizacji
Projektu, z zachowaniem przyjetych zasad.

Zakonczenie realizacji zadania nastepuje rozliczeniem inwestycii - odbiorem
technicznym 1 ujeciem $rodka trwalego w ewidencji Urzedu Gminy Juchnowiec Koécielny,
zgodnie z klasyfikacja $rodka trwatego KST,

Przyjmuje si¢ sposob dekretowania dowoddw ksiggowych w dz. 921 rozdz. 92195 §
6057 1 6059 wedtug wzoru w tabeli ponizej.

Numer konta
Lp. Rodzaj operacji finansowe;j Wn Ma
1 2 3 4
Ksiegowanie w organie (j.s.t.)
1. | Przekazanie $srodkdw na realizacje zadania 223-16 133-1
2. | Zrealizowane wydatki na podstawie RB 285 902-16 223-16
3. | Wplyw $rodkéw z Europejskiego Funduszu Rolnego 133-1 901-16
4, | Przeksiggowanie na koniec roku 901-16 961-16
961-16 902-16
5. | Przeksiggowanie po zatwierdzeniu sprawozdan 961-16 960
finansowych na skumulowany wynik budzetu 960 961-16
Ksiegowanie w jednostce budzetowej dochody ( Urzad Gminy)
1. | Zaksiggowanie na dochody w jednostce Srodkéw na 800-1-16 720-16
podstawie PK, ktére wplynety do Budzetu Glownego
2. | Przeksiegowanie dochodéw na koniec roku na wynik 720-16 860-1-16
finansowy
3. | Przeksiegowanie wyniku finansowego po 860-1-16 800-1-16
zatwierdzeniu sprawozdan finansowych
Ksiegowanie w jednostce budzetowej wydatki ( Urzad Gminy)
1. | Wplyw érodkow do jednostki z budzetu na realizacje 130-1-16 223-1-16
inwestycji
2. | Faktura wykonawcy za roboty budowlane, pelnienie 080-16 201
nadzoru inwestorskiego (kontrahent)
3. | Zaplata faktury: za wykonane zadanie 201 (kontrahent) 130-1-16

Va




*’ Progiam

*y Rapife
Livizaniig

Wajshich

o e i 2072013

Oraz réwnolegly zapis srodkéw z budzetu na
inwestycje 810-1-16 800-2-16
4. 1 OT - przyjecie §rodka trwatego w wyniku 011-1-16 080-16
zakonczenia inwestycji
5. | Zrealizowane wydatki 223-1-16 800-1-16
6. | Przeksiegowanie na koniec roku érodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje 800-1-16 8§10-1-16
Konta pozabilansowe
7. | Wydatki strukturalne 975
8. Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych 998
9. Réwnowartosdd zrealizowanych w danym roku 998
wydatkéw budzetowych
10. | Planowane wydatkt budzetu 980
11. | Planowane wydatki ze $rodkdéw UE 982

IV, Plan kont Projektu p.n. . Remont Swietlicy wiejskiej we wsi Olmonty”

L Konta budzetu gminy
Konta bilansowe
133 -1 — Rachunek budzetu
223 -16 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901 - 16 Dochody budzetu
902 - 16 Wydatki budzetu
960 Skumulowane wyniki budzetu
961-16 Wynik wykonania budzetu

IL. Konfa jednostki budzetowej
Zespol 0 - Majatek trwaly
011 -1-16 Srodki trwale
080 ~ 16 Srodki trwale w budowie (inwestycje)
Zesp6t 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130 -1 -16 Rachunek biezacy jednostki — wydatki

Zespal 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223-1-16 Rozliczenie wydatkow budzetowych

Zespél 7 - Przychody, dochody i koszty

720 — 16 Przychody z tytulu dochoddw budzetowych

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800-1 - 16 Fundusz jednostki

800 — 2-16 Fundusz inwestycyjny

810-1-16 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycie
860-1-16 Wynik finansowy
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1I1. Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konta budzetu gminy

Konto 133 -1 Rachunek budzetu
Konto 133-1 shuzy do ewidenciji operacii pienieznych dokonywanych na bankowym rachunku
budzetu, stuzgcym do obstugi finansowej projektn. Zapisy na koncie 133-1 dokonywane sg
wylacznie na podstawie dowoddw bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci
banku. Na stronie Wn konta 133-1 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunek
budzetu.

2) Konto 901 - 16 Dochody budzetu

Konto 901-16 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901-16 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dochoddw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961- 16.

Na stronie Ma konta 901-16 ujmuje si¢ migdzy innymi dochody budzetu:

- pochodzace ze Zrodel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133-1;

Analityka do konta 901-16 jest prowadzona z oznaczeniem klasyfikacji budzetowej 1 umozliwia
ustalenie stanu poszczegdlnych dochodéw budzetu wedlug planu finansowego. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901-16 przenosi sie na konto 961-16.

4) Konto 902 - 16 Wydatki budzetu

Konto 902-16 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902-16 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wydatki zwigzane z realizacja projektu
w korespondencji z kontem 223-16, gdzie przeksiggowuje sie wydatki wynikajgce z
okresowych sprawozdan Rb 28 S

Na stronie Ma konta 902-16 ujmuje sie przeniesienie, w konicu roku, sumy wydatkdw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961-16.

5) Konto 960 Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczgcych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikoéw budzetu

W szczegdlnodei na stronie Wn Iub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961-16 1 962-16.
Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

6) Konte 961 — 16 Niedobdér lub nadwyzka budzetu
Konto 961-16 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

/
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Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961-16 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencii z
kontem 902-16.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961-16 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji
z kontem 901-16.

Na koniec roku konto 961-16 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzety, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961-16 przenosi si¢ na konto 960.

Konta jednostki budietowej

1) Konto 011-1-16 Srodki trwale

Konto 011-1-16 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci $rodkow
trwalych zwigzanych z realizacjg projektu. Ksigcgowania na stronie Wn konta 011-1-16 sg
dokonywane na podstawie dowoddw przyjecia §rodkéw trwalych do uzywania, dowodéw lub
protokotdéw zdawczo-odbiorczych. Ksiegowanie na stronie Ma jest dokonywane na podstawie
protokohu przekazania rodkow trwatych.

2) Konto 080 — 16 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080-16 sluzy do ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkow trwatych w budowie na vzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080-16 ujmuje si¢ w szczegdlnosci poniesione koszty dotyczace srodkow
trwatych w budowie w ramach realizowanego projektu.

Na stronie Ma konta 080-16 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow.

Na koncie 080-16 ksigguje sie réwniez rozliczenie kosztdéw dotyczaceych zakupéw gotowych
§rodkéw trwatych.

3) Konto 130 - 1 -16 Rachunek biezacy jednostki — wydatki

Konto 130 —1-16 stuzy do ewidencii stanu $rodkdéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkdw budzetowych objetych planem
finansowym.

Zapisy na koncie 130 — 1-16 sa dokonywane na podstawie wyciagdw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzié petna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

4) Konto 201 (kontrahent) "Rozrachunki z odbioreami i dostawcami”

Konto 201- shuzy do ewidencji rozrachunkdw 1 roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot 1 ushug, Ewidencja do konta 201 jest powiazana z wykazem kontrahentow i
zapewnia mozliwoé¢ ustalenia naleznosei 1 zobowigzan krajowych i zagranicznych wedhug
poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma -

stan zobowigzan,
5) Konto 720 -16 " Przychody z tytula dochodow budzetowych"

Konto 720-16 shuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddw budzetowych.




Ma konta 720-16 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochoddw budzetowych.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720-16 przenosi si¢ na konto 860-1-16.

6) Konto 800-1-16 "Fundusz jednostki"

Shuzy do ewidencji réwnowartosci majgtku trwalego 1 obrotowego jednostki oraz
wystepujacych w tym zakresie zmian. Wszystkie zmiany funduszu ksieguje si¢ odpowiednio
po stronie Wn — zmniejszenie funduszu, po stronie Ma zwigkszenia funduszu.

7) Konto 8§00-1-16 "Fundusz inwestycyjny"

Stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego jednostki oraz wystgpujacych w tym
zakresie zmian. Wszystkie zmiany funduszu ksigguje si¢ odpowiednio po stronie Wn —
zmmniejszenie funduszu, po stronie Ma zwickszenia funduszu.

7) Konto 810-1-16 "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz
Srodki z budzetu na inwestycje'

Konto 810-1-16 stuzy do ewidencji érodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810-1-16 ujmuje sie réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez gming
zwigzanych z realizacjg projektu. Na stronie Ma konta 810-1-16 ujmuje sie przeksiggowanie,
w koncu roku, salda konta 810-1-16 na konto 800-2-16.

Na koniec roku konto 810-1-16 nie wykazuje salda.

8) Konto 860-1-16 '""Wynik finansowy"

Konto 860-1-16 shuizy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Saldo konta 860-1-16 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800-1-16

Konta pozabilansowe
Jednostka

1) Konto 975 '"Wydatki strukturalne”

Konto 975 shuzy do ewidencji wartodci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych zwigzanych
z realizacja projektu. Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych
w celu wykazania tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

2) Konto 980 "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw w czgsci dotyczacej realizacji
projektu.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkdw budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegblowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

3) Konto 998 ''Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”




Frageam
Roywisiz
Dbsgizrde
Wintshich

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego. Na stronie Wn konta 998
ujmuje sie:

I} réwnowartosé sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym;

2} réwnowartosé zaangazowanych wydatkdw, ktére bedg obeigzaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ uméw, decyzji i
inmych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezgcym.

Dane do ewidencji na koncie 998 sa wprowadzane na koniec kazdego kwartahy,

Ewidencja szczegélowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Rozdzial IV
Zasady rozliczania i sprawozdawezo$¢ Projektu

§ 9. W wyniku realizacji projektu ,,Remont $wietlicy wiejskiej we wsi Olmonty” sporzadza
si¢ nastgpujgee dokumenty wlasne:
1) wniosek o platnodé - sporzgdza referat IGK w uzgodnieniu z referatem FN,
2) dokument OT po zakonczeniu inwestycji sporzgdza Referat IGK w uzgodnieniu
z referatem FN,
3) sprawozdanie Rb-WS roczne - sporzadza referat FN w uzgodnieniu z referatem
IGK,

Rozdzial V
Zasady gromadzenia i przechowywanie dokumentacji Projektu

§ 10. 1. Pelna dokumentacja projektowa, techniczna, przetargowa z przeprowadzonych
postepowan zgodnie z Ustawa Prawo Zaméwien Publicznych, przechowywana jest w Referacie
IGK  przez okres 5 lat, a nastepnie przekazuje si¢ do archiwum Urzedu Gminy celem
przechowywanita do 31 grudnia 2024 roku.

2. Oryginaly dokumentéw finansowych przechowywane sg w Referacie Finansowo —
Ksiegowym przez okres 5 lat, a nastepnie przekazuje si¢ do archiwum Urzedu Gminy
celem przechowywania do 31 grudnia 2024 roku.

3. Po uplywie terminu przechowywania dokumentacji projektowej, przewidzianego
w programie, wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu przekazywane sa do
ekspertyzy, zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng i wykazem rzeczowym akt .
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Zalacznik Nr 1 do Instrukeii

WYKAZ
oséb uprawnionych do podpisywania dowodéw ksi¢gowych pod wzgledem

merytorycznym i zgodno$ci ustawy prawo zaméwien publicznych

L] Nazwisko i Imig | Stanowisko Odpowiedzialnos¢ w zakresie Podpis
R e f

= ‘ Caloksztalt zadan dotyczacych

: I. | Puchalski Kierownik Referatu IGK | Projektu,, Remont Swietlicy

| Tomasz wiejskiej we wsi Olmonty

2.1 Szymczyk  Gtéwny Specjalista do Catoksztalt zadan dotyczacych

| | Zbigniew spraw inwestycji Projektu,, Remont §wietlicy

: | wiejskiej we wsi Olmonty

l (zastepuje w czasie nieobecnosci
i

| Kierownika Referatu IGK)

RN




L Nazwisko i Imig
P

1. Puchalski Tomasz

@ b 2072913

Zalgeznik Nr 2 do Instrukeji

WYKAZ

0s6b upowaznionych do podpisywania dowodéw ksiggowych zgodnie

z klasyfikacja wydatkéw strukturalnych

Stanowisko

Odpowiedzialno$é w zakresie

Podpis

Szymcezyk
Zbigniew

Kierownik Referatu IGK

Gléwny Specjalista do
spraw inwestycji

Céﬁoksztalt zadan dotyczgcych
Projektu ,Remont $wietlicy
wiejskiej we wsi Olmonty”

Caloksztalt zadan dotyczacych
Projektu ,,Remont $wietlicy
wiejskiej we wsi Olmonty”
(zastepuje w czasie
nieobecnosci Kierownika
Referatu IGK)
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Zatgcznik Nr 3 do Instrukcji

WYKAZ

0s6b upowainionych do podpisywania dowodéw ksiegowych pod wzgledem

formalno-rachunkowym

Nazwisko i imig

Stanowisko shuzbowe

Odpowiedzialno§¢ w zakresie

Wiezbr
podpisu

Rynkiewicz
Jolanta

Matejczyk
Barbara

Inspektor

Inspelktor

Caloksztalt zadan dotyczacych
Projektu ,,Remont §wietlicy
wiejskiej we wsi Olmonty”

zastepuje w czasie nieobecnosci
Panig Jolante Rynkiewicz:
Catoksztalt zadan dotyczacych
Projektu ,,Remont $§wietlicy
wiejskiej we wsi Olmonty”
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WYKAZ

0s6b upowaznionych do zatwierdzania dowodéw do wyplaty
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A ART-EANT

Zalacznik Nr 4 do Instrukcji

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko sluzbowe Wzér podpisu
L. Marcinowicz Krzysztof Wojt Gminy %ﬁ% 4
I
2. Jaroszuk Mirostawa Zastepca Wojta Gminy O %
3. Rudzik Teresa Sekretarz Gminy gg

S




WYKAZ

0s6b upowaznionych do kontroli wst¢pnej dowoddéw do wyplaty
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*i y g
Whajsiet:

2 ki SRT-20LE

Zakgeznik Nr 5 do Instrukcji

Lp. Nazwisko i imi¢ Stanowisko sluzbowe Wzér podpisu

1. Takué Anna Skarbnik Gminy C/%ffa{//
Inspektor -

2. Moniuszko Agata zastepuje w czasie .t

nieobecnoécei Skarbnika Gminy

£/




