ZARZADZENIE NR ORG.120.16.2013
WOJTA GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY
Z dnia 1 pazdziernika 2013 roku

w sprawie wprowadzenia norm zuzycia paliw plynnych pojazdéw samochodowych,
maszyn, sprzgtu siinikowego stanowigcych wlasnosé
Urzedu Gminy Juchnowiec Koécielny
oraz okreslenia zasad prowadzenia i kontroli gospodarki paliwami pltynnymi.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 3 z dnia 8 marca 1990 r. ustawy
o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2001 r, Nr 14, poz.1591 z pézn. zm.) zarzadzam,
co nastepuje.

§ 1. Zatwierdzam:

1) Zaktadowe normy zuzycia paliw plynnych oraz symbole serii kart drogowych
pojazdow, maszyn i urzadzen silnikowych uzytkowanych przez Urzad Gminy
Juchnowiec Koscielny oraz jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych z Gminy
Juchnowiec Koscielny (zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia).

2) Zasady prowadzenia i kontroli gospodarki paliwami pltynnymi w pojazdach
samochodowych, maszynach i sprzecie silnikowym eksploatowanym przez Urzad
Gminy Juchnowiec Koscielny oraz gminne jednostki organizacyjne (zalgcznik nr 2
do niniejszego Zarzadzenia).

3) Zasady prowadzenia i kontroli gospodarki paliwami plynnymi w pojazdach
samochodowych, maszynach i sprzecie silnikowym eksploatowanym przez
jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych z Gminy Juchnowiec Koscielny (zatacznik
nr 3 do niniejszego Zarzadzenia).

4) Wzo6r miesigcznej karty drogowej sprzetu transportowego (zafgcznik nr 4 do
niniejszego Zarzadzenia).

5) Wzdr miesigczne] Karty pracy sprzetu silnikowego (zatgcznik nr 5 do niniejszego
Zarzadzenia).

6) Wzor kwartalnej karty eksploatacji pozarniczego pojazdu samochodowego oraz
urzadzen silnikowych (zatacznik nr 6 do niniejszego Zarzadzenia).

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Inwestycji i Gospodarki
Komunainej.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Woéjta Gminy Juchnowiec Koscielny nr 144/2008 z dnia 09
wrzesnia 2008 r. w sprawie okreélenia zasad gospodarki paliwami i ustalenia zakfadowych
horm zuzycia paliw i olejow przez pojazdy i maszyny stanowigce wlasno$é Urzedu Gminy
w Juchnowcu Koscielnym z pozn. zm.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr ORG.120.16.2013
Wijta Gminy w Juchnoweu Kogcielnym

z dnia 1 paZdziernika 2013 r.

1. Zaktadowe normy zuzycia paliw ptynnych oraz symbole serii kart drogowych pojazdow i
urzadzen silnikowych uzytkowanych przez Urzad Gminy Juchnowiec Koscielny oraz
gminne jednostki organizacyjne:

i:p Pojazd / urzadzenie “ RoEc.izaj No‘rmg Jed, miary fy:;rbol serii
paliwa |zuzycia a
o Markaltyp rejest:";cyjny drogyowej
1. |Autosan BIANG22 |ON (245 I/100km |AN |
2. | Autosan BIA63GG ON  [245 |1/100km AG )
3. |Solbus BIACN66 |ON 262 |I/100km |SL
4. Fiat Ducato BIAOBHT ON 114  |I/100km |F
5. |Daewoo Matiz BIA34RL |Pb95 8,3 1/100 km DA
6. |Toyota Auris BIAGC92 |ON |59 1/100km |TJ
7. |Fiat Panda BIA98L4 |Pb95 |67  |1/100km | FD Ny
8. |Man18.274 BIANP47 |ON 31 /100 km |MN
9. |Volkswagen Transporter BIAKEG61 |ON 9,1 1/100 km VW
Doka
10. |Jelez 325 BIA3Y40 |ON |32 1/100km J
11. |Ciagnik MTZ-82 BIAY524 ON |75 |/ mtg MT -
12, ‘Ciagnik Case JX80  |BIABT30 |ON |59 1/ mtg CE
13. |Koparko-fadowarka =~ |-eeemee- ON 8 I/ mtg CAT
~ {Caterpillar 428E
14. |Piaskarki ~|eeeeeeee ON |1 |/ mtg PJ; PS
15. Kosiarki  leeere PbO5 3 I/ h KS N
16. |Podkaszarki =~ |eeeeeceeeee Pb95 1 l/h KOS
17. |Odsniezarki | <eeeeeeeee Pb95 |3 I/ h OA: OD
18. |Nagrzewnica B150  |———eereeees ON 4.5 I/h NG
19. |Zageszczarka PCO0- | —-ecememee Pb95 |2 [/h ZAG ;
GX160 |
20. |Pita spalinowa Stihl | <—eeeeeee Pb95 |1 |/ h P
MS261 |

W okresie zimowym (od 1 listopada do 31 marca) ustala si¢ nastepujace dodatki:
- do 10% normy — zimowy;
- do 30% normy dla pracy pojazdu z plugiem $nieznym:;
- 3 I/h praca Webasto (podgrzewanie silnika) dotyczy: autobusy, VW Transporter.
W okresie letnim (od 1 maja do 30 wrzesnia), dla pojazdéw posiadajacych kiimatyzacje,
ustala sie dodatek:
- do 30% normy.
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2. Zakfadowe normy zuzycia paliw plynnych w pojazdach i urzadzeniach uzytkowanych

przez jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych z Gminy Juchnowiec Koécielny

Lp. |Jednostka OSP ~ Pojazd / urzadzenie Rogzaf No_rmrfn Jgd. Syrgboi
Markaltyp rejestr:;cyfny paliwa zuiycia imiary i:g;
drogowej
1. |Juchnowiec Jelcz 315 BIAE763 ON 28 17100 [JA
Dolny km
praca na postoju ON 8,4 I/ h
praca autopompy|ON 16,8 |l/h
_ _ 1 rozruch pojazdu|ON 10,8 I
2. !Juchnowiec Jelcz 315 BIAE765 |ON 28 1/100 JB
Dolny _ _ km
~ praca na postoju ON 8.4 I/h
praca autopompy: ON 16,8 i/h
1 rozruch pojazdu| ON 0.8 1
3. Juchnowiec Land Rover 110 BIAFT76 |ON 13,2 [1/100 |JD
Dolny km
praca na postoju/ ON 4 I/h
1 rozruch pojazdu ON 0,3 [
4. |Hermandéwka | Steyr 10523 BIAWX35 | ON 30 1/100 HE
E _ km
praca na postoju|ON 9 i/h
praca autopompy |ON 18 [/h
- 1 rozruch pojazdu; ON 0,9 I
5. |Lewickie Star 244 BIAEG29 (ON 275 17100 |L
km
praca na postoju|ON 8,3 I/ h
praca autopompy|ON 16,5 ii/h
1 rozruch pojazdu!ON 0,8 I
6. |Koplany Renault G270 BIAKA95 |ON 52 17100 |KP
_ km
~ praca na postoju, ON 156 |I/h
praca autopompy: ON 31,2 |lI/h
_ 1 rozruch pojazdu|ON 1 i
7. Szerenosy Mercedes L608D BIA7H28 |ON 19 /100 |8Z
) km
praca na postoju| ON 57 t/h
praca autopompy| ON 114 |l/h
1 rozruch pojazdu; ON 0,8 !




8. |Ziotniki Mercedes 608 BIA49LM (ON 19 17100 2
km
praca na postoju| ON 57 I/h
3 praca autopompy ON 11,4 |1/h
1 rozruch pojazdu; ON 0,8 |
9. |Dorozki Jelez 325 BIAG61PY |ON 28 |/100 |D
Km
praca na postoju |ON 8,4 {/h
praca autopompy  ON 16,8 |I/h
1 rozruch pojazdu| ON 0,8 I
10. | Wojszki Jelcz Hydromii 420P |BIA 14FC | ON 38 /100 W
praca na postoju; ON 11,4 |I/h
N praca autopompy ON (22,8 [I/h
1 rozruch pojazdu|ON 1 !
11. ' Hotdwki Duze |Jelcz Hydromil 420P |BIA82WX |ON 38 /100 |HD
km
praca na postoju ON 114 |l/h
praca autopompy | ON 228 i/h
1 rozruch pojazdu | ON 1 t
12. | Czerewki Star 244 BIAM369 ON 275 |(1/100 |CZ
Km
praca na postoju;ON 8,3 i/h
praca autopompy|ON 16,5 I/h
1 rozruch pojazdu|ON 0,8 I

Ustala sie dodatkowo zuZycie paliwa dla sprzetu bedacego na stanach
poszczegdbinych jednostek OSP w Gminie Juchnowiec Koscielny:

Rozruchy kontrolne mogg by¢ wykonywane raz w tygodniu - w przypadku, gdy pojazd lub

pita do drewna - zuzycie paliwa na 1 godzine pracy 1 litr.

pita do betonu i stali - zuzycie paliwa na 1 godzine pracy 1 litr

motopompa POS5 - zuzycie paliwa na 1 godzine pracy 10 litrow

nozyce do ciecia blachy Holmatro - zuzycie paliwa na 1 godzine pracy 1 litr
agregaty pradotwdércze - zuzycie na 1 godzine pracy 1.5 litra

pompa plywajgca NIAGARA - zuzycie na 1 godzine pracy 2 litry

urzadzenia nie byly uzywane w akcjach ratowniczych. Rozliczane bedg tylko te rozruchy,

ktére sg wpisane w Kkarcie eksploatacji pozarniczego pojazdu samochodowego oraz

urzgdzen silnikowych.
Dia sprzetu silnikowego przyjmuje sie zryczaftowang forme kwartainego rozliczenia paliwa,

tj.:

motopompy - 2 litry paliwa na kwartat przy 12 rozruchach,

pozostaty sprzet silnikowy(pity, nozyce, pompy plywajace, agregaty pradotwércze)-
1 litr paliwa na kwartat przy 12 rozruchach.




Zafgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr ORG.120.16,2013
Whajta Gminy w Juchnoweu Koscielnym
z dnia 1 patdziernika 2013 r.

Zasady prowadzenia i kontroli gospodarki paliwami plynnymi w pojazdach
samochodowych, maszynach i sprzecie silnikowym eksploatowanym przez Urzad
Gminy Juchnowiec Kosécielny oraz gminne jednostki organizacyjne:

1. W celu zapewnienia racjonalnej i oszczednej gospodarki zuzycia paliw plynnych
w eksploatowanych pojazdach samochodowych oraz sprzecie napedzanym
silnikami spalinowymi wprowadza sie normy zuzycia paliw plynnych wymienione
w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Ustalone normy zuzycia paliw ptynnych stanowig podstawe do rozliczania pojazdow
samochodowych i sprzetu silnikowego w normalnych warunkach eksploatacii.
Ustala sig tolerancje 5 litrow w przypadku powstatych odchyleri od normy w okresie
rozliczeniowym dla kazdego pojazdu.

3. W przypadku niesprawnoséci technicznej pojazdu lub sprzetu silnikowego
powodujacej przekroczenie ustalonych norm, pojazd nalezy wycofa¢ z eksploatacii
| natychmiast przywrécié do stanu technicznego zapewniajgcego zuzycie paliwa
w granicach ustalonych norm.

4. W przypadkach awarii powodujgcych ubytek paliwa, np. pekniecia zbiornika lub
przewodu paliwowego, wycieku z ukiadu zasilania, nalezy fakt ten kazdorazowo
odnotowa¢ w karcie drogowe] pojazdu oraz powiadomié Kierownika Referatu
Inwestycji i Gospodarki Komunaine;.

5. W przypadkach awarii ,drogomierza” Kierownik Referatu Inwestycji i Gospodarki
Komunainej powotuje komisje, ktora sporzadza protokét z tankowania pojazdu do
petna, w dniu wykrycia niesprawno$ci licznika samochodu. Pojazd zostaje
zaplombowany. Do dnia usunigcia awarii samochdd tankowany jest komisyjnie.
Rozliczenie paliwa nastepuje wediug rzeczywistego zuzycia.

6. Podstawa do rozliczania zuzycia paliw plynnych w pojazdach samochodowych
i sprzgcie silnikowym sg miesieczne karty drogowe sprzetu transportowego,
stanowigce zatgeznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia oraz karty pracy sprzetu
silnikowego, stanowigce zatgcznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

7. Osoba kierujgca sprzetem transportowym oraz obslugujaca sprzet silnikowy
odpowiedzialna jest za prawidlowe dokonywanie zapiséw w kartach drogowych
i kartach pracy sprzetu. Karty drogowe nalezy prowadzi¢ starannie. Wszystkie
wpisy musza by¢ czytelne. Ewentualne pomyiki przekreslamy z parafka
dokonujacego poprawy.

8. Fakt dokonania zakupu lub tankowania paliwa nalezy odnotowa¢ w karcie
Z podaniem ilosci.

9. llosC kilometrow przejechanych przez pojazd ustala sie na podstawie sprawnie
dziatajacego ,drogomierza”.

10. Pracownik odpowiedzialny za rozliczanie zuzycia paliwa:

1) Wydaje miesigczne karty drogowe sprzetu transportowego oraz karty pracy
sprzetu silnikowego.

2) Prowadzi rejestr wydanych kart drogowych sprzetu transportowego i kart pracy
sprzetu silnikowego oraz ewidencjonuje je ksiedze drukéw $cistego zarachowania.
3) Dokonuje rozliczenia zuzycia paliw ptynnych raz w miesiacu. Przedmiotowe
rozliczenie polega na porownaniu iloéci paliwa zatankowanego oraz zuzytego
w okresie rozliczeniowym z iloscig paliwa, ktére pojazd powinien zuzyé w tym
okresie wediug normy eksploatacyjnej, w stosunku do iloéci faktycznej

przejechanych kilometréw.




11. W rozliczeniu miesiecznym ilo$¢ zuzytych paliw plynnych nalezy zaokraglaé do 1 1.

12.Rozliczenie miesieczne paliwa zuzytego przez pojazdy gminne, o ktérym mowa w
punkcie 9 ust. 3, nalezy sporzadzic w formie sprawozdania, ktérego jeden
egzemplarz przekazuje sie do ksiegowosci.

13.Jezeli w wyniku rozliczenia okaze sie, ze ilo§¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest
mnigjsza od ilodci paliwa, ktore pojazd powinien zuzyé w danym okresie, to réznica
tych ilosci stanowi ,0szczedno$¢”. Jezeli ilos¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest
wigksza od ilosci, ktoérg pojazd powinien zuzyé, to roznica tych ilosci oznacza
Zuzycie ponad norme, czyli ,przepat”,

14.Powstate w okresie rozliczeniowym odchylenia od normy zuzycia paliwa powyzej 5
litrbw nalezy opisa¢ w oddzielnym wyjasnieniu dofgczonym do sprawozdania.

15.Na dzien 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego przeprowadza sie komisyjna
inwentaryzacje stanu paliwa w pojazdach i sprzecie silnikowym.

16.Decyzje w sprawie sposobu rozliczania przepatu” lub ,oszczednoéci’, po
uwzglednieniu okolicznosci ich wystapienia, podejmuje Wéjt Gminy Juchnowiec
Koscielny.




Zatgeznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr ORG.120.16.2013
Wajta Gminy w Juchnoweu Koscielnym
z dnia 1 paZdziernika 2013 r.

Zasady prowadzenia i kontroli gospodarki paliwami plynnymi w pojazdach
samochodowych, maszynach i sprzecie silnikowym eksploatowanym przez
jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych z Gminy Juchnowiec Koscielny:

1.

9.

W celu zapewnienia racjonalnej i oszczednej gospodarki zuzycia paliw plynnych w
eksploatowanych pojazdach samochodowych oraz sprzecie napedzanym silnikami
spalinowymi bioracych udziat w akcjach ratowniczych i zwalczaniu klesk
zywiotowych wprowadza sie normy zuzycia paliw plynnych wymienione w
zataczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

Ustalone normy zuzycia paliw ptynnych stanowig podstawe do roziiczania pojazdow
samochodowych i sprzetu silnikowego w normalnych warunkach eksploatacii.
Ustala sig tolerancje 5 litrobw w przypadku powstatych odchylern od normy przy
rozliczeniu rocznym.

W przypadku niesprawnoéci technicznej pojazdu Ilub sprzetu silnikowego
powodujacej przekroczenie ustalonych norm, pojazd nalezy wycofa¢ z eksploatacji i
natychmiast przywroci¢ do stanu technicznego zapewniajgcego zuzycie paliwa w
granicach ustalonych norm.

W przypadkach awarii powodujgcych ubytek paliwa, np. pekniecia zbiomika lub
przewodu paliwowego, wycieku z ukfadu zasilania, nalezy fakt ten kazdorazowo
odnotowaé w karcie drogowej, sporzadzi¢ oraz ztozy¢ w Urzedzie Gminy protokot
potwierdzony podpisami Prezesa OSP, Naczelnika OSP oraz kierowcy
odpowiedzialnego za pojazd.

Podstawa do rozliczania zuzycia paliw ptynnych w pojazdach samochodowych i
sprzegcie silnikkowym sa kwartalne karty eksploatacji pozarniczego pojazdu
samochodowego oraz urzadzen silnikowych, stanowigce zalgcznik nr 6 do
niniejszego Zarzadzenia.

Kierowcy odpowiedzialni za sprzet w poszczegoéinych jednostkach OSP
odpowiadajg za prawidtowe i rzetelne dokonywanie zapisoéw w kartach eksploatagiji.
Karty eksploatacji nalezy prowadzi¢ starannie. Wszystkie wpisy muszg byé
czytelne. Ewentualne pomytki przekreslamy z parafkg dokonujacego poprawy.

Dla zapewnienia statej gotowosci operacyjnej pojazdéw i sprzetu silnikowego:

1) nalezy uzupetni¢ stan paliwa w zbiorniku w przypadku jego zuzycia w ilosci, co
najmniej 30%, fakt ten musi by¢ kazdorazowo wpisany do karty eksploatacji:

2) zasade utrzymania petnych zbiornikéw nalezy stosowaé rowniez do pozostatego
sprzetu silnikowego.

Nadzér nad prawidtowg gospodarkg paliwowg w OSP sprawuje Naczelnik.
Naczelnik OSP zobowigzany jest do zweryfikowania kart eksploatacii
wiasnorecznym podpisem przed zitozeniem kart pracownikowi Urzedu Gminy
zajmujgcemu sie rozliczaniem paliwa.

Fakt dokonania zakupu lub tankowania paliwa nalezy odnotowaé w karcie z
podaniem ilosci.

10.1llos¢ kilometrow przejechanych przez pojazd ustala sie na podstawie sprawnie

dziatajacego ,drogomierza”.

11. Pracownik odpowiedzialny za rozliczanie zuzycia paliwa:

1) Wydaje kwartalne karty eksploatacji pozarniczego pojazdu samochodowego oraz
urzadzen silnikowych.

2) Prowadzi rejestr wydanych Kkarty eksploatacji pozarniczego pojazdu
samochodowego oraz urzagdzen silnikowych oraz ewidencjonuje je w ksiedze

y



drukow scistego zarachowania.
3) Dokonuje rozliczenia zuzycia paliw plynnych raz w kwartale.
4) Dokonuje rozliczenia paliw ptynnych na koniec roku. Przedmiotowe roziiczenie
polega na pordéwnaniu ilosci paliwa zatankowanego oraz zuzytego w okresie roku
kalendarzowego z iio$cia paliwa, ktore pojazd powinien zuzy¢ w tym okresie wedhug
normy eksploatacyijnej, w stosunku do ilosci faktycznej przejechanych kilometrow.

12.W rozliczeniu kwartalnym ilos¢ zuzytych paliw ptynnych nalezy zaokragla¢ do 0,1
litra. W rozliczeniu rocznym ilo§¢ zuzytych paliw ptynnych nalezy zaokraglaé¢ do 1
litra.

13.Rozliczenie roczne paliwa zuzytego przez pojazdy oraz sprzet silnikowy jednostek
Ochotniczych Strazy Pozarnych, o kiérym mowa w punkcie 11 ust. 4, nalezy
sporzadzi¢ w formie sprawozdania, ktérego jeden egzemplarz przekazuje sie do
ksiegowosci.

14.Jezeli w wyniku rozliczenia rocznego okaze sie, ze ilo$¢ rzeczywiscie zuzytego
paliwa jest mniejsza od iloci paliwa, ktore pojazd powinien zuzy¢ w danym okresie,
to roznica tych ilosci stanowi ,0szczednosC’. Jezeli iloS¢ rzeczywiscie zuzytego
paliwa jest wieksza od ilosci, ktérg pojazd powinien zuzy¢, to réznica tych ilosci
oznacza zuzycie ponad norme, czyli ,przepat’.

15.Powstate w roku kalendarzowym odchylenia od normy zuzycia paliwa powyzej 5
litrdbw nalezy opisa¢ w oddzielnym wyjasnieniu dotgczonym do sprawozdania.

16.Na dzient 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego przeprowadza sie komisyjng
inwentaryzacje stanu paliwa w pojazdach i sprzecie silnikowym.

17.Decyzje w sprawie sposobu rozliczania ,przepalu” Iub ,oszczednosci’, po
uwzglednieniu okolicznosci ich wystapienia, podejmuje Wéjt Gminy Juchnowiec
Koscielny.
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