ZARZADZENIE NR ORG.120.43.2012
Wajta Gminy Juchnowiec Koscielny

z dnia 31 grudnia 2012 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie szczegdinych zasad prowadzenia rachunkowosel i
zaktadowego planu kont dla budzetu gminy Juchnowiec Koscielny oraz dla Urzedu Gminy
Juchnowiec Koécielny.

Na podstawie art, art. 4 ust 4 i art. 20 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jedn. Dz. U. z 2009 1. Nr 152 poz. 1223 ze zm.) oraz zgodnie Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128 poz. 861, Dz. U. z 2012 r. poz. 121) zarzadzam, co nastepuje:

§1. W zarzadzeniu Nr 17/10 Wéjta Gminy Juchnowiec Kodcielny z dnia 27 grudnia 2010
roku w sprawie szczegblnych zasad prowadzenia rachunkowosci i zakladowego planu kont
dla budzetu Gminy Juchnowiec Koscielny oraz dla Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

» § 9 otrzymuje brzmienie:

1. Dowody finansowe ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowe] w miesiacu wystawienia
dokumentu pod data dokonanego przelewu z zastrzezeniem postanowien:

a) W celu dotrzymania termindéw sprawozdan budzetowych dokumenty, ktére wplyng
do referatu finansowo-ksiggowego po 8 dniu nastepnego miesigca beds
ewidencjonowane w miesiacu wplywu,

b) Do ewidencji ksiegowej okresu sprawozdawczego koticzacego dany rok obrotowy
przyjmuje si¢ w koszty wszystkie dokumenty wystawione w miesigcu grudniu i
dostarczone do referatu finansowo-ksiegowego do dnia 31 stycznia nastepnego roku
obrotowego, ktérego okres sprawozdania dotyczy,

¢} Dopuszcza sie bezposrednie ksiggowanie do przychodow i kosztéw danego okresu
sprawozdawczego operacji  gospodarczych biezgcej dziatalnosci urzedu,
dotyczgeych rozliczen miedzyokresowych, kidre nie maja istotnego wplywu na
wynik finansowy urzedu.

d) Zobowiazania z tytutu dostaw i ushug ksieguje si¢ na koncie 201 po stronie Ma
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami pod datg ksiggowania kosztow.

2. Stosowanie dowoddw zastgpczych i ich okreslenie. W uzasadnionych przypadkach w razie
braku mozliwosci uzyskania Zrédlowego dowodu ksiggowego stosuje sie dowdd zastepezy w
postaci dokumentu poswiadczajgcego zakup lub wykonanie ustugi wystawionego przez
uprawniong osobe. Dowéd ten podlega sprawdzeniv i podpisaniu przez osobe odpowiedzialng
merytorycznie i akceptacji kierownika jednostki. Szczegolnie dowodami zastepczymi nalezy
dokumentowaé:
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- znaki skarbowe sadowe,

- optlaty za parkingi,

— oplaty zaradic i TV,

- prenumerata czasopism, oplaty za ksigzki nadawcze,

- oplaty za przylacze energetyczne (na podstawie umowy),

- wyplaty dotacji na podstawie umow, porozumien,

- oplaty zwiazane z zanieczyszczeniami wprowadzonymi do powietrza,

- optaty z tytulu nbezpieczen,

- faktura pro-forma na zakup réznych towardw, oplaty za ogloszenie w prasie,
- zgloszenie udziatu w szkoleniu,

- rozne optaty i skiadki,

- zestawienia zbiorcze faktur za energie elekiryczna,

- noty ksiggowe zewngtrzne wystawione przez inne jednostki,

- noty ksiggowe wystawione przez Urzad Gminy w uzasadnionych przypadkach,

- listy wyplat diet radnym, czlonkom GKRPA, ekwiwalentéw za udzial w akcjach cztonkom OSP,
stypendiéw za wyniki w nauce,

~ pismo jednostek podleglych — zapotrzebowanie na $rodki budzetowe,
- deklaracja VAT-7,

- deklaracja rozliczenia skladek ZUS DRA,

- miesigezne zestawienia zaliczek na podatek dochodowy,

- wplata na PFRON DEK-I-a

- deklaracja na podatek od srodkow transportu pojazddw gminnych.”

§2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzywania od 1 stycznia 2013 r.
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