ZARZADZENIE NR ORG.120.42.2012
Wojta Gminy Juchnowiec Koscieiny
z dnia 11 grudnia 2012r.

w sprawie okreslenia wzoru rejestru pism wychodzacych, obowigzujacego
w Urzedzie Gminy Juchnowiec Koscielny.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 z pdzniejszymi zmianami} oraz § 61 ust. 1 zatgcznika
Nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrdw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz. U. z 2011r. Nr 14, poz. 67)
Waijt Gminy Juchnowiec Koscielny zarzadza, co nastepuje:

§1.1. Z dniem 1 stycznia 2013 roku wprowadzam wzér rejestru przesylek
wychodzgcych, okreslony w Zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Rejestr przesytek wychodzacych prowadzony jest w kazdym referacie Urzedu
Gminy Juchnowiec Koscielny oraz na kazdym samodzielnym stanowisku.

3. Zobowigzuje Kierownikow referatow oraz pracownikow zatrudnionych w ramach
samodzielnych stanowisk pracy do jego prowadzenia i wpisywania do niniejszego
rejestru wszystkich przesytek wychodzgcych.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr ORG.120.42.2012
Z dnia 11 grudnia 2012r.

REJESTR PRZESYLEK WYCHODZACYCH

2012 " ORG REJESTR PRZESYLEK WYCHODZACYCH
rok mw Mwmmwwmﬂmuwm rodzaj rejestru )
Sposob przekazania przesytki:

Data przekazania {list zwykly, polecony, za zwrotnym

Lp. wysviki do Adresat przesykki N:M:xmmw_.mﬁu\am potwierdzeniem odbioru, faks, poczta Uwagi
adresata/poczty wy gop elekironiczna, osobiste odebranie

przesyiki w Urzedzie)
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