ZARZADZENIE NR ORG.120.39.2012
Woajta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 27 listopada 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 wust 5, art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, Nr 157, poz. 1241, Nr 165, poz.
1316; z 2010 r. Nr 47, poz. 278, Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175, Nr 232, poz. 1378, z 2012 r.
poz. 855), art. 53, art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2009, Nr 157, poz. 1240; z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz.
1020, Nr 238, poz. 1578, Nr 257, poz. 1726; z 2011 r. Nr 201, poz. 1183, Nr 234, poz. 1386, Nr 240,
poz. 1429, Nr 291, poz. 1707) craz § 6 ust. 1, ust, 2 pkt 8 i § 26 ust. 1 pkt 2 Regulaminu
Organizacyjnege Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny zarzadza sie co nastepuje:

§1
Zarzgdzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywdw i pasywdw przez komisje
inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie oschowym:

1. Jaroszuk Mirostawa — przewodniczgcy
2. Ciborowski Dariusz — cztonek
3. Korpacz Dorota — cztonek

w terminie od dnia 15 grudnia 2012 r. do dnia 15 stycznia 2013 r. wg harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik Nr 1 do niniejszegeo zarzadzenia.

§2

Powotuje sie 4 zespoly spisowe dla przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow:

Zespot spisowy Nr 1 w skladzie:
1. Pokolenczuk Marta — przewodniczacy zespotu spisowego
2. Koztowska Magdalena - czionek zespotu spisowego
3. Maleszewska Anna — czionek zespotu spisowego
4, Korol Tomasz - czionek zespotu spisowego

Zespdt spisowy Nr 2 w skitadzie:
1. Anna KaZmierczuk — przewodniczaca zespotu spisowego
2. Zbigniew Szymczyk — czionek zespotu spisowego
3. tupinska Eilzbieta ~ czlonek zespolu spisowego

Zespdt spisowy Nr 3 w skiadzie:
1. Jolanta Rynkiewicz — przewodniczgca zespoiu spisowego
2. Barbara Matejczyk —~ cztonek zespotu spisowego
3. Jolanta Wotosewicz — cztonek zespolu spisowego




Zespot spisowy Nr 4 w skiadzie:
1. Agata Moniuszko ~ przewodniczaca zespotu spisowego
2. Franciszek Brzésko — czionek zespotu spisowego
3. Dakowicz Henryk — czlonek zespotu spisowego

inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2012 r.
Zakres prac spisowych dla poszczegbinych zespoldw okredla zalgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§3

inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,
2) naleznosci i zobowigzania,
3) srodki trwate w budowie,
4} Srodki trwate trudno dostepne ogladowi,
5) wartosci niematerialne i prawne,
6) druki $cistego zarachowania,
7} grunty,
8) paliwo,
9) aktywa bedace wiasnoscig innych jednostek (sprzet i programy komputerowe)

§4

1. Inwentaryzacje skiadnikbw majgtku wymienionych w § 3 pkt 6 | 9 nalezy przeprowadzic¢
w drodze spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 11 2 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentdow oraz w drodze weryfikacji
dokumentdw z zapisami w ksiegach.

3. Inwentaryzacje skiadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 3, 4, 5 i 7 nalezy
przeprowadzi¢ przez pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg
rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli sg dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy;
pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.

4. Inwentaryzacje sktadnikdéw majgtku wymienionych w § 3 pki 8 przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury poprzez tankowanie pojazdow i urzadzen do petna.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie
finansowo-ksiegowym w terminie do dnia 15 grudnia 2012 r.

§6

Zobowiazuje komisjg do:

1) przeprowadzenia  inwentaryzacji przy czynnym  udziale osob  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposocbdw postepowania okreSlonych w instrukcii w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skiadnikow majgtkowych,




4} sporzagdzenia rozliczenia inwentaryzacii,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-
ksiegowego w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§7
Czionkow komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczgcemu Stafej Komisji Inwentaryzacyjnej,
Skarbnikowi Gminy i zespotom spisowym.

§9

Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podjgcia.

Otrzymuijg do wiadomo$ct:

1) Skarbnik Gminy

2) przewodniczacy Statej Komisji Inwentaryzacyjnej
3) przewodniczacy zespolow spisowych

2

Mo 1 bo




Zatacznik Nr 1 do

Zarzgdzenia Nr ORG.120.39.2012
Waéijta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 27 listopada 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia

inwentaryzacji

Harmonogram inwentaryzacji na 2012 rok

Rodzaj, forma,

zarachowania,
czeki obce, weksle
i inne papiery
wartosciowe

scistego
zarachowania

Z natury wediug stanu
na dzien

3t.12.2012r

Lp. Przedmiot Obiekt Termin - Nr zespolu
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowa- metoda, technika spisowego |
dzenia inwentaryzacji przeprowa-
inwenta- dzajacego
ryzacji inwenta-~
ryzacje
1. Grunty Dane ewidencji 0Od 15.12.2012 | Weryfikacja sald na
' ksiggowej i ewidencii | g 1501 2013 |dzien 31.12.2012r. 4
N operacyjnej
2. | Wartosci  Dane ewidencji Od 15.12.2012 | Weryfikacja said na
niematerialne ksiegowe] i ewidencii | pg 15012013 | dzien 31.12.2012r. 3
i prawne operacyjnej :
3. | Srodki trwate Dane ewidencji 0Od 15.12.2012 | Poréwnanie danych 4
' trudno dostepne ksiegowej Do 15.01.2013 | ksiag rachunkowych
ogladowi z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich
wartosci na dzien
31.12.2012r.
4. | Srodki trwate w Dane ewidengji Od 15.12.2012 | Weryfikacja sald na 2
budowie ksiegowej Do 15.01.2013 | dzien 31.12.2012r.
5. | Rozrachunki z Dane ewidencii Od 15.12.2012 | Weryfikacja sald na 3
pracownikami ksiegowej Do 15.01.2013 |dzien 31.12.2012r.
6. | Rozrachunki Dane wediug 0d 15.12.2012 | Weryfikacja sald na 3
publiczno-prawne | ewidencji ksiggowej | pg 15.01.2013 | dzien 31.12.2012r.
7. | Naleznoscii Naleznosct wszystkie | Od 15.12.2012 | Pisemne
' zobowigzania {w tym sporne Do 15.01 2013 | uzgodnienie sald 3
i watpliwe}, z kontrahentami na
naleznosci dziery 31.12.2012r.
i zobowigzania Weryfikacja sald na
publiczo-prawne dzien 31.12.2012r.
I wobec pracownikow |
8, | Druki scistego  Ksiega drukow 31.12.2012 Roczna, spis 3




Pozyczki i kredyly

Wedtug ewidencii
ksiegowe;

Od 16.12.2012
Do 15.01.2013

 Pisemne uzgodnienie

sald wediug stanu na
dzien 31.12.2012r.

10.

Srodki pieniezne

| zgromadzone na

rachunkach

bankowych

Wszystkie rachunki
bankowe

Od 15.12.2012
Do 15.01.2013

Pisemne uzgodnienie
sald wedlug stanu na
dzien 31.12.2012 r.

1.

Fundusze wiasne

Woedlug stanu
ewidencji ksiegowej

0d 15.12.2012
Do 15.01.2013

Porownanie danych
ksigg rachunikowych
z odpowiednimi
dokumentami

i weryfikacja ich
wartosci na dzien
31.12.2012 .

12,

Paliwo
w pojazdach
gminnych

Pojazdy, urzadzenia
i zbiorniki na paliwo

wedtug stanu kart
drogowych

31.12.2012

Roczna, spis z natury
poprzez tankowanie
pojazdow wediug
stanu na dzien
31.12.2012r.

13.

Akltywa bedgce
wiasnoscig innych
jednostek (sprzet
i programy
komputerowe)

budynek Urzedu
Gminy

0Od 15.12.2012
Do 15.01.2013

Spis z natury

wediug stanu na
31.12.2012r.
Weryfikacia na dzien
311220127,

A Mondusito
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