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ZARZADZENIE NR ORG.120.31.2012
Wéjta Gminy Juchnowiee Koscielny
z dnia 17 sierpnia 2012 roku

w sprawie ustalenia zakladowego planu kont dla operacji ,,Docieplenie budynku
Swietlicy wiejskiej w Tryczéowcee” realizowanej w ramach dzialania ,, Odnowa i
rozwéj wsi” objetego PROW na lata 2007-2013.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223) oraz zgodnie z §14 i §15
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szezegdlnych zasad
rachunkowoscl oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128 poz. 861, Dz. U. z
2012 r. poz. 121) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcje w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz
sposobu gromadzenia, obiegu 1 przechowywania dokumentacji do Programu Rozwdj
Obszarow Wiejskich  wspdlfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, Projekt ,,Docieplenie budynku
$wietlicy wiejskiej w Tryczéwcee” zwang dalej , Instrukeja”, stanowiacag Zalacznik Nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Ustalam plan kont dla operacji ,,Docieplenie budynku $wietlicy wiejskiej w
Tryczéwee”, na czas trwania projektu,

§ 3. Zobowigzuj¢ pracownikéw do przestrzegania postanowien zawartych w
Instrukcji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr |
Do Zarzadzenia Nr
ORG.120.31.2012

z dnia 17 sierpnia 2012 1.

INSTRUKCJA

w sprawie szczegélowych zasad rachunkewosci oraz sposebu gromadzenia, obiegu
i przechowywania dokumentacji

Rozdzial I

Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Instrukcja okre$la zasady rachunkowosci oraz zasady kwalifikowania i
dokumentowania wydatkéw, gromadzenia i przechowywania dokumentacji dotyczacej
pomocy ze Srodkdéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wigjskich, Projekt ,,Docieplenie budynku swietlicy wiejskiej w Tryczéwce”w ramach
Programu, osi 4 ,,Leader” dzialania 413 ,,WDRAZANIE LOKALNYCH STRATEGII
ROZWOJU” w zakresie operacji odpowiadajacych warunkom przyznania pomocy w
ramach dzialania “Odnowa 1 rozwd] wsi” objetego Programem Rozwoju Obszardéw
Wiejskich na lata 2007-2013.

2. Powyzsze zasady dotycza umowy Nr 00009-6930-UM1030011/12 z dnia 13 sierpnia
2012 1. realizacji operacji ,Docieplenie budynku Swietlicy wiejskiej w Tryczéwee”

§ 2. Pomoc przyznana ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w kwocie nie wiekszej miz 80% poniesionych kosztow
kwalifikowanych operacji.

§ 3. 1, Projekt realizowany przez jednostke — Urzad Gminy Juchnowiec Koscielny .

2. Rachunek podstawowy budzetu w Banku Spétdzielczym w Juchnowcu Gérnym
o numerze 47-8074-0003-0000-1661-2000-0020, na ktéry bedzie przekazana

pomoc finansowa.
3. Wydatki budzetu beda realizowane z konta 53 8074 0003 0000 1661 2000 0300.

Rozdzial 11

Dokumentowanie wydatkéw, obieg dokumentdw i ich sprawdzanie

§ 4 1. Przyjmuje si¢ zasadg, 12 dokonywane platnosci powinny by¢ udokumentowane
potwierdzong faktura, rachunkiem.

2. Faktury po zarejestrowaniu w rejestrze prowadzonym przez Urzad Gminy,
odbierane sa przez referat Inwestycji 1 Gospodarki Komunalnej ( IGK), celem
sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym 1 opisania wymaganego umowa. Nastepnie




referat Finanséw, Podatkow i Budzetu (Fn) sprawdza pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, kwalifikuje do wyplaty oraz sporzadza przelewy bankowe.

3. Faktury, rachunki dotyczace poniesionych wydatkéw powinny by¢:
- sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,
- opisane zgodnie z wymogami dotyczacymi Projektu,
- opisane odnoénie wydatkdw strukturalnych,

- potwierdzone adnotacja o wydatku zrealizowanym zgodnie z Ustawg
Prawo Zamowien Publicznych.

4. Referat Finanséw, Podatkow i Budzetu, sprawdza dokumenty pod wzgledem
formalnym i rachunkowym, kwalifikuje do wyplaty oraz sporzadza przelewy
bankowe.

5. Dokumenty do wyplaty zatwierdzane sa przez Skarbnika Gminy oraz Kierownika
jednostki.

6. Po zatwierdzeniu do wyplaty, sporzadza sie dokument platniczy ( przelew
elektroniczny) i przekazuje do banku.

§ 5. 1. Sprawdzenie merytoryczne polega na ustaleniu zgodnosdci danych ze stanem
faktycznym 1 potwierdzeniu, czy dana operacja faktycznie wystgpila i czy zostala
przeprowadzona prawidlowo. Sprawdzenie polega w szcezegdlnoscei czy:

¢ dokument zostal wystawiony przez wlasciwy podmiot,
e operacji gospodarczych dokonaly osoby do tego upowaznione,

o wykonanie danej czynnosci jest zgodne z planem lub ustaleniami
zawartymi w umowie,

o dokonana operacja byla celowa tj., czy byla planowana do realizacji w
okresie w ktdrym zostala dokonana lub wykonanie jej bylo niezbedne dla
prawidtowego funkcjonowania Projektu,

¢ dane zawarte w dokumencie odpowiadaja rzeczywistoéei,

» na wykonanie operacji gospodarczej zostala zawarta: umowa (zlecenie, o
dzielo, wykonania ustugi),

e zastosowane stawki 1 ceny sa zgodne z zawarfymi umowami lub innymi
przepisami obowigzujacymi w danym zakresie,

e stosowane odpowiednie procedury wynikajace z ustawy Prawo Zamowien
Publicznych,

¢ operacja gospodarcza przebiegala zgodnie z prawem.

Sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym dokonuje osoba odpowiedzialna 1 na
pieczeci umieszeza date oraz podpis, zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszej
instrukcji.
2. Sprawdzenie formalne polega na sprawdzeniu, czy dokument zostal wystawiony
W sposob prawidlowy i zawiera co najmniej:
e okreslenie rodzaju dowodu 1 jego numeru identyfikacyjnego,

e okreslenie stron dokonujacych operacji gospodarcze;j,




e Opis operacji oraz jej wartosé,
e date dokonania operacji lub date sporzgdzenia dowodu,
e podpis wystawcy dowodu,

e stwierdzenie sprawdzenia 1 zakwalifikowania dowodu do ujecia wg, planu
finansowego tj. dzial, rozdzial, paragraf.

3. Sprawdzenie dokumentdéw pod wzgledem rachunkowym polega na sprawdzeniu
poprawnoéci 1 rzetelnodei wyliczen zawartych w dokumentach,

4. Pracownik dokonujacy sprawdzenia pod wzgledem rozrachunkowym pod
pieczgcia umieszcza date oraz podpis. Wykaz osob uprawnionych do
podpisywania dowoddw ksiggowych pod wzgledem formalno — rachunkowych
zawiera zatacznik Nr 3.

5. Dokument powinien by¢ opatrzony pieczgcia ,, Wydatki strukturalne”. Wydatek
odpowiednio przypisany co do obszaru i kategorii. Wykaz osob uprawnionych do
okreslenia wydatku strukturalnego na dowodzie ksiegowym zawiera zatgeznik Nr 2 do
instrukcji.

Rozdzial II1
Zasady rachunkowoSci

§ 6 .1. Zadaniem rachunkowosci jest ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych wediug
okreslonych zasad zgodnych z przepisami prawa. Ewidencja ma by¢ jasna, rzetelna i
prawidlowa. Ewidencja ksiegowa prowadzona winna by¢ na wyodrebnionych kontach,
zwigzanych wylacznie z realizowanym Projektem 1 ewidencjonowane na tych kontach
wszystkie operacije gospodarcze dotyczace Projektu. Obowiazek prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ma na celu umozliwienie szybkiego odnalezienia konkretnej
operacji w ksiegach beneficjenta, poprzez analiz¢ zapisow na kontach przypisanych do
projektu. Wyodrebniona ewidencja dla projektu prowadzona jest dodatkowo odrecznie.

1) rokiem budzetowym jest rok kalendarzowy,

2) w ksiggach rachunkowych danego roku budzetowego nalezy ujaé wszystkie
operacje finansowe i gospodarcze, niezaleznie od terminu zaplaty,

3) salda bilansu zamkniecia zawsze sa saldami poczatkowymi roku nastepnego,

4) dla zadania ,,Docieplenie budynku Swietlicy wiejskiej w Tryczéwce” prowadzi
si¢ odrgbny zbiér dokumentéw finansowych, w rejestrze ksiegowym Urzedu
Gminy,

5) wydzielono ewidencje kont analitycznych na ktoérych prowadzona bedzie
ewidencja wydatkdw,

6) konta analityczne tworzone beda w miare potrzeb, podczas realizacji Projektu,

7) przyjmuje sie¢ sposéb dekretowania dowodow ksiggowych wedlug wzoru w
tabeli ponizej.
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8) Wykaz kont:
1. Konta budzetu gminy
1. Konta bilansowe

133 --14 Rachunek budZetu
224 - 14 Rozrachunki budzetu
901 - 14 Dochody budzetu
902 - 14 Wydatki budzetu
960 - 14 Skumulowane wyniki budzetu
961 - 14 Wynik wykonania budzetu
962 - 14 Wynik na pozostalych operacjach

II. Konta jednostki budZetowej

Zespél 0 - Majatek trwaly

011 - 14 Srodki trwate

080 — 14 Srodki trwale w budowie (inwestycje)
Zespol 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130~1-14 Rachunek biezacy jednostki — wydatki

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia




201 Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami
240 - 14 Pozostale rozrachunki
Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - 14 Przychody z tytulu dochodow budzetowych
750 — 14 Przychody finansowe
751 -14 Koszty finansowe

Zesp6l 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — 3-14 Fundusz inwestycyiny
800 - 2- 14 Fundusz jednostki
810-14  Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 - 14  Wynik finansowy

1I1. Konta pozabilansowe

Organ
991 — 14 Planowane dochody budzetu
992 — 14 Planowane wydatki budzetu

Jednostka

975 Wydatki strukturalne
980 - 14  Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 — 14  Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konta budzetu gminy

1) Konto 133 — 14 Rachunek budzetu

Konto 133-14 stluzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym
rachunku budzetu, sluzacym do obstugi finansowej projektu. Zapisy na koncie 133-14
dokonywane sg wylacznie na podstawie dowodéw bankowych 1 musza byé zgodne z
zapisami w ksiggowosci banku. Na stronie Wn konta 133-14 wmuje si¢ wplywy
srodkow pienieznych na rachunek budzetu.

2) Konto 224 — 14 Rozrachunki budzetu

Konto 224-14 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegdlnosci
rozrachunkow z tytulu dotacji.

Konto 224-14 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 224-14 oznacza stan
naleznosdci, a saldo Ma konta 224-14 - stan zobowigzan budzetu z tytulu pozostalych
rozrachunkow.

3) Konto 901 - 14 Dochody budzetu

Konto 901-14 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901-14 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961- 14.

Na stronie Ma konta 901 — 14 yymuje si¢ miedzy innymi dochody budzetu:

- pochodzace ze Zrodel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencii z
xontem 133-14;

- pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133-14.
Analityka do konta 901-14 jest prowadzona z oznaczeniem klasyfikacji budzetowej i
umozliwia ustalenie stanu poszcezegélnych dochoddéw  budizetu wedhug planu
finansowego. Pod data ostatniego dnta roku budzetowego saldo konta 901-14 przenosi
sie na konto 961-14,

4) Konto 902 — 14 Wydatki budzetu




Konto 902-14 shuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902-14 ujmuje sig w szezego6lnodci wydatki zwiazane z realizacjg
projektu w korespondencji z kontem 223-14, gdzie przeksiegowuje si¢ wydatki
wynikajace z okresowych sprawozdan Rb 28 S

Na stronie Ma konta 902-14 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961-14.

Analitvka do konta 902-14 jest prowadzona z oznaczeniem klasyfikacji budzetowej i
umozliwia ustalenie stanu wydatkéw budzetu wedlug planu finansowego.

5) Konto 960 - 14 Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960-14 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikdéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Konto 960-14 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikow budZetu zwigzanego z
realizacig projektu.

W szczegblnosel na stronie Wn lub Ma konta 960-14 ujmuje sie, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961-14 i 962-
14. Konto 960-14 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960-14 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma
konta 960-14 - stan skumulowane]j nadwyzki budzetu.

6) Konto 961 — 14 Niedobdr lub nadwyzka budietu

Konto 961-14 stuzy do ewidenc)i wyniku wykonania budZetu, czyli deficytu Jub
nadwyzki,

Pod datg ostatniego dnia roku budZzetowego na stronie Wn konta 961-14 ujmuje sig
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 902-14.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961-14 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodow budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 901-14.

Na koniec roku konto 961-14 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza
stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961-14 przenosi si¢ na konto 960-14.

7) Konto 962 — 14 Wynik na pozostalych operacjach

Konto 962-14 shuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na
wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962-14 ujmuje si¢ w szczegdlnodci koszty finansowe oraz
pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962-14 ymuje si¢ w szczegdlnodci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwiagzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962-14 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke
kosztoéw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychoddow nad
kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962-14 przenosi
si¢ na konto 960-14,

Konta jednostki budzetowej




1) Konto 011 — 14 Srodki trwale

Konto 011-14 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszent 1 zmniejszen wartoscei srodkow
trwatych zwiazanych z realizacja projektu, ktére nie podlegajg ujeciu na koncie 013,
Ksiggowania na stronie Wn konta 011-14 sg dokonywane na podstawie dowodéw
przyjecia $rodkéw trwalych do uzywania, dowoddéw lub protokoléw zdawczo-
odbiorczych. Ksiggowanie na stronie Ma jest dokonywane na podstawie protokotu
przekazania srodkow trwatych.

2) Konto 080 — 14 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080-14 shuzy do ewidencji kosztdw $rodkdéw trwatych w budowie oraz do
rozliczenia kosztow §rodkdw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080-14 ujmuje si¢ w szczegdlnosdci poniesione koszty dotyczace
srodkéw trwalych w budowie w ramach realizowanego projektu.

Na stronie Ma konta 080-14 ujmuje sie wartos¢ nzyskanych efektow.

Na koncie 080-14 ksigguje sie rdwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwalych.

3) Konto 130 — 1 - 14 Rachunek biezacy jednostki — wydatki

Konto 130-1- 14 shuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotdw na
rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw budzetowych objetych
planem finansowym.

Zapisy na koncie 130-14 - 1 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$é zapisow migdzy jednostka a bankiem.

4) Konto 201 (kontrahent) "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201- stuzy do ewidencji rozrachunkdédw i roszczed krajowych i zagraniczaych z
tytulu dostaw, robot 1 ustug, Ewidencja do konta 201 jest powigzana z wykazem
kontrahentéw i zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleZznodci 1 zobowigzan krajowych i
zagranicznych wedlug poszezegdinych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosel i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

5} Konto 240 — 14 "Pozostale rozrachunki”

Konto 240-14 stuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznosci i roszezen oraz
zobowigzan nicobjetych ewidencja na innych kontach.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240-14 powinna zapewnié ustalenie
rozrachunkdw, roszezen 1 rozliczen z poszcezegolnych tytuldw.

Konto 240-14 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a
saldo Ma - stan zobowigzan.

6) Konto 720 - 14 "Przychody z tytulu dochoddéw budzetowych"

Konto 720-14 shuzy do ewidencji przychoddéw z tytutu dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720-14 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na
stronie Ma konta 720-14 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochoddw budzetowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720-14 prowadzona jest wediug
klasyfikacji budzetowe] zgodnie z planem finansowym Urzedu. W koncu roku
obrotowego saldo konta 720-14 przenosi sig na konto 860-14.

7) Konto 750 - 14 "Przychedy finansowe"




Konto 750-14 shuzy do ewidencji przychoddéw z tytulu dochoddw budzetowych oraz
operacji finansowych 1 kosztu operacji finansowych,

Ewidencja szczegdtowa do konta 750-14 zapewnia wyodr¢bnienie przychodéw z tytulu
dochoddéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

8) Konto 751 - 14 "Koszty finansowe"

Konto 751-14 stuzy do ewidenc)i kosztow finansowych. Na stronie Wn konta 751-14
uyjmuje sie w szczegdlnodci odsetki od kredytéw 1 pozyczek, odsetki za zwloke w
zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje.

W koncu roku obrotowego przenosi sig¢ koszty operacji finansowych na strong Wn
konta 860-14 (Ma konto 751-14).

9) Konto 800 — 2 -14 "Fundusz jednostki"

Konto 800-2-14shuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego
zwiazanego z realizacja projektu.

Na stronie Wn konta 800-2-14 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia.

10) Konto 810 — 14 "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich
oraz Srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810-14 stuzy do ewidencji érodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 yymuje si¢ rownowarto$é wydatkdw dokonanych przez gmine
zwigzanych z realizacja projektu. Na stronie Ma konta 810-14 ujmuje sig
przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810-14 na konto 800-14.

Na koniec roku konto 810-14 nie wykazuje salda.

11) Konto 860 - 14 "Wynik finansowy"’

Konto 860-14 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Saldo konta 860-14 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,
saldo Wn - strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku
nastepnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800-14.

Konta pozabilansowe

Organ

1) Konto 991 -14 "Planowane dochody budzetu"

Konto 991-14 stuzy do ewidencji planu dochoddw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991-14 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow
budzetu. Na stronie Ma konta 991-14 ujmuje sig planowane dochody budzetu oraz
zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991-14 okresla w ciggu roku wysokodé planowanych dochodow
budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na
stronie Wn konta 991-14.

2) Konto 992 - 14 "Planowane wydatki budzetu"
Konto 992-14 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992-14 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany

budzetu zwigkszajace planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992-14 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkdw

budzetowych lub wydatki zablokowane.




Saldo Wn konta 992-14 okreéla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow
budzetowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na
stronie Ma konta 992-14.

Jednostka

1) Konto 975 '"Wydatki strukturalne"

Konto 975-14 stluzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
zwigzanych z realizacjg projektu. Ewidencja prowadzona jest wedhig klasyfikacji
wydatkdéw strukturalnych w celu wykazania tych wydatkow w odpowiednim
sprawozdaniu.

2) Konto 980 — 14 "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980-14 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw w czesci dotyczace]
realizacii projektu.

Na stronie Wn konta 980-14 ujmuje sig plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz
jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980-14 ujmuyje sie:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkdw budzetu;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;
3) wartoéé planu niezrealizowanego 1 wygasiego.

Ewidencja szczegbélowa do konta 980-14 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980-14 nie wykazuje na koniec roku salda.

3) Konto 998 — 14 "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego"
Konto 998-14 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych
yjetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego. Na
stronie Wn konta 998-14 ujmuje sig:

1) réwnowarto$é  sfinansowanych wydatkow  budzetowych wdanym  roku
budzetowym,;

2) rownowarto$é zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obciazaly wydatki roku
nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998-14 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$é umow,
decyzji 1 innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Dane do ewidencji na koncie 998-14 sg wprowadzane na koniec kazdego kwartahu,
Ewidencja szczegdlowa do konta 998-14 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
planu finansowego.

Na koniec roku konto 998-14 nie wykazuje salda.

IV. Zasady gromadzenia i przechowywanie dokumentacji Projektu

§ 7 1. Pelna dokumentacja projektowa, techniczna, przetargowa z przeprowadzonych
postepowan zgodnie z Ustawa Prawo Zamodwien Publicznych, przechowywana jest w
Urzedzie Gminy Juchnowiec Koscielny przez okres 7 lat od dnia przyznania pomocy w
referacie Inwestycii i Gospodarki Komunalnej.

2. Oryginaly dokumentdéw finansowych przechowywane sq w Referacie Finansdw,
Podatkow i Budzetu przez okres 7 lat od dnia przyznania pomocy, a nastepnie przekazuje
si¢ do archiwum Urzedu Gminy celem przechowywania do 31 grudnia 2022 roku.
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Zatacznik Nr 1 do Instrukeji

WYKAZ
0s6b uprawnionych do podpisywania dowodéw ksiggowych pod wzgledem

merytorycznym i zgodnoSci ustawy prawo zaméwien publicznych

Lp’ Nazwisko i Imie 3 Stanowisko Odpowiedzialno$é w zakresie g Podpis |

. T Catoksztalt zadati dotyczacych o ;

1. Ciborowski l Projektu ,, Deocieplenie : /{é/ \/>

Dariusz {Kierownik Referatu IGK | budynku $wietlicy wiejskiej w{ o & ‘
|

et

‘Tryczéwee ”

2. Szymezyk  Gléwny Specjalista do Catoksztalt zadan dotyczacych

: Zbigniew spraw inwestycji Projektu ,, Docieplenie

! ) budynku Swietlicy wiejskiej w
’ Trycrowee ”

{(zastepuje w czasie
.nicobecno$ei Kierownika

? | Referatu IGK)
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Zatacznik Nr 2 do Instrukeji

WYKAZ
0sdb upowaznionych do podpisywania dowodoéw ksiggowych zgodnie

z klasyfikacja wydatkoéw strukturalnych

j. Lp  Nazwisko i Imie Stanowisko Odp.éwiedzialnoéé w zé.kré-éi-e Podpis

Foe s e

| Ca%okszta%t zadan dotyczzgtychi

- Projektu ,,Docieplenie : ( f ‘
. Ciborowski Dariusz | Kierownik Referatu IGK | budynku $wietlicy wiejskiej w S FET

)
i

L Tryczéwee” .
2! Szymezyk Glowny Specjalista do | Catoksztalt zadan dotyczacych

Zbigniew spraw inwestycji Projektu ,,Docieplenie !
L budynku swietlicy wiejskiej w = [ /I
o Tryczéwee” |

| (zastgpuje w czasie !
nieobecnosci Kierownika
| ‘Referatu IGK)




Zalaeznik Nr 3 do Instrukeji

WYKAZ
0s0b upowaznionych do podpisywania dowodéw ksiggowych pod wzgledem

formalno rachunkowym

Wizor

Nazwisko i imi¢ | Stanowisko sluzbowe Odpowiedzialnos¢ w zakresie podpisu

Caloksztalt zadan dotyczacych

_ Projektu ,,Docieplenie budynku | .. [
Rynkiewicz Inspektor Swietlicy wiejskiej w g ﬁ m Hl G
Jolanta fvep??
Tryczéwcee
zastepuje w czasie nieobecnosei
Panig Jolante Rynkiewicz: P Mcg‘lb[
Matejezyk Inspektor Caloksztalt zadan dotyczacych
Barbara P Projektu ,Docieplenie budynku

Swietlicy wiejskiej w
Tryczéwee”




Zalacznik Nr 4 do Instrukeji

WYKAZ

0s0b upowainionych do zatwierdzania dowoedéw do wyplaty

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko shuzbowe Wzér podpisu
W7
1. Marcinowicz Wt Gminy /
Krzysztof /ﬂé‘
“@
2. Jaroszuk Mirostawa Zastepca Wojta Gminy QJ%{/
3. Rudzik Teresa Sekretarz Gminy Q‘?
[ >
4. Jakué Anna Skarbnik Gminy %ﬁ// {/
7
Inspektor
5. Moniuszko Agata (zastgpuje w czasie , M’

nieobecnosci Skarbnika)
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