ZARZADZENIE NR ORG.120.34.2012
Woéjta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 04 pazdziernika 2012 roku

w sprawie powotania komisji skontrowej zasobu Archiwum Zaktadowego
Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) w zwigzku z § 25 zalgcznika nr 6
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.} zarzadzam, co hastepuje:

§1. Powoluje komisje skontrowg w nastepujacym sktadzie:

Przewodniczacy Komisiji

1. Elzbieta Lupinska
2. Magdalena Bajer —topata - Czionek Komis;ji
3. Tomasz Koro} - Cztonek Komisiji

§2. Zadaniem komisji jest porownanie zapiséw w $rodkach ewidencyjnych ze stanem
faktycznym dokumentacji w archiwum zakltadowym, stwierdzenie i wyjasnienie réznic
migdzy zapisami w $rodkach ewidencyjnych, a stanem faktycznym dokumentacji oraz
ustaleniu ewentualnych brakéw.
§3. Z przepfowadzonego skontrum komisja sporzgdza protokdt, ktdry powinien zawierac
co najmniej:

1} spis nieodnalezionej dokumentacji i wnioski w tej sprawie

2) spisy dokumentacji, ktéra nie byta ujgta w $rodkach ewidencyjnych, a byla

przechowywana w archiwum zakiadowym

3} podpisy cztonkow komisji.
§4. Komisja konczy prace z chwilg podpisania protokotu z przeprowadzenia skontrum
w archiwum zaktadowych.
§5. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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