ZARZADZENIE NR ORG.120.29.2012
WOJTA GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY
z dnia 17 sierpnia 2012 roku

w sprawie planu kont dla projektu pt. Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju dla
malych projektow ,,Wakacyjny Festyn”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity z 2002 roku Dz.U. Nr 76 poz. 694 z poZn. zm.),oraz § 15 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdinych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzety panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz.861), zarzadzam co
nastgpuje:
Rozdzial I

§ 1

1. Instrukcja okresla =zasady rachunkowos$ci oraz zasady kwalifikowania i
dokumentowania wydatkow, gromadzenia i przechowywania dokumentacji dotyczace;
operacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wigjskich na lata 2007-2013 osi 4
»Leader”, dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” z zakresu matych
projektow. N

Postanowienia ogolne

2. Powyzsze zasady dotycza projektu  NR 00055-6930-UM1040082/12 z dnia 17-08-
2012 r. na operacj¢ z zakresu malych projektow w ramach dzialania ,, Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” objetego PROW na lata 2007-2013

3. Okres realizacii projektu ustala sig na:
1) rozpoczecie realizacyi: sierpien 2012 1.
2) zakonczenie realizacji: wrzesien 2012r.

§2

I. Calkowita warto$¢ projektu wynosi 24 990,00 PLN ( slownie: dwadziedcia cztery
tysiace dziewigdset dziewieddziesiat z1.).

§3

1. Pomoc finansowa przekazana jednorazowo w wysokosci 14.843,68 zi.(stownie:
czternascie tysigcy osiemset czterdziedci trzy 68/100 ) na rachunek : Urzedu Gminy
Juchnowiec KoScielny, Bank Spoéldzielczy w Juchnoweu Gérnym ul. Bialostocka 4,
47 8074 0003 0000 1661 2000 0020 a wydatki bedg realizowane z konta 98 8074
0003 0000 1661 2000 0460 Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny

Rozdzial 11
Dokumentowanie wydatkéw, obieg dokumentow i ich sprawdzanie

§4




Przyjmuje sie¢ zasade, iz dokonywane platnodci powinny by¢ udokumentowane
potwierdzona fakturg. Jes§li nie bedzie to mozliwe, platnosci potwierdza si¢
dokumentami rachunkowymi o réwnowazne] wartoéci dowodowej.

Faktury za wykonane prace, po zargjestrowaniu w rejestrze prowadzonym przez
Urzad Gminy, odbierane sa przez koordynatora Projektu celem sprawdzenia pod
wzgledem merytorycznym 1 opisania wymaganego umowa. Nastepnie Referat
Finansow, Podatkéw i Budzetu (Fn) sprawdza pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, kwalifikuje do wyplaty oraz sporzadza przelewy bankowe. Dokumenty
do wyplaty zatwierdza Skarbnik Gminy oraz Wojt Gminy. Po zatwierdzeniu
dokumentdw do wyplaty sporzadza si¢ przelew bankowy w formie elektroniczne;.
Pozostale dowody ksiegowe dekretuje si¢ bezposrednio w referacie Finansow i
Budzetu.

§5

Sprawdzanie formalne polega na zbadaniu wiarygodnosci dokumentéw oraz na
zbadaniu prawidlowosci ich sporzadzenia ze wzgledu na tre§¢ i forme, w
szczegblnoscei za$ zbadaniu, czy:

1) dokument zostal wystawiony przez wlasciwy podmiot,

2) operacji dokonaly upowaznione do tego osoby,

3) dokument zostal zatwierdzony przez osoby upowaznione,

4) treéé i forma dokumentu odpowiada przepisom prawa,

5) czynnos$¢ poprzedzona zostata zawarciem umowy, zleceniem itp.

6) zawarcie umowy zostalo poprzedzone postgpowaniem przewidzianym w
obowiazujacych przepisach ,

7) uczestniczacy w zdarzeniu gospodarczym potwierdzili na dokumencie fakt
zdarzenia gospodarczego, co do ilosci, jakosci, gatunku,

8) zobowigzani do kontroli zdarzenia gospodarczego na danym etapie wykonali
te kontrole 1 czy wykonali ja nalezycie, a fakt wykonania kontroli potwierdzili
na dokumencie.

Sprawdzenie merytoryczne polega na zbadaniu, czy planowanie danej czynnosci jest
celowe, czy wykonanie danej czynnodci jest zgodne z planem lub ustaleniami
zawartymi w amowie itp. w szczegdlnosci zas na zbadaniu czy:

1) zlecana do wykonania czynnos$¢ co do ilodei, jakosci, kosztu, miejsca 1 czasu
wykonania jest ujeta w planie,

2) zlecanie wykonania czynnodci wybranemu podmiotowi gwarantuje rzetelne
wykonanie co do ilosci, jakosci, terminu,

3} ujeta w dokumencie czynno$é, jako wykonana, jest zgodna co do ilosci,
jakodci, kosztu, miejsca 1 czasu wykonania ze zleceniem, zamdéwieniem,
umowa itp.

Sprawdzenie dokumentéw pod wzgledem rachunkowym polega na sprawdzeniu
poprawnosci 1 rzetelnodci wyliczen zawartych w dokumentach.

Rozdzial I

Zasady ksiggowania i przechowywania dokumentacji

1.

§6

Dla zadania ,Wakacyjny Festyn” prowadzi si¢ odrgbny  zbidr dokumentdéw
finansowych.




2. Dokumenty zwigzane z realizacja projektu przechowuje si¢ przez okres 5 lat w
Referacie Finanséw, Podatkéw i Budzetu - dokumenty finansowe 1w referacie
organizacyjnym - dokumenty merytoryczne a nast¢pnie przekazuje si¢ do archiwum
Urzedu Gminy celem przechowywania do 2022 roku

3. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsigbiorcom przechowuje sig
przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania.

§7

1.Ustalam plan kont dla projektu Nr 00055-6930-UM1040082/12 realizowanego z udzialem

srodkéw unijnych w ramach Projektu ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego
PROW na lata 2007-2013" realizowanego w budzecie gminy Juchnowiec Koscielny -
zgodnie z zalacznikiem Nr 11 2.

2. Ewidencja ksiegowa prowadzona jest przy uzyciu programu komputerowego — Ksiggowosc
budzetowa, wersja 2012.6.120.707.727

3. Operacje ksiggowe sa zapisywane réwnolegle w budzecie gminy i jednostce budzetowej.

4. Zasady funkcjonowania kont stosuje si¢ zgodnie z zasadami ustalonymi w Rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowodci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow j.s.t. oraz niekiérych jednostek sektora finanséw

publicznych.
§8
Obieg dokumentéw zewngtrznych 1 wewngtrzaych.

Projekt jest realizowany na podstawie ogélnych zasad obowiazujacych w tym okresie w
Urzedzie Gminy Juchnowiec Kodcielny : Zarzadzenie wewnetrzne Nr 33/2007 Wojta Gminy
Juchnowiec Koscielny z dnia 2 maja 2007 r ze zmianami w sprawie instrukcji obiegu i
kontroli dokumentéw coraz Zarzadzenie Nr 366/10 Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny z
dnia 18 sierpnia 2010 r. ze zmianami w sprawie ustalenia zasad kontroli zarzadczej w
Urzedzie Gminy Juchnowiec Koscielny oraz dla jednostki budzetowej (urzgdu) ze zmianami.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie
od 17 sterpnia 2012 r. ~ ~

SPRAWDZONO POD W LEDEM
MERYTORYCZNG-PRAWN YN
Sylwic TopsrseWslha-Cybulko




1. KONTA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

ZLatgeznik Nr.1

do Zarzadzenia Nr ORG.120.29.2012
Waijta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 17 sierpnia 2012 1.

KONTA W KONTA W NAZWA KONTA
UKLADZIE UKLADZIE
SYNTETYCZNYM ANALITYCZNYM
1 2 3
Zespol 0 —Aktywa trwale
013 013-1-9 Pozostale Srodki trwale
072 072-1-9 Umorzenie pozostalych srodkow
trwalych _
Zespdl 1 - Srodki pieniezne i
rachunki bankowe
Rachunki Srodkow funduszy
130-1 130-1-9 pomocowych
(WYDATKI)
Analityka konta zgodnie z podziatkami
klasyfikacji budzetowe) wydatkow,
Zesp6l 2 —~ Rozrachunki i roszczenia
201 201-1-9 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 223-1-9 Rozliczenie wydatkow budzetowych
Rozrachunki z budzetami
Podatki od ustug z tytulu umowy —
225 225-2-9 zlecenia,
Pozostale rozrachunki
publicznoprawne
229 229-1-9 Skladka na ubezpieczenie spoleczne,
229-2-9 zdrowotne 1 F.Pr.
229-3-9
231 231-2-9 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
240 240-2-9 Pozostale rozrachunki




Zespol 4 - Koszty wg rodzajow

400 Lich rozliczenie
Rozdzialy: Koszty wg rodzajow
460 85154 wg klasyfikacji budzetowe;j
92105
401-1-9 Zakup materialéw i wyposazeni
402-1-9 Zakup ushag obcych
404-1-9 Wynagrodzenia bezosobowe
405-1-9 Skladki na ubezpieczenia spoleczne i
inne §wiadczenia
Zespol 6 — Produkty
640 640-1-9 Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw
Zespol 7 - Przychody i koszty ich_
uzvskania
750 750-1-9 Przychody i koszty finansowe
Pozostate odsetki
Srodki pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej na finansowanie
programow i projektow realizowanych
przez jednostki sektora finansow
publicznych
Zespdl 8 — Fundusze, rezerwy i wynik
finansowy
Fundusz jednostki
Zwigkszenie funduszu jednostki
Zmniejszenie funduszu jednostki
800 800-1-9 Fundusz jednostki
Straty i zyski nadzwyczajne oraz
860 860-1-9 wynik finansowy

Wynik finansowy




ILKONTA POZABILANSOWE

KONTA W KONTA W UKLADZIE NAZWA KONTA
UKLADZIE ANALITYCZNYM
SYNTETYCZNYM
975 975 Wydatki strukturalne
Analityka prowadzona zgodnie z
klasyfikacja wydatkow
strukturalnych
980 980-1-9 Plan finansowy wydatkow
budzetowych

Analityka prowadzona zgodnie z
klasyfikacja budzetowa
Zaangazowanie srodkow

998 998-1-9 funduszy pomocowych
Analityka zaangazowania
wydatkéw budzetowych

wg klasyfikacii budzetowe;j

013-1-9 — ,.,Pozostale §rodki trwale”

Stuzy do ewidenciji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe] pozostalych
$rodkow trwalych nie podlegajacych ujeciu na kontach 011 i 014 wydanych do uzywania
na potrzeby dzialalnosci podstawowej, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartodeci w
miesigceu wydania do uzywania.

Na stronie Wn ujmowane beda pozostale $rodki trwate przyjete do uzywania z magazynu,
zakupu lub inwestycji, a takze nadwyzki 1 nieodplatnte otrzymane. Na stronie Ma ujmuje sig
wycofanie pozostalych érodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszezenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nicodplatnego przekazania. Po tej stronie ujmuje si¢ takze ujawnione
niedobory.

Ewidencja pozostalych srodkéw trwalych w uzywaniu prowadzona jest w ksiggach
inwentarzowych 1 umozliwia ustalenie warto$ci poczatkowej tych srodkow 1 0séb u ktdrych
si¢ znajdujg oraz wg poszczegdlnych podleglych jednostek, Na koncie tym nie prowadzi si¢
ewidencji wyposazenia ksiegowego ilodciowego, ktére prowadzi si¢ w ewidencji
pozabudzetowe;.

Srodki trwale o niskiej wartoéci, ktérych warto$é nie przekracza 100 zi, zalicza sie do
kosztow w momencie przekazania do uzytkowania. Drobne przedmioty majatkowe bedace
$rodkami trwalymi o niskiej wartoséci ( np. kosza na $mieci, wieszaki, firanki ) zalicza si¢ do
kosztéw w momencie przekazania do uzytkowania niezaleznie od ich wartosci w cenie

zakupu,
Saldo Wn konta 013-1-9 wyraza warto$¢ $rodkéw trwalych znajdujacych sie w uzytkowaniu
wg wartosci poczatkowej.




Konte 072-1-9 — ,,Umorzenie pozostalveh Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnvch”

Konto 072-1-9 shuzy do ewidencji zmniejszenn wartodci poczatkowej $rodkdéw trwalych
ewidencjonowanych na kontach 013-1-9.

Na stronte Ma ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Wn zmniejszenia warto$ci poczatkowej
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych .

Do konta 072-1-9 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej, gdyz dokonuje si¢ umorzenia w
100%

w momencie oddania do uzytku. Warto$¢ umorzenia réwna si¢ wartosci poczatkowej.

Konto 130-1-9 — ,,Rachunek srodkow funduszy pomocowych”

wydatki stuzy wy%qczme do realizacji wydatkow budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn uyjmuje si¢ wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje
wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 223-1-9

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki budzetowej, w tym réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje
wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedhug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych) w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4.

Zapisy na koncie 130 -1-9 sa dokonywane na podstawie wyciagdw bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem. Na koncie
obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, z¢ do blednych zapisow,
zwrotdéw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Saldo konta 130-1-9 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800-1-6.

Saldo Wn oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku biezacym jednostki budzetowej.
Saldo to réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencii szczegdlowe) prowadzonej dla konta
wydatkéw budzetowych; konto 130-1-9 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow budzetowych otrzymanych na realizacje
wydatkow budzetowych, a nie wykorzystanych do kofica roku. Saldo ulega likwidacji przez
ksiggowanie przelewu srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 223-1-9

Konto 201 -1-9 "Rozrachunki z ¢dbiorcami i dostawcami"

Konto 201-1-9 stuzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszezen krajowych 1 zagranicznych z
tytutu dostaw, robot 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ushig oraz

Va




kaucji gwarancyjnych, a takze naleznodci z tytutu przychoddéw finansowych. Ewidencja do
konta 201-1-9 jest powiazana z wykazem kontrahentéw i zapewnia mozliwos¢ ustalenia
naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201-1-9 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo

Ma - stan zobowiazan.

Konto 223-1-9 — ., Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkéw

budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie:

1. W ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeznaczenia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800-1-9,

2. okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie
wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130-1-9.

Na stronie Ma konta 223-1-9 ujmuje si¢ okresowe wplywy S$rodkéow budzetowych

otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla

dysponentdéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130-1-9.

Saldo Ma oznacza stan S$rodkow budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow

budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo ulega likwidacii poprzez

ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rodkéw budzetowych

niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130-1-9

Konto 225-2-9 — , Rozrachunki z budzetami”

Konto 225-2-9 shuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami z tytulu podatkow takich jak
podatek dochodowy od o0sob fizycznych, podatek VAT oraz dotacji.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wplaty podatkéw na rzecz budzetu panstwa ,a na stronie Ma

zobowigzania wobec tego budzetu.
Ewidencja szczegoiowa (analityczna) powinna umozliwié ustalenie stanu naleznodci 1
zobowigzan wg kazdego z tytuhu rozrachunkéw z budzetem odrebnie w uwzglednieniem

rodzaju podatkow.
Konto moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma stan

zobowigzan wobec budzetow.

Konto 229-1-6 , 229-2-6, 229-3-6 .,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229-1-9, 229-2-9, 229-3-9 stuzy do ewidencji innych niz z budZetami rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegolnosei z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229-1-9, 229-2-9, 229-3-9 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan , a na stronie Ma - zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci

z tytuhu rozrachunkéw publiczno-prawnych.
Ewidencia analityczna do konta winna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan

wedlug poszczegdlnych tytutéw.
Konto syntetyczne rozszerza si¢ na konta analityczne wg poszczegélnych rodzajow

ubezpieczen. :
%




Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci, saldo Ma oznacza
stan zobowigzan.

Konto 231-2-9 . |, Rozrachunki z tvtulu wynagrodzen”

Konto 231-2-9 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytuln wynagrodzefi ,a w szczegOlnodci naleznosci za prace wykonywana na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo i umowy agencyjnej.

Na stronie Wn uimuje sig:

[. wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2. wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3. warto$¢ wydanych §wiadezeti rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4. potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzedi w kwocie brutto na
podstawie polecenia ksiggowania sporzadzonego w oparciu o listy plac za dany miesiac.
Saldo konta Wn 231-2-9 oznacza stan naleznoéci , a saldo konta Ma stan zobowigzan
jednostki
z tytulu wynagrodzen.

Konto 240-2-9 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240-2-9 shizy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowiazan nie objetych

ewidencjg na kontach 201-1-9

Na koncie ewidencjonuje si¢ w szczegdlnodci:

* rozrachunki dotyczace sum depozytowych, m.in. takich jak: kaucje, wadia przetargowe,
zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw,

* rozrachunki z tytulu sum potraconych pracownikom z list plac (skladki i pozyczki z

PKZP),

rozliczenie niedoboru szkéd i nadwyzek,

roszczenia sporne,

rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,
korekty z tytutu obciazen i uznan rachunk6w bankowych jednostki budzetowej.

Konto 240-2-9 moze by¢ uzywane do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze

krdtko 1 dlugoterminowych naleznoscei funduszy celowych .
Na stronie Wn ujmuje sie powstale naleznodci, roszczenia oraz splate 1 zmniejszenie

zobowigzan. Na stronie Ma powstale zobowiazania oraz splate 1 zmniejszenie naleznosci i

roszczen.
Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, saldo Ma -

stan zobowiazan .
Ewidencja szczegdlowa  powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw 1 roszezen z

poszezegdlnych tytulow .

Konto 401-1-9-,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401-1-9 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu oraz kosztéw zakupu pozostatych
srodkOw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo.,




Koszty ujmowane na koncie 401-1-9 odpowiadaja kosztom w nastgpujacych paragrafach
wydatkow:

- 421 ~ Zakup materialow 1 wyposazenia,

- 422 — Zakup srodkdw zywnosci,

- 424 — Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek,

- 426 ~ Zakup energii.

Saldo konta na koniec roku przenosi si¢ na konto 860-1-9.

Konto 402 —1-9 "Uslugi obce™

Konto 402-1-9 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na
rzecz dzialalnoéci podstawowej jednostki.
Koszty uymowane na koncie 402-1-9 odpowiadaja w szczegdlnodci kosztom w nastepujacych
paragrafach wydatkéw:
- 4277 - Zakup ushug remontowych,
- 428 — Zakup ustug zdrowotnych,

- 430 — Zakup ustug pozostalych,
- 435 -~ Zakup ushug dostepu do sieci Internet,
- 436 - Opflaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w ruchomej

publicznej sieci telefonicznej,
- 437 - Oplaty z tytutlu zakupu uslug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej

publicznej sieci telefonicznej,
- 439 - Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii.

Saldo konta na koniec roku przenosi si¢ na konto 860-1-9.

Konto 404 —1-9 "Wynagrodzenia"

Konto 404-1-9 sluzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowe) z tytulu
wynagrodzen z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umoéw
zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie¢ kwote naleznego pracownikom 1 innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (1j. bez potracen z roznych tytuléw dokonywanych na listach plac).
Na stronie Ma na dzien bilansowy przenosi si¢ koszty na konto §60-1-9.

Konto 405-1-9 - ""Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia"

Konto 405-1-9 shuzy do ewidencji kosztoéw dzialalnosci podstawowej z tytulu roéznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i osdb fizycznych zatrudnionych na podstawie

umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie s zaliczane do wynagrodzen.




Koszty uymowane na koncie 405 odpowiadaja w szczegdlnosci kosztom w nastepujacych
paragrafach wydatkow:

- 302 — Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen,

- 411 - Skladki na ubezpieczenia spoleczne,

- 412 — Sktadki na Fundusz Pracy,

- 470 — Szkolenia pracownikéw,

- 444 —~ Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych.

Saldo na dzien bilansowy przenosi si¢ na konto 860-1-9.

Konto 640-1-9 Rozliczenia miedzvokresowe kosztow

Konto 750-1-9 — ,,Przychody i koszty finansowe”

Konto 750-1-9 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych a w
szezegblnosci :

- podatki i oplaty lokalne,

- podatki otrzymane z Urzeddw Skarbowych,

- udzialy w podatku dochodowym,

- subwencje, dotacje

Na stronie Ma ksigguje sie:

- przypisy z tytutu podatkow i oplat w korespondencji ze strona Wn konta 221,

- naliczone odsetki za zwlokg i inne naleznoéci uboczne w kwocie wplaconej na podstawie
dokumentu wptaty w korespondencji ze strong Wn konta 221.

Do konta 750-1-9 nie prowadzi si¢ ewidencji szczegdtowej, gdyz prowadzi sie ja do konta
221 wg poszezegolnych tytuléw i podatkdw.

W konicu roku saldo Ma konta 750-1-9 przenosi si¢ na konto 860-1-9. Na koniec roku konto
750-1-9 nie wykazuje salda.

Konto 800-1 -9 "Fundusz jednostki'

Konto 800-1-9 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwalego 1 obrotowego jednostki i

ich zmian.
Na stronie Wn konta 800-1-9 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego

zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.

Konto 860-1 - 9 "Straty i zyvski nadzwyczajne oraz wynik finansowy"
Konto 860-1-9 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat

i zyskéw nadzwyczajnych.




KONTA POZABILANSOWE

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”
Konto stuzy do ewidencji poniesionych wydatkéw strukturalnych. Ewidencja prowadzona jest

zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 26 pazdziernika 2007 w sprawie
szezegOlowe] klasyfikacji wydatkéw strukturalnych. Na stronie Wn konta ujmuje sig
réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych na koniec roku budzetowego. Na
stronie Ma konta ewidencjonuje si¢ poniesione wydatki strukturalne. Konto 975 na koniec

roku nie wykazuje salda.

Konto 980-1-9 — ,.Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponentéw srodkow
budzetowych.
Na stronie Wn ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma ujmuje sie:
1. réwnowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych,
2. wartos¢ planu niewygasajacych wydatkdéw budzetowych do realizacji w roku
nastepnyim,
3. wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego wydatkéw
budzetowych.
Konto nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998-1-9 — , Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujgtych w
planie finansowym jednostki budzetowe]j danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta uymuje sie :

- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow w danym roku budzetowym,

- rtownowartodé zaangazowanych wydatkow ktore beda obcigzaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta ujmuje sig:

- zaangazowanie wydatkow ,czyli wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien ktdrych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ze wzgledu na prowadzong ksiegowod¢ w systemie komputerowym jedyna mozliwoscig jest

ksiegowanie z kontem przeciwstawnym. Konto przeciwstawne do w/w jest konto ,,0”.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyi planu finansowego.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Na koniec roku konto 999-1-9 moze wykaza¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przyszlych. ,




Zatacznik Nr. 2

do Zarzadzenia Nr ORG.120.29.2012
Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 17 sierpnia 2012 r.

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe
133-9 -Rachunek budzetu
223-9 -Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901-9 -Dochody budzetu
902-9 - Wydatki budzetu
909-9 -Rozliczenia migdzyokresowe
960-9 -Skumulowane wyniki budzetu
961-9 -Wynik wykonania budzetu

II. Opis kont

W ewidencji ksiegowej kont budzetu stosuje si¢ zasady okreslone w Zalaczniku Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu
terytorialnego, samorzadowych jednostek budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej oraz zasady opisane w publikacji Jana Charytoniuka ,,Nowy plan kont oraz szczegdlne
zasady rachunkowosci jednostek sektora finanséw publicznych” cz. I (Infor, Poradnik
Rachunkowosdci Budzetowej Nr 10/2010 1 11/2010).

1. Konta bilansowe

1) Konto 133-9 - "Rachunek budzetu

Konto 133-9 stuzy do ewidenc)i operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133-9 sa dokonywane na podstawie dokumentdéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$é zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast
rozanice wynikajgca z btedu odnosi sie na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia”. Réznice te
wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133-9 ujmuje si¢c wptywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w
tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetn, oraz
wplywy kredytoéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 133-9 ujmuje sie¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe




konta 133-9), oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133-9 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Konto
133-9 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Na koncie tym, beda ujmowane operacje zwigzane z realizacja dochodéw w postaci $rodkéw z
budzetu Unii Europejskiej oraz w postaci srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagraniczaych
niepodlegajacych zwrotowi.

Konto 133-9 moze wykazywacd saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133-9 oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta
133-9 - kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2) Konto 223-9 - "Rozliczenie wydatkéw budizetowych"

Konto 223-9 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 223-9 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133-9.
Na stronie Ma konta 223-9 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902-9.
Ewidencja szczegdtowa do konta 223-9 umozliwia ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami budzetowymi.
Saldo Wn konta 223-9 oeznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

3)Konte 901-9 - "Dochody budzetu"

Konto 901-9 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901-9 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
Jjednostki samorzadu terytorialnego na konto 961-9,
Na stronie Ma konta 901-9 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
222,
2) na podstawie sprawozdan innych organdw w zakresie dochodow budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondenciji z kontem 224;
3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224;
4) pochodzace ze Zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
224 (ewidencja 133/224, 224/901);
5) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 224 (ewidencja
133/224, 224/901),
Analityka do konta 901-9 jest prowadzona z oznaczeniem klasyfikacji budzetowej i umozliwia
ustalenie stanu poszczegdlnych dochoddéw budzetu wedtug planu finansowego.
Saldo Ma konta 901-9 oznacza sume dochoddw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901-9 przenosi si¢ na konto 961-9.




4) Konto 902-9 - "Wydatki budzetn"
Konto 902-9 shuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902-9 ujmuje sie w szczegolnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z
kontem 223-9;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134;

Na stronie Ma konta 902-9 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961-9,

Analityka do konta 902-9 jest prowadzona z oznaczeniem klasyfikacji budzetowej i umozliwia
ustalenie stanu poszczegdinych dochoddéw budzetu wedtug planu finansowego.

Saldo Wn konta 902-9 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za

dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961-9.

5) Konto 909-9 - "Rozliczenia miedzyokresowe"

Konto 909-9 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909-9 ujmuje sie w szczegolnosei koszty finansowe stanowiace wydatki
przysztych okreséw, a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce dochody przyszlych
okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku
budzetowego).
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 909-9 umozliwia ustalenie stanu rozliczef
migdzyokresowych wedhug ich tytutow.
Konto 909-9 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

6) Konto 960-9 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960-9 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego. .
Konto 960-9 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
W szczegdlnodci na stronie Wn lub Ma konta 960-9 ujmuje si¢, pod daty zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budZetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961-9 1 962. Konto
960-9 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960-9 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960-9 -

stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

7) Konto 961-9 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961-9 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961-9 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961-9 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901-

9.
Na koniec roku konto 961-9 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu

budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
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W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961-
9 przenosi si¢ na konto 960-9.




