ZARZADZENIE NR ORG.120.12.2012
WOJTA GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY
z dnia 01 marca 2012 r.

w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego w Urzedzie Gminy Juchnowiec Koscielny.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
{Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr
113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1808, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz.
1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172,
poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48,
poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz.
1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40,
poz. 230 i Nr 106, poz. 675 oraz z 2011 r. z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr
134, poz. 777, Nr 148, poz. 887, Nr 217, poz. 1281), zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadza sie Regulamin w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego w Urzedzie Gminy Juchnowiec Koscieiny , zgodnie
z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr ORG.120.12.2012
Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 01 marca 2012 r.

Regulaminu w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami
rzeczowymi majatku ruchomego w Urzedzie Gminy Juchnowiec Koscielny.

Rozdziat 1
Przepisy ogoine

§1
Zarzagdzenie okresla sposob i tryb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny.

§2
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) jednostce - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Juchnowiec Koscieiny;
2) kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumie¢ Wodjta Gminy Juchnowiec
Koscielny;
3) zbednych sktadnikach rzeczowych majgtku ruchomego - nalezy przez to rozumiec
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:
a) nie sg i nie bedg mogly byé wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych
z dziatalnoscig jednostki lub
b) nie nadajg sie do wspdipracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich
przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub
¢} nie nadajg sie do dalszego uzytku, a ich naprawa bylaby nieoptacalna;
4) zuzytych skfadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumieé
sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego:
a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa byfaby nieoptacaina, lub
b) zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikdw lub najblizszego otoczenia, lub
¢} ktore catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa, lub
d) ktére sg technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;
5) warto$ci jednostkowej sktadnika rzeczowego majatku ruchomego - nalezy przez to
rozumieé warto$é tego skiadnika, ustalong przez komisje ds. oceny przydatnosci
I wyceny rzeczowych skitadnikdw majatku ruchomego z nalezyta starannoscia, na
podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie,
zatwierdzong przez kierownika jednostki.
6) skfadniku rzeczowym majatku ruchomego o znacznej wartosci — nalezy przez
to rozumie¢ skiadnik o wartosci jednostkowej powyzej 3500,00 zt. (netto).
7) forma pisemna — rozumie sie forme pisemna, za pomocg telefaksu, a takze
Za pomocy innych $rodkow komunikacji elektroniczne;.




Rozdzial 2
Sposoéb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego

§3

1. Jednostka wykorzystuje skiadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizaci
swoich zadan oraz gospodaruje tymi sktadnikami w sposéb oszczedny i racjonainy.
2. Jednostka utrzymuje skiladniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie
niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego zuzycia.

3. Skiadniki rzeczowe majgtku ruchomego jednostki mogg by¢ wykorzystywane
do jednoczesnej realizacji zadan innych jednostek, jezeli nie ogranicza fo
wykonywania wlasnych zadan jednostki i nie powoduje powstania dodatkowych

kosztéw po jej stronie.

§4
1. Jednostka analizuje na biezaco stan majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego
stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.
2. Zgloszenie zbednego lub zuzytego $rodka trwatego, pozostatego wyposazenia
przystuguje  kierownikowi  jednostki,  kierownikowi  wiasciwego  referatuy,
przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej oraz pracownikowi, ktéremu mienie
zostato powierzone. Zgtoszenie winno by¢ ztozone do kierownika jednostki.
Wzor zgloszenia stanowi zatgcznik Nr 1.
3. Kierownik jednostki po otrzymaniu informacji o ktérej mowa w ust. 2, a takze
w przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalnoéci jednostki albo w trakcie
inwentaryzacji skfadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, ktére moga by¢ zbedne
lub zuzyte:
- powoluje komisje do oceny przydatnosci tych sktadnikow do dalszego uzytkowania
i wyceny, ktéra przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo
zakwalifikowania tych skiadnikéw do kategorii majatku zuzytego lub zbgdnego oraz
jest odpowiedzialna za ustalenie wartosci jednostkowej poszczegoinych skiadnikow
majatku ruchomego.
W przypadku gdy niemozliwe jest ustalenie wartosci przez komisje, wartosé
skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomego okreéla rzeczoznawca.
4. W sklad komisji powotuje sie co najmniej trzy osoby spos$réd pracownikow
jednostki.
5. Komisja sporzadza protokdi z przeprowadzonej oceny i wyceny skladnikow
rzeczowych majatku ruchomego. Wzér protokotu stanowi zatgcznik Nr 2.
6. O zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii
majatku zbednego lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje
kierownik jednostki.
7. Kierownik jednostki zatwierdza protokét o ktérym mowa w ust. 5.

§5
Jednostka zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o zbednych
i zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego, ktérych wartos¢ jednostkowa
przekracza rownowarto$é 3 500,00 ztotych (netto).

§6
1. Zbedne lub zuzyte skfadniki rzeczowe majgtku ruchomego w pierwszej kolejnosci
beda przekazywane nieodptatnie jednostkom organizacyjnym Gminy Juchnowiec
Koscielny.
2. Nieprzekazane skfadniki moga by¢ przedmiotem sprzedazy.




3. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane
W sposob, o ktorym mowa w ust. 112, moga by¢ zlikwidowane.

§7
1. Sprzedaz rzeczowych sktadnikow majatku ruchomego moze odbywac sie w
drodze nieograniczonego przetargu ustnego lub w drodze skiadania ofert pisemnych.
2. O formie przeprowadzonej sprzedazy decyduje ostatecznie kierownik jednostki w
ogloszeniu o przetargu.

Rozdziat 3
Sprzedaz rzeczowych skiadnikow majatku ruchomego w drodze
nieograniczonego przetargu ustnego

§8
1. Przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza kierownik jednostki.
2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja
przetargowa w skiadzie co najmniej irzyosobowym, powotana przez kierownika
jednostki sposrod pracownikéw jednostki.

§9
1. Cene wywolawczg w przetargu ustala sie w wysokosci okreslonejw § 4 ust. 3.
2. Sprzedaz w ftrybie przetargu nie moze nastapic za cene nizsza od ceny
wywolawczej, z zastrzezeniem § 17 ust. 2.

§10
Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wiecej sktadnikow rzeczowych majatku
ruchomego.

§ 11
1. Jednostka zamieszcza ogloszenie o przetargu, w kiérym podaje termin
przeprowadzenia przetargu.
2. Migdzy datg ogloszenia o przetargu, a jego terminem powinno uplynaé co najmniej
14 dni.
3. W jednym ogtoszeniu mozna zamiesci¢ informacje o wiecej niz jednym przetargu.

§12
Ogtoszenie o przetargu okresla w szczegoéinosci:
1} nazwe i siedzibe jednostki;
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu,
3) miejsce i termin, w ktérym mozna obejrzeC sprzedawane skiadniki rzeczowe
majatku ruchomego;
4) rodzaj, typy i o8¢ sprzedawanych skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomego;
5) wysokosé wadium oraz forme, termin i miejsce jego wniesienia;
6) cene wywotawcza;
7) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamkniecia przetargu
bez podania przyczyn;
8) informacje o tresci przepisow § 14;
9) termin zawarcia umowy sprzedazy.
Wzor ogloszenia o przetargu nieograniczonym ustnym stanowi zafgcznik Nr 3.
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§ 13
1. Ogloszenie o przetargu zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej lub na
stronie internetowej urzedu z zastrzezeniem § 5.
2. Ogloszenie o przetargu mozna zamieéci¢ takze w dzienniku o zasiegu lokalnym
lub ogdlnopolskim, informatorze lokalnym oraz w miejscu publicznie dostgpnym
w lokalu jednostki, a takze w innych miejscach przyjetych zwyczajowo
do umieszczania ogtoszen.

§ 14
1. Warunkiem przystapienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci 10 %
ceny wywotawczej sprzedawanego skitadnika rzeczowego majatku ruchomego,
po zaokragleniu w gore do petnych ztotych.
2. Wadium wnosi sie wylacznie w pienigdzu.
3. Wadium ziozone przez oferentdow, ktorzy nie wygrali, zwraca sig¢ w terminie do
7 dni, odpowiednio od dnia wygrania przetargu lub jego zamknigcia.
4. Wadium zlozone przez nabywce zalicza sie na poczet ceny.
5. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, ktory wygrat przetarg,
uchyli sie od zawarcia umowy sprzedazy.

§15
1. Przewodniczacy komisji przetargowej otwiera przetarg, przekazujgc uczestnikom
przetargu informacje, o ktérych mowa w § 12 pkt. 4-6 i 8 podaje do wiadomosci
imiona | nazwiska os6éb albo nazwy firm ktére wniosly wadium oraz zostaty
dopuszczone do przetargu.
2. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje uczestnikow przetargu, ze po
trzecim wywotaniu najwyzszej zaoferowanej ceny daisze postgpienia nie zostang
przyjete.
3. O wysokoéci postapienia decyduja uczestnicy przetargu z tym, ze postgpienie nie
moze wynosié mniej niz 1 % ceny wywotawczej, z zaokragleniem w goére do petnych
dziesiatek ztotych.
4. Uczestnicy przetargu zgfaszaja ustnie kolejne postgpienia ceny, dopdki mimo
trzykrotnego wywolania nie ma dalszych postapien.
5. Przetarg jest wazny bez wzgledu na liczbe uczestnikow przetargu, jezeli
przynajmniegj jeden uczestnik zaoferowat co najmniej jedno postapienie powyzej ceny
wywotawcze).
6. Po ustaniu zglaszania postapien przewodniczacy komisji przetargowej wywotuje
trzykrotnie ostatnig, najwyzszq ceng i zamyka przetarg, a nastgpnie ogtasza imie
i nazwisko albo nazwe lub firme osoby, ktéra przetarg wygrata.

§ 16
1. Nabyweca jest zobowigzany zaptaci¢ ceng nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadzacego przetarg, nie diuzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy.
Wzér umowy sprzedazy stanowi zatgcznik Nr 5.
2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwiocznie po zapiaceniu przez

nabywce ceny nabycia.

§ 17
1. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy,
jednostka ogtasza drugi przetarg.




2. Drugi przetarg przeprowadza sie w terminie do 3 miesiecy od dnia zamknigcia
pierwszego przetargu. Cena wywotawcza w drugim przetargu moze zostaé obnizona,
jednak nie wiecej niz o potowe ceny wywotawczej z pierwszego przetargu.

§ 18
1. Komisja przetargowa sporzadza protokdt z przebiegu przetargu, ktory powinien
zawieral w szczegolnhosci:
1) okreslenie miejsca | czasu przetargu;
2) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji przetargowe;;
3) wysokoSc¢ ceny wywotawczej,
4) najwyzsza cene zaoferowang za przedmiot sprzedazy;
5) imie, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe;
6) wysokos¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty jaka nabywca uiScit na poczet ceny;
2. Wzdr protokotu stanowi zatacznik Nr 6

§19
Protokot komisji powolanej do przeprowadzenia przetargu stanowi podstawe do
zdjecia sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego z ewidenciji ksiegowej.

Rozdzial 4
Sprzedaz rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego w drodze skladania ofert
pisemnych

§ 20
1. Sprzedaz oglasza, organizuje i przeprowadza kierownik jednostki.
2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem sprzedazy wykonuje komisja, o kidrej
mowa w § 8 ust. 2 w skiadzie co najmniej trzyosobowym, powotana przez kierownika
jednostki sposrod pracownikdw jednostki.

§ 21
1. Cene wywotawczg za poszczegolne przedmioty przeznaczone do sprzedazy
ustala sie w wysokosci okresionej w § 4 ust. 3.
2. Sprzedaz nie moze nastapié za cene nizsza od ceny wywotawczej,
z zastrzeZzeniem § 32 ust. 2 ktory stosuje sie odpowiednio.

§ 22
Przedmiotem sprzedazy moze byé jeden lub wiecej skladnikow rzeczowych majatku
ruchomego.

§ 23
1. Jednostka zamieszcza ogtoszenie o sprzedazy, w ktorym podaje termin i miejsce

skltadania ofert pisemnych.
2. Miedzy datg ogloszenia o sprzedazy, a terminem sprzedazy powinno uplynaé co

najmniej 14 dni.
3. W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacje o wiecej niz jednym

przedmiocie sprzedazy.
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§24
Ogloszenie o sprzedazy w formie skladania ofert pisemnych okresla
w szczegoinosci:
1) nazwe i siedzibe jednostki;
2) miejsce i termin przeprowadzenia sprzedazy,
3) miejsce i termin, w ktdrym mozna obejrze¢ sprzedawane skiadniki rzeczowe
majatku ruchomego;
4) rodzaj, typy i ilos¢ sprzedawanych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego;
5) ceng wywolawczag;
6) wymagania, jakim powinna odpowiadac oferta;
7) termin, miejsce i tryb ziozenia oferty oraz okres, w ktdrym oferta jest wigzaca;
8) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawe zamkniecia
sprzedazy bez wybrania ktérejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn;
9) informacje o tresci przepisow § 28;
10) termin zawarcia umowy sprzedazy.
Wzér ogloszenia o sprzedazy w formie skiadania ofert pisemnych stanowi zaigcznik

Nr 4.

§ 25
1. Ogloszenie o sprzedazy zamieszcza sie w Biuletynie Informaciji Publicznej lub na
stronie internetowej urzedu, z zastrzezeniem § 5.
2. Ogloszenie o sprzedazy mozna zamie$ci¢ takze w dzienniku o zasiegu lokalnym
lub informatorze lokalnym oraz w miejscu publicznie dostepnym w lokalu jednostki,
a takze w innych miejscach przyjetych zwyczajowo do umieszczania ogloszen.

§ 26
1. Oferta pisemna zlozona w toku skiadania ofert powinna zawierac:
1) imie, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibg oferenta;
2) oferowang cene i warunki jej zaplaty,
3) o$wiadczenie oferenta, ze zapoznat sie¢ ze stanem mienia ruchomego fub Ze
ponosi odpowiedzialno$¢ za skutki wynikajgce z rezygnacji z ogledzin;
4) inne dane wymagane przez organizatora, okreslone w ogioszeniu o sprzedazy.
2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami skiada sig¢ w miejscu i terminie
okreélonym w ogtoszeniu o sprzedazy.

§ 27
Rozpoczynajac weryfikacje ztozonych ofert, komisja:
1) stwierdza prawidtowos$¢ ogfoszenia o sprzedazy;
2) ustala liczbe ziozonych ofert;
3) odczytuje oferty ziozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu

o sprzedazy.

§ 28
1. Komisja o ktdrej mowa w § 20 ust.2, odrzuca oferte, jezeli:
1) zostala ztozona po wyznaczonym terminie lub w niewtasciwym miejscu;
2) nie zawiera danych i dokumentdw, o ktorych mowa w § 26 ust. 1, lub sg one
niekompletne, nieczytelne lub budza inng watpliwo$¢, za$é ziozenie wyjasnien
mogtoby prowadzi¢ do uznania jej za nowg oferte.
2. O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwlocznie oferenta.

§ 29
Zlozenie jednej waznej oferty pisemnej wystarcza do przeprowadzenia sprzedazy.




§ 30
1. Komisja wybiera oferenta, ktdry zaoferowat najwyzszg cene.
2. W razie ustalenia, Zze kilku oferentéw zaoferowalo te samg cene, komisja
postanawia o kontynuowaniu sprzedazy w formie dogrywki miedzy tymi oferentami.
3. W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 2 oferenci
informowani sg w formie pisemnej o przedmiotowej okoliczno$ci oraz zapraszani sg
do ztozenia dodatkowe] oferty.
4. Dodatkowa oferta o ktérej mowa w ust. 3 nie moze by¢ nizsza od pierwotnej
ziozonej przez danego oferenta, pod rygorem odrzucenia oferty.
5. Jezeli zaden z zaproszonych do dogrywki oferentéw nie ziozyt nowej oferty
sprzedaz uznaje sie za przerwang, a przedmiot sprzedazy bedzie wystawiony na
koleinej sprzedazy.
6. Jezeli choéby jeden z zaproszonych do dogrywki oferentdw ziozyt oferte nie nizszg
od pierwotnej oferty, sprzedaz uznaje sie za zakonczong, a oferent zostaje nabywca
przedmiotu sprzedazy.
7. Jezeli oferenci pomimo przeprowadzonej dogrywki ziozyli wcigz jednakowe
kwotowo oferty, przepisy § 30 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

§ 31
1. Nabyweca jest zobowigzany zaptaci¢ cene nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadzgcego sprzedaz (komisje), nie diuzszym niz do dnia zawarcia umowy
sprzedazy.
Wzér umowy sprzedazy stanowi zatgcznik Nr 5.
2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwtocznie po zaplaceniu przez
nabywce ceny nabycia.

§ 32
1. Jezeli pierwsza sprzedaz nie zostanie zakonczona zawarciem umowy sprzedazy,
jednostka oglasza druga sprzedaz.
2. Druga sprzedaz przeprowadza sie w terminie do 3 miesigcy od dnia zamkniecia
pierwszej. Cena wywotawcza w drugiej sprzedazy moze zostac obnizona, jednak nie
wiecej niz 0 polowe ceny wywotawczej z pierwszej.

§ 33
1. Komisja powotana do przeprowadzenia sprzedazy sporzadza protokét z przebiegu
sprzedazy, ktéry powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
1) okreslenie miejsca i czasu organizacji sprzedazy,
2) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji,
3) wysoko$¢ ceny wywotawczej;
4) zestawienie ofert, ktore wplynety w odpowiedzi na ogtoszenie;
5) najwyzszg cene zaoferowang za przedmiot sprzedazy;
6) imie, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe,
7) wysokosc¢ ceny nabycia, jakg uisci nabywca;
2. Wzér protokotu stanowi zatgcznik Nr 7.
2. Protokot komisji powotanej do przeprowadzenia sprzedazy stanowi podstawe do
zdjecia sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego z ewidencji ksiegowej.
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Rozdzial 5
Przekazywanie i darowizna skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§ 34
1. Jednostka moze nieodplatnie przekazaé sktadniki rzeczowe majatku ruchomego
jednostkom organizacyjnym gminy Juchnowiec Koscielny oraz organizacjom pozytku
publicznego, ktére prowadza dziatalno$¢ charytatywna, opiekuncza, kulturaing,
lecznicza, o$wiatowa, naukowa, badawczo-rozwojowa, wychowawczg, sportowg lub
turystyczna, z przeznaczeniem na realizacje ich celow statutowych.
2. Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanej jednostki
ztozony do kierownika jednostki.
3. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2, powinien zawiera¢ w szczegoInosci:
1) nazwe, siedzibe i adres podmiotu wystepujgcego o nieodplatne przekazanie
sktadnika rzeczowego majatku ruchomego;
2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;
3) statut zainteresowanego podmiotu, pisemne uzasadnienie potrzeb, wskazanie
sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego.
4. Decyzje w sprawie wniosku podejmuje kierownik jednostki w terminie 30 dni
od daty jego wpiywu.
5. Nieodpiatnego przekazania dokonuje sig na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorezego zawierajacego w szczegolnosci:
1) oznaczenie stron;
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace skiadnik rzeczowy majatku ruchomego;
3) iloéé sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego oraz ich warto$¢;
4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skiadnika rzeczowego
majatku ruchomego;
5) okres, w ktdrym skiadnik rzeczowy majatku ruchomego bedzie uzywany przez
jednostke korzystajaca,
6) miejsce i termin odbioru skiadnika majatku ruchomego;
7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska os6b upowaznionych
do podpisania protokofu.
6. Wzdr protokotu zdawczo-odbiorczego stanowi zatacznik Nr 8.
7. Protokét zdawczo-odbiorczy stanowi podstawe do zdjecia skladnikow rzeczowych
majatku ruchomego z ewidencji ksiegowej.

§ 35
1. Wartoéé sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego w trybie
§ 34 okreéla sie wedtug wartosci poczatkowej (ksieggowej).

Rozdzial 6
Likwidacja zbednych lub zuzytych skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§ 36
1. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego
dokonuje sie w trybie sprzedazy na surowce wtorne albo przez zniszczenie,
w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtérne bylaby bezzasadna.
2. Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w sktadzie co najmniej trzyosobowym,
powolana przez kierownika jednostki spo$réd pracownikéw jednostki.
3. Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokdét zawierajacy
nastepujace dane:
1) date zniszczenia,




2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace oraz warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego;

3) przyczyne zniszczenia;

4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkdw komisji likwidacyjnej.

4. Wzor protokotu likwidacji stanowi zatacznik Nr 9.

5. Protokot komisji likwidacyjnej stanowi podstawe do zdjecia skfadnikow rzeczowych
majgtku ruchomego z ewidencji ksiegowe;j.

SPRAWDZOND POD WZBLEDEN
WERVTORYCZNO-PRAWNYM

PR { I AT R
A DUl T

S &k LI A
Q‘i‘&@ AV SRR %

k"




Zatacznik Nr 1

do Regulaminu w sprawie i rybu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
w Urzedzie Gminy Juchnowiec Koscielny

(zajmowane stanowisko stuzbowe}

Wojt Gminy
Juchnowiec Koscielny

ZGLOSZENIE
zbednych/zuzytych skladnikoéw majatku ruchomego
znajdujacych sie w komdérce organizacyjnej Urzedu Gminy

Zgtaszam zbednefzuzyte w ocenie komorki organizacyjne] skfadniki rzeczowe majatku

ruchomego znajdujace sig w .
(nazwa komorka organ:zacy;nej)

{nazwa komorki organizacyjnej)

L.p. Nr Nazwa skiadnika - Osoba Lokalizacja Przyczyna
inwentarzowy majgtkowego odpowiedzialna zgtoszenia
1 2 3 4 5 6

(podpis kierownika komorki organizacyinej zgtaszajacej)
Poz. w kolumnie 2 i 3 wypelnia¢ w porozumieniu z ksiggowoscia,
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Zatacznik Nr 2

do Regulaminu w sprawie i trybu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego

w Urzedzie Gminy Juchnowiec Koscielny

PROTOKOL
z przeprowadzonej oceny i wyceny skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

Komisja do oceny przydatnoéci skladnikéw majatku ruchomego:

2 U - przewodniczacy
B - cztonek
N - cztonek
powotana Zarzadzeniem Nr ..., Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny z dnia ............... W

oparciu o zfoZzone przez kombrki organizacyjne Urzedu Gminy zgloszenia zbednych/zuzytych
skiadnikéw majatku ruchomego dokonata oceny zgloszonych skiadnikow.

Wykaz sktadnikow rzeczowych oraz propozycje sposobu ich zagospodarowania przedstawia
ponizsza tabela

-1 inwentarzo

Informacje dodatkowe:

dotyczgce w szczegolnosci;

e informacji, czy rzeczowe skladniki majatkowe byly uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczane przed zniszczeniem lub
zepsuciem,

e osoby odpowiedzialnej, w przypadku stwierdzenia naduzyé lub zaniedban w
gospodarowaniu sktadnikami majgtkowymi,

o identyfikacji skladnikéw majatkowych na podstawie ogledzin, analizy dokumentow
(ksiegi inwentarzowej), spiséw inwentarzowych.
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Zatgczniki:

1. zgloszenia zbegdnych/zuzytych sktadnikéw majagtku ruchomego,
2. informacja o sposobie ustalenia wartosci poczatkowej skiadnikow np. opinia
rZeczoznawcy.

Podpisy cztonkdéw komisji:

ZATWIERDZAM

{pieczed i podpis kierownika jednostki)
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Zatgeznik Nr 3

do Reguiaminu w sprawie | rybu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego

w Urzedzie Gminy Juchnowiec Koscielny

OGLOSZENIE O SPRZEDAZY RZECZOWYCH SKLADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO
W DRODZE NIEGRANICZONEGO PRZETARGU USTNEGO

Urzad Gminy Juchnowiec Koscielny oglasza przetarg nieograniczony ustny na sprzedaz
nize] wymienionych zbednych i zuzytych skladnikow majatkowych:

L.p. Nazwa sktadnika | Nr Rok  produkcji | Cena
majgtkowego inwentarzowy /wytworzenia wywotawcza
Przetarg odbedzie sie w dniu ... o godz. ... w siedzibie

Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny przy ul. Lipowe] 10

informacji dotyczacych wymienionych skladnikdéw majatkowych mozna uzyskaé w dni
robocze w godzinach .................... pod numerem telefonu .........................

Wyzej przedstawione przedmioty moznaogladadw ...
wdniachod ................... do ...l w godzinach

Warunkiem przystapienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci 10 % ceny
wywotawczej sprzedawanego sktadnika rzZeczowego majgtku ruchomego,
po zaokragleniu w gore do petnych ztotych.

Wadium wnosi sie wylacznie w pienigdzu.

Wadium zlozone przez oferentdéw, ktorzy nie wygrali, zwraca si¢ w terminie do
7 dni, odpowiednio od dnia wygrania przetargu lub jego zamkniecia.

Wadium ziozone przez nabywce zalicza sie na poczet ceny.

Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, ktory wygrat przetarg, uchyli sa@ od
zawarcia umowy sprzedazy.

Po zatwierdzeniu protokotu z przetargu wystawiany jest dokument sprzedazy, ktéry nabywca
zobowigzany jest opiacié¢ w terminie nie dfuzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy.
Wydanie przedmiotu sprzedazy nastapi niezwiocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny
nabycia.

Organizatorowi przystuguje prawo zamknigcia przetargu bez podania przyczyn.
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Zatgcznik Nr 4

do Regulaminu w sprawie i trybu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego

w Urzedzie Gminy Juchnowiec Koscielny

OGLOSZENIE O PRZETARGU W DRODZE SKLADANIA OFERT PISEMNYCH

Urzad Gminy Juchnowiec Koscielny oglasza przetarg publiczny w formie pisemnego
skiadania ofert na sprzedaz nizej wymienionych zbednych i zuzytych skiadnikow

majatkowych:

L.p. Nazwa skiadnika | Nr Rok  produkcji | Cena
majatkowego inwentarzowy fwytworzenia wywolawcza
Przetarg odbedzie sie w dniu ... w siedzibie Urzedu Gminy

Juchnowiec Koscielny przy ul. Lipowej 10

informacji dotyczacych wymienionych skiadnikéw majatkowych mozna uzyska¢ w dni
rebocze w godzinach ... ... pod numerem telefonu .........................

Wyzej przedstawione przedmioty mozna ogladacw .........coooe i i,
wdniachod .................... do ............... wgodzinach

Jednostki organizacyine lub oscoby fizyczne zainteresowane nabyciem poszczegoinych
skfadnikdw maigtku ruchomego wymienionych w t{abeli, mogg skiada¢ pisemne oferty
zawierajace:

a) dane oferenta; w przypadku osbéb fizycznych (nazwisko, imie, dokiadny adres
zamieszkania) natomiast w przypadku pozostatych osob i jednostek; nazwe, adres

i siedzibe,
b) wykaz skladnikdw majatku ruchomego objgtego oferta,
¢) ceny oferowane za poszczegodine skiadniki majgtku ruchomego.
d) warunki zaptaty za zakupiony skiadnik majgtkowy

e) oswiadczenie oferenta, ze zapoznal sie ze stanem mienia ruchomego lub ze ponosi
odpowiedzialnos¢ za skutki rezygnacji z ogledzin.

Oferty w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Przetarg na sprzedaz skladnikéw majatkowych
wodniu ..o * nalezy sktadad w sekretariacie Urzedu Gminy pok. Nr 8 najpéZniej do
godz. ............ w dniu przetargu.

Komisja przetargowa odrzuca oferty, kidre zostaty ztozone po terminie lub w niewtadciwym
miejscu badz gdy nie zawieraja wymaganych danych i dokumentéw. Komisja przetargowa
wybiera oferenta, ktéry zaoferowat najwyzszg cene. Po zatwierdzeniu protokoiu z przetargu




wystawiany jest dokument sprzedazy, ktory nabywca zobowigzany jest optacic w terminie nie
diuzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastapi
hiezwlocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny nabycia.

Organizatorowi przystuguje prawo zamknigcia przetargu bez podania przyczyn.

SPRAWDZONO POD WZGLEDEM
MERYTORYCZNO-PRAWNYM
ol bt o dhie Ol

A A g %o -
A Vilaousiu .




Zalgoznik Nr &

do Regulaminu w sprawie i trybu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego

w Urzedzie Gminy Juchnowiec Koscielny

Juchnowiec Koscielny, dnia ...................
UMOWA SPRZEDAZY

Sprzedajacy: Urzad Gminy Juchnowiec Koécielny ul. Lipowa 10 16-061 Juchnowiec
Koscielny REGON 000542215, NIP 966-05-94-401 reprezentowany przez Wojta Gminy —
mgr Krzysztofa Marcinowicza

U DU Oy, L
( imie i nazwisko)
legitymujacy sie dowodem osobistym seria ... L NM
WYAANYM PIZEZ ..o e wdniu .
zamieszkalymw ... UL
§1
Sprzedawca zobowigzuje sie przenies¢ na Kupujgcego wiasnosé nastepujgcych rzeczy:
L PP
U
B
§2
1.Kupujgcy zaplaci Sprzedajacemucene ........................ zt
(StoWnie: ... .. ) brutto

2. Zaptata ceny ustalonej w pkt 1 zostanie wplacona przez Kupujacego gotowks w kasie /
przelewem na rachUnek DankKoWy N . i
w terminie nie dluzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy.

§3

Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwiocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny
nabycia.

§4
Strony wytaczajg uprawnienia kupujacego wynikajace z rekojmi.
§5

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje sie odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego.




§6

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

- (Sorzedajacy) (Kupujacy)
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Zatgcznik Nr 8

do Regulaminu w sprawie i trybu gospodarowania
skiadnikami rzeczowymi majatku ruchomego

w Urzedzie Gminy Juchnowiec Koscielny

PROTOKOL Z PRZEBIEGU SPRZEDAZY W NIEGRANICZONEGO PRZETARGU
USTNEGO

Komisja w skfadzie:

R ~ przewodniczgcy
Y DT — czlonek
C OO UEPE — czionek

Przeprowadzita przetarg w drodze skiadania ofert pisemnych wyznaczony przez Urzad
Gminy Juchnowiec Koscielny na dzied ......................... o godz. ... w siedzibie
Urzedu w Juchnowcu Koscielnym przy ul. Lipowej 10

Przetarg ustny nieograniczony dotyczyt nastepujacych rzeczowych sktadnikow majatkowych:

Na konto Urzedu Gminy Juchnowiec Koécielny odnotowano wptaty wadium :

L.p. Nazwisko i imie / nazwa firmy i adres Woptacone wadium {(w zt.)
zamieszkania/siedziba firmy

Do przetargu zgtosity sie i zostaly dopuszczone nastepujgce osoby:

(adres zamieszkania lub siedziby firmy)

Oferentdokonat .............................. postapienia/postgpien.
(liczba postapien)
W wyniku przetargu wyloniono nabywee ...

Cena nabycia ........... zt. minus wptacone wadium ......... zi. zaliczone na poczet ceny




Na konto Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny odnotowano wptaty wadium :

L.p. Nazwisko i imie / nazwa firmy i adres Woptacone wadium (w zi.)
zamieszkania/siedziba firmy

Do przetargu zgtosily sie i zostaly dopuszczone nastepujace osoby:

Najwyzsza cene - ............. zt. zaoferowat:
" (nazwisko 1 imig lub nazwa firmy)
" (adres zamieszkania lub siedziby firmy)
Oferent dokonat .............................. postapienia/postapien.

W wyniku przetargu wyloniono nabyweoe ...

Cena nabycia ........... zt. minus wplacone wadium ......... zt. zaliczone na poczet ceny

Do zaptaty ............... Zh (STOWNIB, ... o )

Podpisy cztonkéw komisii:

L U N - przewodniczacy
2 e - czionek
K T - cztonek

SEOANDZOND POD WZGLEDEN
i\f%%?@??ﬁﬁYﬁEN@»PRA‘&fNYM ,
vo.dod it
{ho foaun Jg A

L P i
{/@Qm {d;w*

L




Zalacznik Nr ©

do Regulaminu w sprawie i trybu gospodarowania
skiadnikami rzeczowymi majatku ruchomego

w Urzedzie Gminy Juchnowiec Koscielny

{Nazwa jednostki — pieczec)

Protokot likwidaciji
skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomego

Komisja likwidacyjna w skfadzie:

L OO ORPPUUPIOS - przewodniczacy

2 — czionek

B e - cztonek

powolana Zarzadzeniem Nr ....... Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny z dnia .

na podstawie zatwserdzonego przez kierownika jednostki protokoiu z przeprowadzonej oceny
sktadnikéw majatku ruchomego z dnia ... przeprowadzita

likwidacje nizej wymienionych sktadnikéw majatkowych:

Lp N ume_r . [Nazwa sktadnika | llo:
S
Razem
Stownie ZE0tYCR! (DOGAE WAMOSE) ... .. it
1. Uzyskane srodki pieniezne ze sprzedazy na surowce wtérme  .................. 2t
2. Poniesione optaty w zwigzku z przekazaniem do unieszkodliwienia .............. zt.
Zatgczniki:

1) kopie faktur za przyiecie odpadu,

2) karty przekazania odpadu,

3) kopie faktur sprzedazy na surowce wtorne,

4} INNE ..o, (wymienic¢ jakie).




Podpisy czionkéw komisii:

{pieczed i podpis kierownika jednostki}

{miejscow0se)
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Zatgcznik Nr 7

do Regulaminu w sprawie i trybu gospodarowania
skiadnikami rzeczowymi majatku ruchomego

w Urzedzie Gminy Juchnowiec Koscielny

PROTOKOL Z PRZEBIEGU SPRZEDAZY W DRODZE SKELADANIA OFERT PISEMNYCH

Komisja w skiladzie:

2 S -~ przewodniczacy
DTS — czionek
S D P — czionek

Przeprowadzifa przetarg w drodze skiadania ofert pisemnych wyznaczony przez Urzad
Gminy Juchnowiec Koscielny nadzien ...............oooeev. w siedzibie Urzedu w Juchnowcu
Koscielnym przy ul. Lipowej 10

Przetarg dotyczyt nastepujacych rzeczowych skladnikow majatkowych:

Zestawienie zlozonych ofert:

L.p. Nazwisko i imie / nazwa firmy i adres Oferowana cena
zamieszkania/siedziba firmy

Zestawienie zlozonych ofert:

L.p. Nazwisko i imie / nazwa firmy i adres Oferowana cena
zamieszkania/siedziba firmy

{nazwisko | imie fub nazwa firmy}




{adres zamieszkania lub siedziby firmy)

Podpisy cztonkdw komisji:
T PP - przewodniczacy
2 - gztonek

B - czionek
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Zalgeznik Nr 8

do Regulaminu w sprawie i frybu gospodarowania
skiadnikami rzeczowymi majatku riuchomego

w Urzedzie Gminy Juchnowiec Koscielny

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

sporzadzony wdniu ... w Urzedzie Gminy Juchnowiec
Koécielny

Na podstawie niniejszego protokotu
Strona zdajaca: Urzad Gminy Juchnowiec Koscielny
ul. Lipowa 10
16 — 061 Juchnowiec Koscielny
zdaje, a

Strona Przyimujaca; ..o

przyjmuje
{nazwa przekazywanego rzeczowego skiadnika majatku ruchomego)
{opis rodzaj i cechy przekazywanego rzeczowego skladnika majatku ruchomego)
NrinwentarZowy ..............ciiiiiiiiiii s
Informacje o stanie techniczno — uZzytkowym ...
Hos€ o, szt
Wartos¢ .................. zt
Umorzenie .................. zt,
Przedmiot protokotu zostanie przekazany w ... ogodz. .............

Niniejszy protokot stanowi podstawe do zdjecia skladnika rzeczowego majatku ruchomego
z ewidenciji ksiegowej.

Protokoét sporzgdzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Jeden egzemplarz ofrzymuje strona zdajaca a drugi strona przyjmujaca.

{podpis zdajgcego) {podpis przyimujacego)
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