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Zarzadzenia Nr ORG.120.10.2012
Wajta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 24 latego 2012 r.

w sprawie zmian w Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Urzedzie Gminy Juchnowiec Koscielny.

¥

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 1. Nr 142, poz. 1591 z pésn. zm. ) art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.), oraz Komunikatu Nr
23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadezej dla
sektora finansow publicznych zarzadzam co nastgpuje :

§ 1. Wprowadza sie zmiany w zatgczniku Nr 1 Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy Juchnowiec Koscielny:

1) w § 17 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»Materialy biurowe, srodki czystodci i inne kupowane sa na biezaco w miarg potrzeby,
przez pracownika d/s. organizacyjnych. Zakupione materialy wydawane sg
pracownikom.”

2) w § 24 pkt 20 pptk 4c¢ otrzymuje brzmienie:

oha dowod potwierdzenia prawidlowodci danych umieszczonych na fakturze i
zatwierdzenia jej do zaplaty, pracownik merytoryczny prowadzacy sprawe skltada swoj
podpis i wpisuja date dokonania ww. czynnosci. Faktura powinna by¢ potwierdzona
przez osobe uprawniong do kontroli merytorycznej zgodnie z zasadami kontroli
zarzadczej. Nastepnie tak zatwierdzong fakturg zwracajg do sekretariatu nie pozniej niz
w terminie 3 dni od uptywu terminu jej zaplaty.”

§ 3. Zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.
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