ZARZADZENIE NR ORG.120.32.2011
Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 08 grudnia 2011 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1
Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji akiywdw 1 pasywdw przez komisje
inwentaryzacyjna w nastepujgcym skiadzie osobowym:

1. Jaroszuk Mirostawa — przewodniczacy
2. Markuszewski Dariusz ~ czionek

3. Puziuk Barbara - czlonek

4. Plonska Anna - czionek

w terminie od dnia 15 grudnia 2011 r. do dnia 15 stycznia 2012 r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zalgeznik Nr 1 do ninigjszego zarzadzenia.

§2

Powoluje sig 5 zespolow spisowych dla przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow:

Zespol spisowy Nr 1 w skladzie:
1. Pokolenczuk Marta - przewodniczaca zespolu spisowego
2. Korol Tomasz — czionek zespotu spisowego
3. Mentel Maria Gabriela — czlonek zespolu spisowego

Zespdd spisowy Nr 2 w skladzie:
1. Lewoc Alicja — przewodniczaca zespolu spisowego
2. Zamojda lzabela — czlonek zespohu spisowego

Zespol spisowy Nr 3 w skiadzie:
1. Anna KaZmierczuk — przewodniczaca zespolu spisowego
2. Zbigniew Szymcezyk - czfonek zespolu spisowego
3. Lupinska Elzbieta — czonek zespolu spisowego

Zespdt spisowy Nr 4 w skladzie:
1. Jolanta Rynkiewicz — przewodniczaca zespolu spisowego
2. Barbara Matejczyk — czfonek zespohu spisowego
3. Jolanta Wolosewicz - czlonek zespotu spisowego

Zespdl spisowy Nr 5 w skladzie:
I. Agata Moniuszko - przewodniczaca zespolu spisowego
2. Franciszek Brzosko — czlonek zespolu spisowego
3. Dakowicz Henryk — czlonek zespotu spisowego

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2011 1.




Zakres prac spisowych dla poszezegdlnych zespolow okresla zalacznik Nr 2 do ninigjszego
zarzadzenia.

§3

Inwentaryzacja nalezy objad nastepujace skiadniki majatkowe:
1) srodki pienigzne,
2) naleznosci i zobowiazania,
3) srodki trwate w budowie,
4} druki scistego zarachowania,
5) grunty,
6) paliwo,
7) aktywa bedace wlasnoscig innych jednostek (sprzgt i programy komputerowe)

§4

1. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 1, 4 1 7 nalezy przeprowadzié w
drodze spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ skiadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 2 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw oraz w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w
kstegach.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 3 i 5 nalezy przeprowadzié
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury, jezeli sa dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate skiadniki w drodze weryfikacji
dokumentow z zapisami w ksiegach.

4. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 6 przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury poprzez tankowanie pojazdow i urzadzen do pelna.

§5
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-
ksiegowym w terminie do dnta 15 grudnia 2011 r.

§6

Zobowiazuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowantia okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnodei za powierzone mienie,

3} dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych,

4} sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego
w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.




§7
Czlonkdéw komisji czynig odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie

inwentaryzacii, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam  Przewodniczacemu Stale] Komisji Inwentaryzacyjnej,
Skarbnikowi Gminy i zespotom spisowym.

§9

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.
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Otrzymuja do wiadomosci:
1) Skarbnik Gminy
2) przewodniczacy State} Komisji Inwentaryzacyjnej

3} przewodniczgcey zespotéw spisowych




Zatacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr ORG.120.32.2011
Wajta Gminy Juchnowiec Kodeielay
z dnia 08 grudnia 2011 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji

Harmonogram inwentaryzacji na 2011 rok

Przedmiot

ksiggowej

Do 15.01.2012

' Lp. Obiekt Termin Rodzaj, ferma, metoda, | Nr zespotu
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowa- | technika inwentaryzacji | spisowego
dzenia przeprowa-
inwenta- dzajgcego
ryzacji | inwenta-
ryzacje
1. | Grunty Dane ewidencji ksiggowej | Od 15.12.2011 | Weryfikacja sald na dzien
' i ewidenciji operacyjnej Do 15.01.2012 |31.122011 r. 3
2. | Wartosci Pane ewidencji ksiggowej | Od 15.12.2011 | Weryfikacja sald na dzien
niematerialne i ewidencji operacyjnej Do 15012012 |31.12201 r. 4
i prawne —— N
3. Srodki trwale trudno | Dane ewidencji ksiggowej | Od 15.12.2011 | Pordwnante danych 5
dostepne ogladowi | Do 15.01.2012 ksiag rachunkowych
z odpowiednini
dokumentami
i weryfikacja ich wartosci
na dzieft 31.12.2011 r.
4. | Srodki trwale w Dane ewidencji ksiggowej | Od 15.12.2011 | Weryfikacja sald na dzien 3
budowie Do 15.01.2012 (311220111,
3. | Rozrachunkiz Dane ewidencji ksiggowej | Od 15.12.2011 | Weryfikacja sald na dzien 4
pracownikami Do 15.01.2012 31122011
6. | Rozrachunki Dane wedlug ewidencji 0d 15.12.2011 | Weryfikacja na dzien 4
publiczno-prawne ksiggowej Do 15.01.2012 31122011
7. | Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem 0d 15.12.2011 | Pisemne 3
_ zobowigzania naleznosci spornych Do 15.01.2012 | #2godnienie sald 4
i watpliwych, naleznosei z kontrahentami na dzien
i zobowigzan wobec 31122011 r.
pracownikdw i publiczno- Weryfikacja na dzien
prawnych 31.12.20% 1,
8. Srodki pieniezne w | Kasa » 30.12. 2011 Spis z natury wg stanu 2
kasie na dzien 30.12.2011 r.
9. | Druki $cistego Kasa 30,12, 2011 Roczna, spis 2
zarachowania, czeki z natury wedlug stanu
obce, weksle i inne na dzieft 30.12.2011 r.
| papiery wartodciowe
 10. Pozyczki i kredyty | Wedlug ewidencji 0d 15.12.2011 | Pisemne uzgodnienie sald 4

; wedhig stanu na dzien

31122011 1.




Pisermne uzgodnienie sald

komputerowe)

11. | Srodki pienigzne Wszystkie rachunki 0d 15.12.2011
zgromadzone na bankowe Do 15.01. 2012 | wedlug stanu na dzien
rachunkach ' 31.12.2000 1
bankowych o

12, | Fundusze wiasne Wedtug stanu ewidencji | Od 15.12.2011 [ Poréwnanie danych

'  ksiggowe] ' Do 15.01.2012 ksiag rachunkowych
z odpowiednimi
 dokumentami
i weryfikacia ich warto$ci
na dzien 31.12.2011 1.
13, |Paliwo w pojazdach | pojazdy, urzadzenia i 30.12.2011 Roczna, spis z natury
gminnych zbiorniki na paliwo poprzez tankowanie
wedhug stanu kart po%'azdéw wedhug stanu na
drogowych dzieft 30.12.;011 I.
14, | Materialy i Wedtug stanu ewidencji | Od 15.12.2011 | Roczna, spis z natury
' wyposazenie ksiggowe] Do 15.01.2012 | wedlug stanu na dzie
pojazdow gminnych 30.12.2011 r.

15. |Aktywa bedace  budynek Urzedu Gminy | Od 15.12.20611 | Spis z natury
f"”:s“os‘;q innych Do 15.01.2012 | wedlug stanu na
jednostek (sprzet i 30.12.2011 ¢
programy




Zalacznik Nr 2 do

Zarzadzenia Nr ORG.120.32.2011
Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia O8 grudnia 2011 r. w sprawie
przeprowadzema inwentaryzacji

Zespol spisowy

Przedmiot inwentaryzacji

Metoda inwentaryzacji

Osoby materialnie

Termin realizacji

. odpowiedziaine .
Nrl - paliwo w pojazdach Urzedu Gminy Spis z natury poprzez Kierowey 30.12.2011 r,
M. Pokolenczuk - paliwo w zbiorniku na olej napgdowy | tankowanie pojazdow Kierowcy OSP 30122011 r.
T. Korol - paliwo w pojazdach i urzadzeniach
M. Mentel OSP, Spis z natury Kierowcy Referatu Drog i 15122011 r. - 15.01.2012r.
- materialy i narzedzia bedace na Transportu

stante pracownikéw Referatu Drog Z. Jurkiewicz

i'Transportu . . .
Nr2 - srodki pienigzne w kasie Spis z natury A. Maleszewska 30122011 1.
A. Lewoc - druki $cistego zarachowania
[. Zamojda - papiery wartodciowe . .
Nr3 - inwestycje rozpoczete Weryfikacja danych 153122011 r.~ 15.01.2012 1.
A.Kazmierczuk - naleznosct i zobowiazania z tytulu ksiggowosci z
Z. Szymezyk dostaw towardw i ustug dokumentami
E. Lupinska . Zrodtowymi o
Nr4 - srodki na rachunkach bankowych, Potwierdzenie srodkéw 15122011 r. - 15.01.2012 1.
J. Rynkiewicz - fundusze wlasne, | na rachunkach
B. Matejczyk - naleznosci i zobowigzania bankowych,

J. Wolosewicz

publiczno-prawne i wobec
pracownikow,

- naleznosct i zobowiazania z
pozostatych tytutow,

- kredyty 1 pozyczki,

- pozostate aktywa i pasywa (w tym,
aktywa bedace wlasno$cia innych
jednostek)

Weryfikacja danych ksiag

| rachunkowych z
| dokumentami

Zrodiowymi
Spis z natury

15.12.2011 r. - 15.01.2012 r.

' Nr5 - srodki trwale trudno dostepne Werytikacja danych ksiag 15.12.2011 r. - 15.01.2012 1.
A. Monioszko ogladowi, rachunkowych z

| F. Brzdsko - grunty. dokumentami

| H. Dakowicz zrodiowymi
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