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Zarzadzenie Nr 272011
Woita Gminy Juchnowiee Kofcielny
z dupia 01 lutego 2011 rokn

W sprawie: zasad rachunkowosci oraz planu kont dla organu
podatkowego

Na podstawie art.10 ustawy 2z dnia 29 wrzeSnia 1994 r o
rachunkowosci (Dz, U. z 2002 r,, nr 76, poz.694, ze zm.} , art. 40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. Ul Nr 157, poz. 1240 ze zm.)
oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku
w  sprawie zasad rachunkowosci oraz  plandw  kont dla  organdow
podatkowych j st (Dz. U. z 2010 roku, Nr 208, poz.1375) zarzadzam <o
nastgpuje:

§ 1.

Ustala sie zasady rachunkowosci oraz plan kont w zakresie ewidencji
podatkdw, oplat I niepodatkowych naleznodei budzetowych dla Urzedu
Gminy Juchnowiec Kodcielny stanowigey zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzemna.

§ 2.

Zobowigzuje skarbnika gminy i shuzby finansowo — ksiegowe do
zapoznania sie z trescig tego zarzadzenia 1 do prawldiowego stosowania,

§$ 3.

4]

Uchyla sig Zarzadzenie nr 36/2007 Wojta Gminy Juchnowiec Kodcielny z
dnia 2 maja 2007 roku w sprawie instrukceil w sprawie ewidencyi i poboru
podatkéw 1 oplat.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycle z dniem podpisania z mocg obowligzywania od
1 stycznia 2011 roku.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/2011
Wajta Gminy Juchnowiec Kodcielny
z dnia 01 lutego 2011 roku

Zasady  rachunkowosci  organdw  podatkowych  zawarte sy w
rozporzadzeniuv Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w
sprawie zasad rachunkowodci oraz plandw kont dla organdw podatkowych
jednostek samorzadu teryvtorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208, poz.1375}.

Zasady rachunkowosdci podathkowe]j

1. Ewidencja podatkéw 1 oplat jest integralng czescia ewidencii
ksiegowe] prowadzonej w Urzedzie Gminy 1 jest prowadzona z
wykorzystaniem kont syntetycznych urzedu jako jednostkd
budzetowe].
Konta ksiag pomocniczych dzielg sie na konta analityezne i konta
szezegOlowe, a ewidencja na kontach syntetycznych zostala
rozszerzona o ewidencie na syntetycznych kontach
pozabilansowych.
3. Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedhug
rodzajow podatkdow.
4. Konta szezegolowe prowadzone sg do koni analityeznych 1 shuzg do
rozrachunkéw:
o z podatnikami
» 2 inkasentami
o z innymi podmiotami.

2

Konta szezegdltowe do kont analityeznych prowadzi sie dla kazdego
podatnika 1 inkasenta na odrebnym koncie w kaidym podatku,

5. Dla podatkéw i oplat lokalnych, ktére nie podlegaja przypisamiu na
kontach podatnikow, nie prowadzi sie szezegOlowych kont podatnikow.

6. Do ewidencji rozliczen z tytuhi podatkow wprowadzono konta
pozabilansowe, shizace do rozrachunkéw z osobami trzecimi oraz z
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inkasentami w zakresie pobieranych przez nich wplat z tytutu podatkdw
podlegaiacych przypisaniu na kontach podatnikow.

7. Sumy obrotdéw na bilansowych lub pozabilansowych kontach
szezegdtowych prowadzonych do odpowiedniego konta analitycznego
powinny by¢ zgodne z obrotami na koneie analitycznym, do kidrego sg
prowadzone.

8. Ztozenic podpisu przez osoby upowaznione lub dokonujace czynnosci
wynikajacych z ich zakresdéw czynnodei na dowodach ksiegowych
dotyczacych przypisdéw, odpiséw, wplat, wygasnigcia zobowigzan, zwrotow
oznacza, ze dowody te zostaly sprawdzone pod wzgledem formalnym i
rachunkowym.

8. Do naleznodel nie zaplacone] w terminie ksiegowy sporzadza upomnienie w
terminie 35 dni od daty terminu platnosel raty podatku. Upomnienie wysyla sie
do dluznika za potwierdzeniem odbioru.

10.Jezeli vata podatku wynosi mniej niz 10 zI, to upomnienic wystawia si¢ jeden
raz na koniec danego roku.

11. Jezeli zaleglosci objete upomnieniem nie zostaly zaplacone w calosei,

ksiggowy sporzadza na kwoty zalegle, po uplywie 30 dni od dnia dorgczenia
upomnienia, tytuly wykonawceze.

Zasady funkcjonowania kont synfetyecznych
I, Wykaz kont
I.Konta bilansowe
101 - Kasa
130 - Rachunek biezaey jednostek budzetowych
141 - Srodki pienigine w drodze
221 - Naleznosci z tytutu dochodbw budzetowych
226 — Diugoterminowe naleZnodci budzetowe

720 — Przychody z tytulu dochoddw budzetowych
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2.Konta pozabilansowe

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich
odpowiedzialnodci za zobowigzania podatkowe podatnika

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich
podatkow podlegajacych przypisaniuv na kontach podatnikéw.

B. Zasady funkcjonowania kont

Przyimuje sieg wzorcowe zasady funkcjonowania kont syntetycznych
okreslone w rozporzadzenia Ministra Finanséw z 25 paZdziernika 2010 roku
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego, z nastgpujacymi
ustaleniami dodatkowymi:

ILKonta bilansowe
101 - Kasa
Konto 101 stuzy do ewidencit wplywow 1 zwrotow podatkow,
dokonywanych za posrednictwem kasy. Na stronie Wn konta 10! ulmuje
sig wplyw gotdwki z tytulu podatkéw do kasy. Na stronie ma ksigguje si¢

rozchod gotdéwki.

130 - Rachunek biczacyv wrzedu

Na koneie 130 ewidencionuje sie wplywy 1 zwroty z tytuhu podatkdw,
dokonywane za posrednictwem banku. Na stronie Wn ksigguje sie wplywy
w korespondencji ze strong Ma konta 221, na stronie Ma konta 130
ksieguje si¢ rozchody érodkéw pienigznych zgromadzonyceh na rachunku
bankowym z tytulu m.in. zwrotdw podatnikom nadplat 1 ich
oprocentowania.

141 - Srodki pieniezne w_drodze

Konto 141 przeznaczone jest do ewidencji $rodkow pienigznych
znajdujacych sie miedzy kasa wzedu a rachunkiem bankowym budzetu
Na stronie Wn konta 141 ksieguje sig pobranie $rodkdw pienieznych:

e 7z kasy w celu przekazania na rachunek bankowy budzetu w
korespondencji ze strong Ma konta 101
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» 7z rachunku bankowego w celu przekazania do kasy w
korespondencil ze strong Ma konta 130.

Na stronie Ma konta 141 ksieguje sie wplyw drodkéw pieniginych na
rachunek bankowy lub do kasy.

221 - Naleznosei z tvtudu dochodow budzetowyveh

Konto 221 shizy do ewidencji rozrachunkéw z podatnikami, inkasentami i
innymi podmiotami.

Na stronie Wn kenta 221 ksigguje sig:

< przypisy naleznosci w korespondencji ze strong Ma konta 720 -
Przychody z tytuhu dochoddéw budzetowych

« odsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej —
na podstawie dokumentu wplaty, w korespondencji ze strong Ma
konta 720

»  zwrot nadptat, w korespondencii ze strona Ma konta 130 lub 101

«  wyplaty nalefnego podatnikom oprocentowania za nieterminowy
zwrot nadplaty, zapisu dokonuje sie na podstawie dokumentu
wyptaty, w korespondencji ze strong ma konta 130 lub 101

« przeniesienie naleznodel diugoterminowych do krotkoterminowych z
tytutu podatkdw w wysokosel raty naleznej za dany rok, w
korespondencii ze strong Ma konta 226.

Na stronie Ma konta 221 ksigguje sie:

« odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720

o odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadplaty, w korespondencyi ze strong Wn konta
720

« wptaty dokonane przelewem, w korespondencji ze strong Wn konta
130 |

« wplaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencii ze strong Wn
konta 101

= wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnoscl rzeczy tub praw majatkowych na rzecz jst, w
korespondencii ze strong Wn odpowiedniego konta planu kont urzgdu
(011,013, 020,310)

= przeniesienie naleznodei krotkoterminowych do dlugoterminowych z
tyiutu podatkéw, w korespondenc]i ze strong Wn konta 226,
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Na koncie 221 nie uimuje sie naliczonych, lecz niewptaconych odsetek od
zaleglodei podatkowych. Na koncie tym dokonuje sig przypisu odsetek za
zwioke w kwocie wplaconej na rachunek organu podatkowego.

226 - Diucoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 shuzy do ewidencii rozrachunkow z tytutu naleznodel
podatkowych, Na stronie Wn konta 226 ujmuje sig przeniesienie naleinodci
krétkoterminowych do dhugoterminowych, w korespondene)i ze strona Ma
konta 221. Na stronie Ma konta 226 ksieguje sie zmmejszenie naleznoser
dhugoterminowej w wyniku dokonanej wplaty, w korespondencji ze strona
Wn konta 130 lub ze strong Wn konta 101, oraz przeniesienie naleznosel
dhugoterminowych do krétkoterminowych, w szezegolnosel w wysokosei raty
nalezne] na dany rok, w korespondencii z kontem 221,

720 - Przychody z tviidu _dochoddw budzetowveh

Na koncie 720 ewidencjonuje si¢ przychody budzetowe z tytulu podatkdw.
Po stronie Wn konta 720 ksieguje sie odpisy w korespondencii ze strong

Ma konta 221. Po stronie Ma konta 720 ksigguje sie przypisy z tytula
dochoddw, naliczone odsetki za zwloke oraz koszty upomnieft w kwocie
wplaconej, w korespondencit ze strong Wn konta 221. Zapisow na koncie
720 dokonuje si¢ raz na kwartal na podstawie zestawien obrotdw.

[I.Kontapozabilansowe

900 - Rozrachunki =z osobami trzecimi z tviutu ich odpowiedziolnosei za
zobowiazania podatkowe  podatnika

Uruchomienie konta nastepuje na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci
podatkowej osoby trzeciej. Na stronie Wn konta 990 ewidencjonuje sig:

»  kwote przypisu wynikajaca z decyzii orzekajacej odpowiedzialnose
0soby trzeciej
» kwote zwrotu ewentualne] nadplaty.

Na stronie Ma konta 990 nalezy zaewidencjonowad:

« kwote dokonanych wplat

« kwote dokonanego odpisu - jezeli zobowigzanie podatnika wygasto,
a na koncie szezegdlowym osoby trzeciej pozostala kwota przepisu
niezrownowazona wplatami tej osoby trzecie) ( odpisu nalezy
dokonaé¢ dowodem wewngtrznym PK).

o204
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99] — Rozrachunki z inkasenmtami z tvitutu pobieranych przez wich
podatkdéw_podlegaigeyeh prevoisaniu_ng_kontach podatnikow

Uruchomienie konta inkasenta nastepuje na podstawie dokumentu, z
ktorego wynika powierzenie funkejl inkasenta, ¢zyli uchwaly organu
stanowiacego.

Na stronie Wn konta 991 uyjmuje sig:

« kwote przypisanych podatnikom naleznosci do pobrania przez
inkasenta

» odsetki za zwioke i inne naleznosci ubocezne { koszty upomnienia,
koszty eprekucii) w kwocie wplacone] do inkasenta

Na stronie Ma konta 991 uimuje sie:

= wptaty kwot pobranych przez inkasenta, dokonane na rachunek
bankowy lub do kasy urzedu

. odpisy kwot naleznoscl przypisanych inkasentowi do pobrania, ale
nie pobranych, dokonaé tego nalezy pod datg 31 grudnia.

iy Gminy

mgr Krzyszio wdwicz



