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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich:
Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

ZARZADZENIE NR ORG.120.18.2017

WOJTA GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY
z dnia 2 listopada 2017 roku

w sprawie zasad realizacji oraz planu kont dla projektu

pn. ,,Przebudowa i rozbudowa stacji uzdatniania wody w Juchnowcu KoS$cielnym wraz z
rozbudowa kanalizacji sanitarnej w Ignatkach” wspolfinansowanego z Europejskiego
Fundusz Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju

Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

Na podstawie art.10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2016 r. poz. 1047 ), Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegllnych zasad
rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych  zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2013 r. poz. 289 ze Zm.) oraz
rozporzadzenia 1303/2013 Parlamentu Europ_ejskiego i Rady (UE) z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spoéjnosci
i Europejskiego  Funduszu Morskiego i ‘Rybackiego, rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady ( UE ) Nr 1305/2013 z dnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju
obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich,
ustawy z dnia 20.02.2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 -2020

Dz.U.z2017 poz. 562 ze zm.), oraz ustawy z dnia 27.082009 r. o finansach publicznych (Dz.U.

z 2016 r. poz. 1870 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:
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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich:
Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

§ 1. Wprowadza si¢ zasady wdrazania, realizacji, zasad polityki rachunkowoéci dla projektu pn.
Przebudowa i rozbudowa stacji uzdatniania wody w Juchnowcu Koécielnym wraz z rozbudows
kanalizacji sanitarnej w Ignatkach” wspélfinansowanego z Furopejskiego Fundusz Rolnego na Rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,,
dla operacji typu ,, Gospodarka wodno-Sciekowa ,, w ramach poddzialania ,,Wsparcie inwestycji
zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem Iub rozbudows wszystkich rodzajéw malej infrastruktury, w
tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszezednosci energii” zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do
Zarzadzenia .

§ 2. Wprowadza si¢ plan kont budzetu i plan kont ewidencji ksiggowej dla jednostki budzetowej dla
projektu pn. ,,Przebudowa i rozbudowa stacji uzdatniania wody w Juchnowcu Koscielnym wraz z
rozbudowg kanalizacji sanitarnej w Ignatkach” wspétfinansowanego z Europejskiego Fundusz Rolnego
na Rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020, zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do Zarzadzenia.

§ 3. Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow do realizacji Projektu stanowi zalgcznik Nr 3 do
Zarzadzenia.

§ 4. Ustala si¢ wykaz os6b upowaznionych do akceptowania dokumentow zgodnie z zalacznikiem Nr 4
do Zarzadzenia.

§ 5. Zobowiazuje pracownikow odpowiedzialnych za zarzadzanie projektem do przestrzegania
postanowien zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 6. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojt Ghiny

3 z_é‘l\/égcinowicz
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich:
Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr ORG.120.18.2017

Woajta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnta 2 listopada 2017 1.

Zagadnienia ogdlne:

Realizacja projektu wspolfinansowanego przez Unie Europejskg dla projektu pn.
»Przebudowa i rozbudowa stacji uzdatniania wody w Juchnowcu Koscielnym wraz z
rozbudowa kanalizacji sanitarnej w Ignatkach” wspdtfinansowanego z Europejskiego Fundusz
Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020, zgodnie z:

Umows o dofinansowanie projektu Nr 00043-65150-UM1000048/17 z dnia 31
pazdziernika 2017 .,

Program Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014 — 2020 (PROW 2014-2020) zostal
opracowywany na podstawie przepisow Unii Europejskiej, w szczegolnosci
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1698/2005 oraz aktdéw delegowanych i wykonawezych
Komisji Europejskiej. Zgodnie z przepisami Unii FEuropejskiej, Program jest
wkomponowany w calosciowy system polityki rozwoju kraju, w szezeg6lnosei poprzez
mechanizm Umowy Partnerstwa. Umowa ta okresla strategie wykorzystania srodkéw
unijnych na rzecz realizacji wspélnych dla UE celéw okreslonych w unijnej strategii
wzrostu ,.Europa 2020 - Strategia na rzecz inteligentnego i zréwnowazonego rozwoju
sprzyjajacego wiaczeniu spolecznemu” z uwzglednieniem potrzeb rozwojowych
danego pafistwa czlonkowskiego w tym zwlaszeza w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw, oznaczenia projektu, zasad finansowania, sprawozdawezoéci oraz innymi
zaleceniami instytucji upowaznionych w zakresie wdrazania i kontroli projektow
wspolfinansowanych przez Unie Europejska,

obowiazujacymi Gmine i Urzad przepisami prawnymi,

wewnetrznymi uregulowaniami Urzgdu Gminy Juchnowiec Koscielny, w szczeg6lnosci
w zakresie organizacji jednostki, kontroli wewnetrznej, zasad rachunkowosci, obiegu
dokumentéw, kontroli finansowych, ochrony danych, zaméwien publicznych.

Zasady (polityka) rachunkowosci dla Projektu o nazwie: . Przebudowa i rozbudowa

stacji uzdatniania wody w Juchnowcu Koéeielnym wraz z rozbudows kanalizacji sanitarnej w

Ignatkach™ wspolfinansowanego z Europejskiego Fundusz Rolnego na Rzecz Rozwoju

Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

1. W zwigzku z realizacjg w/w projektu wyodrebnia sie konta syntetyezne z dodatkowym
rozszerzeniem o cyfry 113, ktére beda wyréznikiem dla kont Projektu. Ponadto dopuszeza
si¢ mozliwos¢ tworzenia dodatkowej analityki kont syntetycznych dla uzyskania informacii
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich:
Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

niezbednej dla prawidlowego rozliczania projektu. Ewidencja analityczna realizacji

projektu prowadzona jest w oparciu o klasyfikacje budzetowa.
2. Polityka rachunkowosci.
1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
2. Okresem sprawozdawczym, rozliczeniowym jest kolejno: miesige, kwartat, pélrocze, rok.
3. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim.
4. Podstawg zapiséw w ksiggach rachunkowych stanowig dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, zwane dowodami Zrédtowymi. Zapisy zdarzefh w ksiegach
rachunkowych ujmuje sie chronologicznie.
5. Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien ich zamknigeia stany aktywéw i pasywéw,
ujmuje sig w tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastepnego roku obrotowego.
6. Ewidencja projektu dotyczaca budzetu gminy prowadzona jest na nosnikach komputerowych,
przy pomocy programu komputerowego Ksiggowosdé Budzetowa autorstwa firmy Info — System
Roman i Tadensz Groszek s.c.
7.1)1a potrzeb realizowanego projektu zostanie otwarty wyodrebniony rachunek bankowy przed
dokonaniem pierwszej transakcji zwiazanej z projektem.
8. Wyodrebniona ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy
identyfikacje zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetows okreslong w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacii dochodéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzgeych ze Zrodet zagranicznych. Wydatki kwalifikowalne poniesione w ramach
projektu klasyfikuje sig w odpowiednich paragrafach klasyfikacji budzetowej wedhug proporeji
wskazanej w zakresie rzeczowym projektu - finansowanie z budzetu $rodkoéw europejskich z
czwartg cyfra — 7 oraz srodki wlasne - z czwarta cyfrg — 9.
9. Ustala sig, Zze przychdéd z otrzymanego dofinansowania zostanie wprowadzony do ksigg
rachunkowych metodg kasowa, w dniu wplywu $rodkow finansowych na rachunek bankowy.
10. Podstawg zapiséw w ksiggach rachunkowych stanowig prawidtowo sporzadzone dowody
ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami Zrédtowymi. Kazdy
dowod ksiggowy musi odpowiadaé okreslonym wymaganiom wynikajacym z ustawy o
rachunkowosci, a w przypadku opodatkowania dostawy lub ushugi podatkiem od towaréw i
ustug (VAT) —majg zastosowanie przepisy z ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz przepisy
wykonawcze do tej ustawy. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiggach rachunkowych ujmuje
si¢ chronologicznie.
11. Kazdy zewngtrzny dokument powinien byé opatrzony pieczatkg wptywu: Urzad Gminy
Juchnowiec Koscielny data wptywu, numer dziennika i podpis osoby przyjmujace;.
12, Kazdy dowdd ksiggowy wolny od bledow rachunkowych powinien odzwierciedlaé
rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej.
13. Ksiggt rachunkowe prowadzi si¢ na biezgco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujac dowody
ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu kont z
zachowaniem zgodnosci wydatkdw z zatwierdzonym budzetem.
14. Wydatki ponoszone w ramach projektu muszg by¢ realizowane: w sposéb celowy i
oszezgdny, umozliwiajacy terminowa realizacje zadai, w wysokoscei i terminach wynikajacych
z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan, zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych oraz regulaminie wewnetrznym.
15. Korygowanie zapisOw nastgpuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego lub
dowodu wewngtrznego PK - polecenie ksiggowania. Poprawianie zapisow w ksiggach
rachunkowych nalezy dokonaé poprzez korekte zapisow ujemnych na tych samych stronach
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kont na ktérych nastapit bledny zapis. Zapewni to prawidlowa wysokos¢ obrotow i czytelnosé
zapisow ksiggowych.

16. Bledy w dowodach wewngtrznych moga byé poprawione przez skre$lenie bledu i wpisanie
poprawnej tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone podpisem osoby dokonujacej korekty.
17. Wszystkie dokumenty ksiggowe projektu muszg byé prawidlowo opisane, tak aby widoczny
byt ich zwiazek z projektem.

18. Opis dokumentu powinien zawiera¢: Opis:

- numer umowy o dofinansowanie projektu i date jej zawarcia,

- krotki opis wydatku wraz z podaniem numeru zadania z budzety projektu, opisu kosztu

w dangj kategorii, kwote wydatkéw ogétem z faktury dla danej kategorii kosztéw,

kwotg wydatkow kwalifikowalnych dla danej kategorii kosztéw, nazwe limitu zgodnie z
budzetem oraz kwote wydatkéw w ramach limitu,

- jezeli jakas$ czgé¢ z wydatkéw wskazanych na fakturze nie bedzie dotyczy¢ realizowanego
projektu, nalezy wskazaé takze ich pozycje na fakturze;

- jezeli w umowie o dofinansowanie projektu okreslono wydatki niekwalifikowalne, nalezy je
rowniez opisa¢ wskazujac ich warto$¢ oraz kategori¢ kosztoéw (numer i nazwa zadania oraz opis
kosztu w danej kategorii);

- flaczng  warto$é  wydatkéw kwalifikowalnych oraz laczna  wartod¢  wydatkow
niekwalifikowalnych;

- sprawdzenie/zatwierdzenie pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym (wraz
podpisem osoby upowaznionej), zatwierdzenie kwoty do wyplaty wraz z podaniem
zatwierdzanej wartosci (wraz z podpisem osoby upowaznionej) oraz dekretacja na konta (moze
znajdowad sig na pierwszej stronie dokumentu),

- adnotacje, iz projekt jest realizowany/wydatki wykazane na fakturze sg poniesione zgodnie z
ustawg Prawo Zaméwienr Publicznych, regulaminem zaméwied do 30 tys. Euro wraz z
podaniem podstawy prawnej — nr artykutu, ustepu oraz punkty ustawy, a takze wskazaniem
wiasciwego Dziennika Ustaw i Zarzgdzenia Wojta.

- pozostale elementy opisu dokumentu ksiggowego nalezy stosowaé zgodnie z wymogami
instytucji Zarzadzajacej.

19. W przypadku braku miejsca na odwrocie dokumentu opis dokumentu moze byé
sporzadzony na zatgczonej karcie trwale przypisanej do dokumentu Zrédtowego.
20. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami

i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.

//
mgr Krzysztof Marcinowicz
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Zalgeznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr ORG.120.18.2017
Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny

z dnia 2 listopada 2017 r.

Zapisy operacji ksiggowych zwigzane z ewidencjg $rodkow na realizacje w/w projektu
wynikaja z Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 . w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 128 poz.861)
zwanego dalej rozporzadzeniem.

Ewidencja operacji gospodarczych srodkéw funduszy pomocowych prowadzona bedzie
zgodnie z przyjetymi zasadami okreslonymi w polityce rachunkowosci zalacznik nr 1 do
zarzadzenia

1.W ramach wyodrebnionej ewidencji ujmuje si¢ koszty kwalifikowane i niekwalifikowane
ponoszone w ramach operacji.

2.W ramach bilansowych kont syntetycznych prowadzi si¢ ewidencje w tym samym zbiorze
identyfikujac poszczegolne konta. Wyodrebnienie ewidencji polega na ksiegowaniu po stronie
dochodéw, wydatkéw kosztéw oraz rozrachunkow, dotacji, funduszu oraz innych biorgeych
udzial w procesie realizacji tego projektu na kontach analitycznych zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja budzetows oraz odpowiednig koricéwka paragrafu, zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przycf}odéw i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzgcych ze Zrodet zagranicznych (t.
j.Dz.U. 22014r. poz. 1053 ze zm. ). Konta wyodrgbnione dla tego projektu oznacza sie cyfra
i13.

3.W zbiorze gléwnym ewidencji ksiggowej pozostawia sig kserokopie faktur i innych dowoddéw
finansowych . Oryginaly dokumentéw ksiggowych przechowuje si¢ w odrebnym segregatorze
na stanowisku inspektora ds. ksiggowosci budzetowej.

4.W sytuacji, gdyby nie zostaly uznane koszty kwalifikowane w kwotach wykazanych we
wniosku o platno$é — (opis na fakturach ) w zakresic kosztéw kwalifikowanych i
niekwalifikowalnych pozostaje bez zmian, a na podstawie decyzji dysponenta s$rodkéw, ze nie
uznano czgsel wydatkow za kwalifikowane poleceniem ksiggowania nastepuje przeksiegowanie

w ewidencji ksiggowe]j miedzy paragrafami klasyfikacji budzetowe; .
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5.Przed zlozeniem wniosku o platnos¢ wymagane jest uzgodnienie wykazanych kwot z
wnioskiem i z ewidencja ksiegows .
Konta bilansowe — BUDZETU (ORGANU)

1. Wykaz kont organu

133 — 113 Rachunek budzetu

135-113 Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 — 113 Srodki pieniezne w drodze

223 — 113 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 - 113 Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
240 — 113 Pozostale rozrachunki

901 113 Dochody budzetu”

902 ~113 Wydatki budzetu

903 -113 Niewykonane wydatki

904 — 113 Niewygasajace wydatki

961  -113 Wynik wykonania budzetu

960 - Skumulowany wynik budzetu

Opis kont

1) Konto 133 - "Rachunek budizetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodnoéé¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem. W razie stwierdzenia
bledu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast roznice
wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Roznice te
wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu,
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkow pieni¢znych na rachunek budzetu, w tym
rOwniez spiaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134,

Na stronie Ma konta 133 wjmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondenciji z kontem 134,

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu, Konto
133 moze wykazywac saldo Wn tub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan §rodkdw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta
133 - kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2) Konto 135 - "Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki"
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Konto 135 shuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym s$rodkow na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sy dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek srodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkdw na niewygasajgce wydatki na
pokrycie wydatkéw niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan $rodkéw pienigznych na rachunku
srodkOw na niewygasajgce wydatki.

3) Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 140 shuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) $rodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytuto dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym;

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastgpnym okresie sprawozdawczym. Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki
pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okreséw
sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkdw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pienieznych w drodze.

4) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budizetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez
te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencii z kontem 133,

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajace] z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Ewidencje szczegoélowg do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
srodkow pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.
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Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

5) Konto 225 - "Rozliczenie piewygasajacych wydatkéw™

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytubu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budZetu na pokrycie
niewygasajgcych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stroniec Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkéw
na realizacje niewygasajacych wydatkéw. Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére
oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

6) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 sluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg budzety, z
wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegdlowa do konta 240 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu rozrachunkéw
wedhug poszczegbinych tytuléw oraz wedhug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z tytulu
pozostalych rozrachunkdéw.

7) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznodci,

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie imniej szenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci,
a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznoscei.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznoscei.

8) Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
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3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224;

4) z innych tytuldw, w szczegdlnodci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzgce ze Zrodet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w korespondencii z kontem
133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegblnych dochoddéw budzetu wedbug podzialek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

9) Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnoscei wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z
kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondenc;ji z kontem 134.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszezegolnych wydatkow budzetu wedhug podziatek klasyfikacii.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

10) Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach _
nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

11) Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencii niewygasajacych wydatkdw.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajgcych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencii z kontem 225,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkosé zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw.
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Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych
wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkéw,

12) Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960
moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzety, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

13} Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie odpowiednio
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochoddw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia si¢ Zrodta zwiekszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoscei.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenost si¢ na konto 960.

2.Wykaz kont jednostki budzetowej:

Konta bhilansowe
011-1- Srodki trwate
071-1- Umorzenie $rodkow trwalych
080-1 - Inwestycje ($rodki trwate w budowie) kanalizacja
080 -8 - Inwestycje (Srodki trwate w budowie) stacja uzdatniania wody
130-1- Rachunek biezacy jednostki budzetowej (wydatki)
201-1- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223-1- Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 — Rozrachunki z budzetami
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
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231- Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

240-2- Pozostale rozrachunki z tytuhu realizacji projektu
400-1- Amortyzacja

720 - Przychody z tytutu dochoddw budzetowych

761-1- Pozostale koszty operacyjne

800-1- Fundusz jednostki ($rodki obrotowe)

800-2- Fundusz jednostki (Srodki inwestycyjne)

800-3- Fundusz jednostki (srodki trwale)

810-1- Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje

860-1- Wynik finansowy powstaly przy realizacji projektu

Konta poza bilansowe
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezgcego
999 Zaangazowanie wydatkdw budzetowych lat przyszlych

Opis kont )

1) Konto 011-"Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalno$cia jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na kontach: 013,014, 0161 017,

Na stronie Wn konta 011 wmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu 1
warto$ci poczatkowe] srodkdw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwalych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1} przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$é ulepszen zwigkszajacych warto$é poczatkows
Srodkow trwalych;

2) przychody srodkéw trwalych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdinosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszezenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;,

2) uyjawnione niedobory $rodkdw trwatych;
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3) zmniejszenia wartosci poczgtkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowe]j poszezegdlnych obiektow srodkéw trwalych;

2) ustalenie 0s6b fub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwale;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

4) ustalenie warto$ci gruntéw stanowigeych whasno$é jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw trwalych w wartodci
poczatkowe].

2) Konto 071 - "Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz
wartosci  niematerialnych 1 prawnych, ktore podiegaja umorzeniu wedhig stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegotowg do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 0111 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlna ewidencje szczegdlowa.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

3) Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztéw srodkéw trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. '

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnoscei:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcedw, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszeze nicoddanych do
uzywania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub
modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej $rodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw, w szczegdlnoscei:

1) $rodkow trwalych;

2) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwalych w budowie.
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Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczgeych zakupéw gotowych
§rodkéw trwatych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw Srodkow trwatych w budowie wedlug poszezegélnych rodzajéw
efektdw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektow srodkow trwalych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartosé kosztéw srodkéw trwalych w
budowie i ulepszen.

4) 17) Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu §rodkéw pieni¢znych oraz obrotdw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkéw i dochodéw (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkow pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegétowa
wedlug podzialek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221
lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedtug
podzialek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi kontami
zespotow: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem rachunku
biezacego jednostki;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondenciji z kontem 222;
3) okresowe przelewy $rodkéw pienigznych dla dysponentéw niZszego stopnia (ewidencja
szczegolowa wedlug dysponentéw, ktorym przelano $rodki pieniezne), w korespondencji z
kontem 223.

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze stosowana
technika ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych
obrotéw oraz niezbgdne dane do sporzgdzenia sprawozdar finansowych, budzetowych lub
innych okreslonych w odrgbnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotéw.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
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przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie
dochodéw - na strong Wn konta 800.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowoéci planu finansowego
dochoddéw i wydatkéw budzetowych. W przypadku dochoddw nieujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku
biezagcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z
ewidencji szczegdlowe] prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywad
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych dochoddéw
budzetowych, kidre do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1} przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do kotica roku, w korespondencii z
kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofca roku,
w korespondenciji z kontem 222.

5) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, rob6t i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytuha przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje
si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochoddw budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie
22T, )

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci i roszezenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzail, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznodci i
roszezen.

Ewidencja szezegélowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podzialek klasyfikacii
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia naleznosei i zobowigzan krajowych i
zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saido Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

6) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"
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Konto 223 shuizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspéifinansowania programéw i projektéw
realizowanych ze $rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkdéw budzetu panstwa w
ramach wspotinansowania programéw i projektéw realizowanych ze §rodkéw europejskich na
konto 8§00;

2) okresowe przelewy S$rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze érodkéw
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegblnosei:

1) okresowe wplywy srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspéifinansowania programéw i projektéw
realizowanych ze $rodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy srodkOw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw niZszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.

W samorzgdowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje
zwigzane z przeplywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowia
dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do kofica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia §rodkow pienigznych niewykorzystanych do konica roku, w korespondencji
z kontem 130.

7) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szezegdlnosei z tytuhu dotacji,
podatkow, nadwyzek $rodkdw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami,

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu naleznodci
i zobowigzan wedtug kazdego z tytuldw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetdéw.

8) Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnoscei z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.
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Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznoéci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na
stronie Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwoséé ustalenia
stanu naleznosci 1 zobowigzan wedhig tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktorymi sa
dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

9) "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytulu wyplat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnoscei naleznoscei za pracg wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie
z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnié¢ mozliwosé ustalenia
standw naleznoscl i zobowigzah z tytuln wynagrodzen i $wiadezen zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoséci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

10) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane réwniez
do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczef, a takze krotko- i diugoterminowych
naleznoécei funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszezenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznodei i
roSzezet.

Ewidencja szczegOtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkéw,
roszczen 1 rozliczen z poszezegdlnych tytutdw.,

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszezen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.
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11) Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosei
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedhig stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koficu
roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywal w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koficu roku obrotowego na
konto 860.

12) Konto 720 - "Przychody z tytultu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezpofrednio z podstawowy dziatalnodeia jednostki, w szczegdlnosei dochoddéw, do ktérych
zalicza si¢ podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw
migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Bwidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychoddw z tytuhu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa
Jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

13) Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscig jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1} koszty osiagniecia pozostatych przychodoéw w wartosci cen zakupu tub nabycia materialow;
2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieéciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub kidre wystapily
incydentalnie.

Konto 761 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409, 490 oraz zespolu 5 - do ewidencji zapiséw uzupelniajgcych, dokonanych
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na kontach zespoléw 5 i 6 z tytutu zwigkszen badZ zmniejszen stanu produktéw (w tym takze
rozliczed migdzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490,
konta zespotdéw 5 lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7.

Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwickszenie
stanu produktow.

W konicu roku obrotowego przenosi sig:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg skladnikow majatku, jezeli
zostaly ujete na koncie 761, w korespondenciji ze strong Ma konta 761;

2) na strong Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

14) Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartoéci aktywow trwalych i obrotowych jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwickszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosei:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222 oraz konta 235;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienigznego (aportu) Srodkdw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwatych w budowi.e; -

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) rownowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od Srodkdw trwalych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy,
a takze od $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie
ktérych samorzagdowy zaklad budzetowy otrzymat §rodki pieniezne, w korespondencji ze strona
Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegoInoscei:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
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2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych;

5) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie;

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ objetych akcji 1 udziatow;

8) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

80) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje"

15) Konto 810 sluzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich oraz Srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czedci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) wartos¢ ptatnosei z budzetu $rodkdw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencii
z kontem 224;

3) réwnowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie: Srodkéw trwalych w budowie, zakupu S$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koricu roku, salda konta 810 na konto
800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

16) Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki,

W koiicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczgtek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencii z kontem 730,
oraz materialéw, w korespondencji z kontem 760;
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4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujgeych
si¢ oddziatéw oraz na inwestycje samorzadowych zakiadow budzetowych, w korespondencii z
kontem 740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 uyjmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychoddw, w korespondencji z poszezegélnymi kontami zespohu 7;

2) zwigkszen stanu produkidéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem
740.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strat¢ netlo, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.
Konta pozabilansowe

1) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta §rodkow
budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych
oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowarto$é zrealizowanych wydatkdéw budzetu;

2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szezegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

2) Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych,

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) rownowario$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

2) wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub
wygaslej.
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Ewidencje szczegoélowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegolowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

3) Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujgtych do realizacji w danym
roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ uméw, decyzji i
innych postanowiefs, ktoérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych i
powinna zapewni¢ w szczegolnosei ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

4) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdow budzetowych przyszlych
lat oraz niewygasajacych wydatkdow, ktoére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkdw lat przysztych.
Ewidencja szczegélowa do konta 999 jest prowadzona wedhug podziatek klasyfikacyjnych i
powinna zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkow,

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

mgr Krzyg#tof Maiginowicz
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Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr ORG.120.18.2017
Waojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 2 listopada 2017 r.

Instrukcja obiegu i przechowywania dokumentéw dla projektu o nazwie ,,Przebudowa
1 rozbudowa stacji uzdatniania wody w Juchnowcu Kosécielnym wraz z rozbudows
kanalizacji sanitarnej w Ignatkach” wspdlfinansowanego z Europejskiego Fundusz
Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszaréw Wigjskich w ramach Programu Rozwoju

Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

Projekt realizowany jest zgodnie z zawarta umowg o dofinansowanie Projektu Nr
00043-65150-UM1000048/17 z dnia 31 pazdziernika 2017 r.

Catosc korespondencji dotyczacej projektu po wplynigeiu do kancelarii ogélnej zostaje
wpisana do systemu informatycznego ,,Smart Doc”, w ktérym prowadzony jest rejestr
przesylek wplywajacych i przekazana jest do dekretacji przez Sekretarza Gminy na
podstawie Zarzadzenia Nr 39/2011 (ze zmianami) Wéjta Gminy Juchnowiec Koécielny.
Korespondencja zostaje przekazana do osob odpowiedzialnych za realizacje projektu.
Koordynatorem projektu odpowiedzialnym za jego prawidlowg realizacje jest
Krzysztof Marcinowicz — Wojt Gminy Juchnowiec Koscielny.

Obstuga finansowa realizowana jest przez Referat Finanséw, Podatkéw i Budzetu
Urze¢du Gminy Juchnowiec Kodcielny . Nadzér i kontrolg w tym zakresie prowadzi
Anna Jaku¢ — Skarbnik Gminy Juchnowiec Koscielny.

Nadzor merytoryczny nad realizacjg zadania sprawuje Tomasz Puchalski — Kierownik
Referatu Inwestycji i Gospodarki Komunalnej.

Za prawidlowe przeprowadzenie czynnosci dotyczacych wyboru najkorzystiejszych
ofert odpowiedzialny jest Tomasz Puchalski — Kierownik Referatu Inwestyciji i
Gospodarki Komunalne;j.

Na faktmrze powinna znaleZ¢ si¢ adnotacja o zastosowanej formie procedury
wylonienia wykonawcy zgodnie z ustawg — Prawo zaméwien publicznych.

Dowody ksiegowe opisuje pracownik, ktéry realizuje dany projekt, dokonuje odbioru
robot wraz z inspektorem nadzoru, poswiadcza faktyczne i prawidlowe wykonanie
robot 1 celowos$¢ poniesienia wydatkow oraz ich kwalifikowalno$é, sprawdza czy dane
zawarte w dowodach ksiggowych sg zgodne z zawarta umowa z wykonawca zadania,
harmonogramem  rzeczowo — finansowym Pracownikiem merytorycznym
prowadzacym zadanie jest Pani Barbara Puziuk. Za prawidlowe wykonanie zadania
odpowiedzialny jest Tomasz Puchalski — Kierownik Referatu Inwestyciji i Gospodarki
Komunalnej. Osobg zastgpujaca jest Justyna NiedZwiecka - p.o. Kierownika Referatu
Inwestycji 1 Gospodarki Komunalne;.

10. Pod wzglgdem merytorycznym dowody ksiggowe podpisuje kierownik projektu, ktory

dokonuje kontroli tych dokumentéw; poswiadeza faktyczne i prawidlowe poniesienie
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wydatkéw oraz ich kwalifikowalnosé, sprawdza c¢zy dane zawarte w dowodach
ksiggowych sa zgodne z zawartg umowa dofinansowania projektu, umowg z
wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz sprawdza
zgodno$¢ realizacji projektu z procedurami wynikajgcymi z ustawy Prawo Zamowien
Publicznych. Kontrolujacy na dowéd dokonania kontroli merytorycznej zamieszcza na
odwrocie dokumentu klauzulg stwierdzajaca dokonanie kontroli, a w szczegdInosei
umieszcza dat¢ dokonania kontroli i wlasnoreczny podpis. Osoba odpowiedzialng za
dokonanie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym jest Tomasz Puchalski —
Kierownik Referatu Inwestycji i Gospodarki Komunalnej. Osobg zastepujaca jest
Tustyna NiedZwiecka p.o. Kierownika Referatu Inwestycji i Gospodarki Komunalnej.
Za prawidlowy informacjg i promocje projektu odpowiedzialna jest Katarzyna
Poptawska — Inspektor w Referacie Inwestycji i Gospodarki Komunalne;j.

Skarbnik Gminy odpowiedzialny jest za zapewnienie S$rodkéw finansowych na
realizacj¢ projektu. W tym celu przygotowuje montaz finansowy na wydatki objete
projektem, a w przypadku kredytow, pozyczek, emisji obligacji przygotowuje
niezbedne dokumenty do zawarcia umowy pozyczki, kredytu, emisji obligacji.

Po otrzymaniu faktur i innych dokumentéw dotyczacych realizowanego projektu
nastgpuje procedura sprawdzenia wystawionych dokumentéw pod wzgledem formalno
— rachunkowym. Zadaniem kontroli formalno — rachunkowej jest niedopuszczenie do
zaksiggowania dokumentu posiadajacego wady formalne, rachunkowe i merytoryczne,
Pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowody ksiegowe podpisywane s3 przez
pracownika Referatu Finanséw, Podatkéw i Budzetu w nastepujgeej kolejnoscei: Jolanta
Rynkiewicz Inspektor, Agata Moniuszko Glowny Specjalista, Barbara Matejezyk
Inspektor, Anna Kazmierczuk Inspektor .

Skarbnik Gminy dokonuje kontroli wewnetrznej kompletnosci dokumentéw do
wyplaty. Na dowdd dokonania sprawdzenia i kontroli kompletnosei dokumentéw
potwierdza swoim podpisem.

Kompletne dokumenty zatwierdzane sg do wyplaty przez Wojta lub osobe przez niego
upowazniong.

Faktury, protokoty odbioru, wyciagi bankowe oraz umowy powinny zosta¢ oznaczone
1 opisane zgodnie z zasadami opisywania faktur fub innych dokumentéw ksiegowych
zalecanymi przez instytucje wdrazajgca program, w ramach ktérego realizowany jest
projekt. Osobg odpowiedzialng za prawidlowy opis dokumentéw zgodnie z wymogami
Samorzadu Wojewodztwa jest Katarzyna Poplawska — Inspektor w Referacie Inwestycji
i Gospodarki Komunalnej

Sprawdzone 1 zatwierdzone do wyplaty faktury i inne dokumenty przekazywane sg do
realizacji (platnosci).

Platnodé¢ nastepuje w formie elektronicznej, (przy zastosowaniu programu Home
Banking).

Po zakonczeniu inwestycji sporzadza sie Dowod OT - stuzy do stwierdzenia faktu
przejecia $rodka trwatego do uzytkowania. Jest wystawiany w dniu faktycznego
przyjecia Srodka trwalego do eksploatacji w 2 egz. jednobrzmigcych egzemplarzach z
ktorych jeden jest przekazany do ksiggowosci, a kopia do pracownika prowadzacego
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inwestycje. Czynnosci kontrolne ze strony ksiegowosci polegaja na sprawdzeniu
zgodnosci formalnej i rachunkowej dowodu OT z protokotem odbioru technicznego.

PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJIA DOKUMENTOW

1.

2.

Obshuge finansowa projektu i kontrole biezaca sprawuje Urzad Gminy Juchnowiec
Koscielny.

Wszystkie oryginaty dokumentéw ksiggowych (dowody ksiggowe) dotyczace realizacji
projektu przechowywane sg w Referacie Finanséw, Podatkdw i Budzetu Urzedu Gminy
Juchnowiec Koscielny w oddzielnych teczkach lub segregatorach specjalnie
oznaczonych dla Projektu zawierajacych w szezegdlnosci: nazwe Projektu, numer i date
zawarcia umowy o dofinansowanie.

Dokumenty finansowo-ksiggowe przetwarzane w systemie informatycznym chronione
sg poprzez:

- hasla dostepu,

- tworzenie kopii w bazie danych na wydzielonym serwerze,

- drukowanie zapisdéw ksiegowych dokumentow.

Oryginaly 1 kopie dokumentacji projektowej, umowa o dofinansowanie oraz aneksy,
dokumentacja zamdwien publicznych, umowy z wykonawcami wraz z aneksami,
wnioski o dofinansowanie, pisma przychodzgce i wychodzace wraz z zalacznikami,
wnioski o platno$é wraz z pelna dokumentacja i inne dokumenty w tym
sprawozdawczo-rozliczeniowe beda przechowywane i archiwizowane w Referacie
Inwestycji 1 Gospodarki Komunalnej w Urzgdzie Gminy Juchnowiec Koscielny.
Archiwizowanie dokumentacji dotyczacej realizowanego projektu ustala sie na 5 lat od
dnia wplaty ptatnosci koncowej. Dokumenty Projektu bedg przechowywane w w/w
Referatach przez okres 2 lat, a nastepnie zostana przekazane do Archiwum
Zakiadowego Urzgdu Gminy Juchnowiec Koscielny celem dalszego przechowywania
zgodnie z wymogami instrukcii kancelaryjne;j.

' Z)éof Marcinowicz

megr
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Zalacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr ORG.120.18.2017
Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 2 listopada 2017 1.

Wykaz 0séb upowaznionych do akceptowania dokumentow i wzory ich podpiséw w
projekcie wspotfinansowanym przez Unie Europejska pn. ,,Przebudowa i rozbudowa stacji
uzdatniania wody w Juchnowcu Koscielnym wraz z rozbudowg kanalizacji sanitarnej w Ignatkach”
wspotfinansowanego z Europejskiego Fundusz Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich w
ramach Programu Rozwojn Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020

L Wykaz oséb uprawnionych do podpisywania uméw:
L.p. Nazwisko 1 imie Stanowisko Wz6r podpisu
1. Marcinowicz Krzysztof Wojt
2. Jaroszuk Mirostawa Zastgpca  Woijta
1. Wykaz 0s6b uprawnionych do kontrasygnowania umow:
L.p. Nazwisko i imie Stanowisko Wzoér podpisu
Jakué Anna
1. Skarbnik
Gloéwny Specjalista
2. | Moniuszko Agata Osoba  zastepujaca
skarbnika w czasie
nieobecnosci

18 Wykaz osob upowaznionych do opisywania dokumentéw ksiegowych,
odpowiedzialnych za realizacje projektu:

L. Puchalski Tomasz Kierownik
Referatu Inwestycji i
Gospodarki

Komunainej
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2. p.o. Kierownika
Niedzwiecka Justyna Referatu Inwestycji i
Gospodarki
Komunalnej
3. Puziuk Barbara Gléwny specjalista
v, Wykaz os6b do opisywania dokumentéw zgodnie z wymogami projektu:
L.p. | Nazwisko i imie Stanowisko Wzdr podpisu
1. Poplawska Katarzyna Inspektor
2. Puchalski Tomasz Kierownik  Referatu
Inwestycji i
Gospodarki
Komunalnej
V. Wykaz os0b do sprawdzania i podpisywania pod wzgledem merytorycznym dokumentéw,
Lp. | Nazwisko i imie Stanowisko Wzor podpisu
1. Puchalski Tomasz Kierownik Referatu
Inwestycji 1 Gospodarki
Komunalnegj
p.o. Kierownika Referatu
2. Niedzwiecka Justyna Inwestycji 1 Gospodarki
Komunalnej
VL Wykaz oséb do sprawdzania 1 podpisywania dokumentdéw pod wzgledem formalno-
rachunkowym:
L.p. | Nazwisko i imig¢ Stanowisko Wzér podpisu
1. | Rynkiewicz Jolanta Inspektor
2. | Moniuszko Agata Glowny Specjalista
3. | Matejczyk Barbara Inspektor
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4. | Kazmierczuk Anna Inspektor
VI Wykaz 0s6b upowaznionych do kontroli wstepnej dowodéw do wyptaty:
L.p. | Nazwisko 1 imie Stanowisko Wzor podpisu
1. | Jaku¢ Anna Skarbnik
2. | Moniuszko Agata Gloéwny Specjalista
VIII.  Wykaz os6b upowaznionych do zatwierdzania dowoddéw do wyplaty:
L.p. Nazwisko i imig Stanowisko Wzér podpisu
L. Marcinowicz Krzysztof Wit
2. Jaroszuk Mirostawa Zastepca Wojta
3. Rudzik Teresa Sekretarz.
X. Wykaz 0s6b uprawnionych do sprawdzania i podpisywania dokumentow od strony
stosowania zamowien publiczaych.
L.p. | Nazwisko 1 imie Stanowisko Wzor podpisu
1. | Puchalski Tomasz Kierownik Referatu
Inwestycyi i
Gospodarki
Komunalnej
Puziuk Barbara Glowny specjalista
2.
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