~ ZARZADZENIE NR ORG.120.33.2018
WOJTA GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY

z dnia 29 listopada 2018 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowej im. Jana Pawla I1
w Kleosinie

Na podstawie art. 26, 27 ustawy z 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn.
Dz.U. z 2018 roku poz. 395 z péin. zm.), zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna
wprowadzong Zarzadzeniem Nr ORG.120.21.2017 Wéjta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 27 listopada 2017 roku oraz zmieniong Zarzadzeniem Nr ORG.120.30.2018 Wojta
Gminy Juchnowiec Koscielny z dnia 19 listopada 2018 roku, zarzadzam co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji aktywdw i pasywdéw w Szkole
Podstawowej im. Jana Pawla II w Kleosinie wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku,
zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji stanowigcym zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury powoluje Komisje
Inwentaryzacyjng, bedaca jednoczesnie zespolem spisowym, w nastepujacym skladzie:
— Magdalena Suchodolska — przewodniczacy,
— Alina Leoficzuk — czlonek,
— Urszula Oksztulska — cztonek,
— Dorota Dakowicz — czlonek.

§3
Zobowigzuje¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do sporzadzenia protokotu
rozliczenia wynikow inwentaryzacji do dnia 31 stycznia 2019 roku.

§4
Powoluj¢ zespdt ds. werytikacji aktywow i pasywdw w nastepujacym skladzie:
1. Marta Holland - przewodniczacy
2. Elzbieta Maciejuk

§5
Zadaniem zespotu, o ktorym mowa w § 4 jest przeprowadzenie inwentaryzacji metoda
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej
wartosci aktywow i pasywow wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku.

§6
Zobowigzuje osoby zaangazowane do przeprowadzenia inwentaryzacji oraz kierownika
Jednostki objete] inwentaryzacjg do przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow
o inwentaryzacji oraz zasad okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej.



§7
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Glownemu Ksiegowemu Referatu Obstugi Finansowej Jednostek Organizacyjnych.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia ORG.120.33.2018

Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny

z dnia 29 listopada 2018 roku

Harmonogram inwentaryzacji w Szkole Podstawowej im. Jana Pawla II
w Kleosinie na 2018 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Metoda inwentaryzacji
inwentaryzacji zinwentaryzowania | przeprowadzenia
inwentaryzacji
1 | Srodki trwale oraz pozostale Szkola Podstawowa w | Od 03-12-2018 Spis z natury wedhug stanu na dzien
srodki trwale Kleosinie Do 15-01-2019 31-12-2018
2 | Grunty Dane ewidencji Na ostatni dzien Weryfikacja dokumentacji wedlug
ksiggowej roku obrotowego | stanu na dzien 31-12-2018
3 | Srodki trwale trudno dostgpne | Dane ewidencji Na ostatni dzien Werytikacja dokumentacji wedhug
ogladowi ksiggowej roku obrotowego | stanu na dzien 31-12-2018
4 | Wartosci niematerialne i Dane ewidencji Na ostatni dzien Weryfikacja dokumentacji wedlug
prawne ksiegowej roku obrotowego | stanu na dzien 31-12-2018
5 | Srodki pieniezne na Wszystkie rachunki Do 15-01-2019 Pisemne potwierdzenie sald wedlug
rachunkach bankowych bankowe stanu na dzien 31-12-2018
6 | Rozrachunki z pracownikami | Danc ewidencji Na ostatni dzien Werytikacja dokumentacji wedlug
ksiegowej roku obrotowego stanu na dzien 31-12-2018
7 | Rozrachunki publiczno- Dane ewidencji Na ostatni dzien Weryfikacja dokumentacji wedlug
prawne ksiggowej roku obrotowcgo stanu na dzien 31-12-2018
8 NEI]C?.I]SJSL‘I. i zobow lqzania {78 | pisemne Do 15-01-2019 Pisemne potwierdzenie sald oraz
wyjatkiem spornych i . . . .
watpliwych) potwierdzenia sald T80 VAR weryfikacja dokumentacji wedlug
N ; a dvien 31-12-2
kontrahenta, dane roku obrotowego stanu na dzien 31-12-2018
ewidencji ksiggowej
9 | Fundusze Dane ewidencji Na ostatni dzien Weryfikacja dokumentacji wedlug
ksiggowej roku obrotowego stanu na dzien 31-12-2018
10 | Wszystkie nie wymienione Dane ewidencji Na ostatni dzien Weryfikacja dokumentacji wedlug

wyzej skladniki aktywow i

pasywow
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stanu na dzien 31-12-2018







